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INTRODUCCION

Cada biblioteca de la UCM tiene asignadas una serie de revistas que vaciara para
Dialnet utilizando para ello la aplicacion Urraca.

En cada centro habra un administrador que creara los reqistros de las revistas a
vaciar y uno o varios vaciadores que introduciran los correspondientes articulos de
revistas en Dialnet.

Cada biblioteca solamente creard registros de las revistas que tenga asignadas. El
encargado de la creacion de los registros de las revistas sera el administrador del
centro.



CONCEPTOS GENERALES DE URRACA

¢, Qué es Urraca?

Urraca es la aplicacion informética que permite el mantenimiento y actualizacion del
contenido que se muestra en DIALNET, asi como su servicio de alertas bibliogréficas.

Desde la pantalla de inicio de Urraca, los usuarios del sistema pueden acceder a
distintas pantallas para la introduccion de datos.

Pantallas principales de Urraca
5=

URRACA

Mantenimiento de tablas
Revistas

Ejemplares de revistas
Libros

Tesis doctorales

Las principales pantallas de que consta Urraca son:

¢ Mantenimiento de tablas

e Revistas
o Ejemplares de revistas
e Libros

e Tesis doctorales
Las pantallas secundarias mas importantes son:

e Articulos

e Autores personales
e Autores entidades
e Editores



Generalidades

Iconos vy teclas de funcién de Urraca

En la parte superior de las pantallas principales de Urraca aparecen una serie de
iconos y teclas de funcion que se utilizardn para introducir nuevos datos, modificar
datos ya incluidos o moverse por las distintas pantallas.

Para llevar a cabo cualquier accion deberemos situarnos con el cursor en el
campo en el que queramos se aplique la accion elegida.

Ej.: si se quiere borrar un autor asignado a un articulo, se colocara el cursor encima
del cédigo autor antes de darle a borrar. Si lo que se quiere es borrar un articulo
completo, se colocara el cursor sobre el cédigo del articulo.

Para realizar las distintas funciones podemos utilizar

e Iconos gréaficos
e Menu desplegable
e Teclas de funcion

Iconos

Archivo Edicidn  Herramientas Listados

QU [ -rH|Od@ | ? 1

e Busqueda:

Buscar ]
Ejecutar busqueda &
Cancelar busqueda 20}

e Visualizacion de resultados

Registro anterior — Registro posterior =~ = [~ [ |

Primer registro — Ultimo registro R e |'
Nuevo 3

Guardar G

Borrar &

Ayuda 5

Salir de la pantalla ﬂ; .

Menu desplegable

@ grchivo  Edicion  Herramientas  Listados




Del menu desplegable Unicamente se va a utilizar:
e Archivo
Ir a Permite dirigirse a otras pantallas principales.
Salir
e Edicion
Cortar
Copiar
Pegar
e Herramientas
Traspasos

Teclas de funcidén

Las teclas de funcién validas en las distintas pantallas de Urraca son:
F7 --> Buscar. Introducir consulta

F8 --> Ejecutar consulta

F9 --> Lista de valores

F6 --> Nuevo registro

ESC--> Cancelar

MAYUSCULAS+FLECHA ARRIBA --> Registro anterior
MAYUSCULAS + FLECHA ABAJO --> Registro siguiente
CONTROL+E --> Editar

MAYUSCULAS +F6 --> Borrar registro

Busqueda de informacion

El paso previo a la creacion de cualquier tipo de registro en Urraca sera comprobar
que la informacion que se va a incluir no exista ya en Urraca. Eso evitara la
creacion de registros ya creados y la duplicidad de registros en Dialnet.

BuUsqueda en Dialnet

Se recomienda que la basqueda se realice en Dialnet porque:



e Su motor de busqueda es mas preciso y nos permite afinar la busqueda

o Permite la navegacién por lalista de los resultados obtenidos

e Segun los resultados que se quiera obtener, se podra acotar la busqueda por:

o Titulo de revista
o ISSN
o Materia

£ Busqueda de Documentos - Dialnet - Windows Internet Explorer

G6-p i oja.es & [%]x] [ ok

Archivo  Edicidn  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda
x ri‘ﬁCcmvertlr 4 @Selacc\uﬂar

< Favoritos | 55 4 BUCM Biblioteca Univer... @ Conseguir mas co... ~ & Hotmail gratits

[® eitsqueda de Documentos - Dialnet fi- 8 =) @ - Pagnav Seguridad ¥ Herramentss @~ 7
~
.
D l a | n et Buscar = Revistas Tesis Autores Ayuda
. Universidad
Buscar documentos L8 Corplucse
ITérminos de la bisqueda |
ELENA CHACON
Buscar por Universidad Complutense de |
IMateria | 3 [~ Forzar Refresco
[~ Textos completos B Perfil
Ao inicial I:I B} suscripciones
IAfio final l:l n Mis Busquedas
Tipo de documento | Todos S n Mis Referencias )
B Seleccion
n Administracion

1£3

|
& Internet g v ®125%

[~

=

(P o [ - — [ - - - I o - - [
‘zinicio B ® 7 @smoosofiofic., ~| B2 lavatm) Plath., ~ | @ 3 Microsoft Offic... =2 Internet Bxplo. . v | 43 0ialnet - w2y, | @)= @ 1325

Ventajas e inconvenientes de la busgueda en Dialnet

Las ventajas de la busqueda en Dialnet respecto a la busqueda en Urraca,
radican en que las palabras del titulo no tienen por qué aparecer en el
mismo orden en el que figuran en el registro de la revista y ademas se
recuperan indistintamente los caracteres acentuados y no acentuados.

Inconvenientes: en las busquedas efectuadas en Dialnet, los truncamientos
no funcionan, de manera que se deberén escribir todos los caracteres de
la palabra que se quiera buscar para obtener un buen resultado.




BuUsqueda en Urraca

Urraca nos permitird realizar busquedas Unicamente en algunas pantallas.

e En los apartados sombreados en amarillo de las pantallas de Urraca
(principalmente en el campo codigo)

En la pantalla de ejemplares : anualidad, vol., nimero e idioma

En la pantalla de autores personales: nombre y apellidos, sexo y materia

En la pantalla de autores entidades: nombre y pais

En la pantalla de revistas: titulo de revista.

Ejecutar busqueda

e Colocar el cursor sobre el campo en el que se quiera realizar la busqueda

e Pinchar sobre el icono “Ejecutar busqueda” Q' del men superior de la
pantalla de Urraca o pulsar la tecla de funcion de ejecutar busqueda (F7)

4

e Introducir los términos de busqueda y pulsar sobre la tecla
la busqueda o pulsar la tecla de funcion F8

para validar

e El sistema devolvera un listado de registros que deberan coincidir con los
criterios de busqueda utilizados. Para visualizar los registros se utilizaran las
teclas de funcion = I= que permitiran moverse por los resultados obtenidos.

Cancelar busqueda

Para cancelar una busqueda se pulsara sobre el icono “Cancelar busqueda” &

Uso de los truncamientos

Urraca permite el uso de truncamientos en la ejecucion de una busqueda. Por ello,
la busqueda ofrecer4d resultados de recuperacion aunque no se conozcan con
exactitud el titulo de una publicacion ni la puntuacion que separa a los elementos del
titulo: comas, guiones, etc.

Al hacer truncamientos debera tenerse en cuenta lo siguiente:
e El operador de truncamiento tanto por delante como por detrds de una cadena
de caracteres, es el simbolo %. Al hacer una busqueda, se recomienda

combinar el truncamiento inicial con el truncamiento final Ej.: %laboral

10



Al buscar en Urraca, la cadena de caracteres de una busqueda, deberd
coincidir exactamente con el texto que se busca, incluidos los acentos y
demas diacriticos, porque Urraca los tiene en cuenta y considera caracteres
distintos, una letra acentuada y la misma sin acentuar.

Ej.: si se busca por titulo de revista en el campo titulo de la pantalla de
ejemplares de revista, una revista de titulo EmasF% = el sistema no devolvera
ningun resultado, si el titulo real de esa revista lleva acento. Forma correcta
=EmasF

Sin embargo reconoce igual las letras mayusculas que las minusculas.
Ej.: si se busca en el campo titulo de la pantalla de ejemplares de revista, el
titulo Emasf% = el sistema encontrara la revista, ya que el motor de busqueda
no tiene en cuenta las mayusculas y las mindsculas, siempre y cuando se
coloque al final del término el signo de truncamiento %

REVISTA
Codigo Titulo completo ISSN

J Fmésf%| ﬁ

Es muy importante en Urraca el orden de las palabras en la busqueda y
mas si se utiliza el truncamiento, ejemplo:

%Abierta = el sistema nos devolvera los registros en los que la segunda
palabra sea abierta: “Aula abierta”, “Zona abierta”, y "Area abierta”

REVISTA
Codigo Titulo completo ISSN
0210-2773

177 J IAuIa ahierta © s @i
Tiene secciones por defecto culos de la revista incluyen RESUMEN

Abierta% = el sistema nos devolvera todos los resultados en los que la primera
palabra del registro sea Abierta.

Visualizacion de registros después de la basqueda

Una vez ejecutada una busqueda, el sistema presentara el primero de los
registros. Para moverse de un registro a otro en la visualizacion de los registros, se

utilizaran los iconos =~ I'= o los cursores del teclado del ordenador.

Crear registros

11



Para crear registros, el usuario tendra que acudir a la pantalla de revistas de Urraca,
colocara el cursor sobre el icono “Nuevo” | 1 o la tecla de funcién correspondiente
(F6)

@ archivo  Edicion  Herramientas  Listados

QL& | r-rH| 0@ 2R

Segun el registro que se quiera crear se rellenaran una serie de datos obligatorios que
el sistema precisa para continuar el proceso.

Borrar / modificar registros

2, Ouién puede hacerlo?

La funcionalidad de borrar registros de forma definitiva (autores, articulos,
ejemplares...) Unicamente estar4 disponible para personal con un perfil de
administrador.

Los vaciadores podran borrar y modificar datos de los ejemplares de sus
revistas, siempre y cuando la fecha de borrado coincida con la fecha de creacion,
sea una revista de su institucion y no se haya emitido ya.

Los vaciadores podran afiadir informacion en todos los registros, pero no podran
modificar la informacién incluida con anterioridad por otro usuario.

Para borrar un ejemplar o autor de una revista, previamente, el administrador tendra
gue borrar los articulos que ésta tenga asociados.

Existe también la posibilidad de hacer un traspaso de articulos a otro ejemplar de la

misma revista o de otra revista, siempre que la revista esté asignada a la biblioteca
que quiera hacer la modificacion.

Como borrar o modificar

Cuando se quiera modificar un registro cambiando o eliminando algun dato del
mismo, habra que situarse en el cddigo del campo a modificar o eliminar, después

se pulsara el icono de borrar Una vez realizada la accion, se guardaran los
cambios pulsando el icono de “Grabar datos”. 2]

Cuando se quiera borrar un registro completo, se colocaré el cursor sobre el cédigo

Urraca del registro a borrar y se pulsara el icono de borrar.

Ej.: en la pantalla de articulos de ejemplar, si el cursor esta en el campo Cédigo del

articulo, y se pulsa “borrar” se eliminara ese articulo; sin embargo si el cursor se sitla
en el codigo del autor, se eliminara el autor del articulo.

12



ARTICULOS DEL EJEMPLAR

OO02-1334 Agricultura: Revista agropecuaria
Anvalidad: 2005 Volumen: 74 Fasciculo:

Titulo | & usiucapidn ¥ accesidn en fincas nisticas

Subtitulo

|wdm [[MEEE | rigindel =+ pig.fina] 25 PpagComrelativa®

CODIGO DEL ARTICULO
AUTORES ] EMLACES | cescrprores /resuvenes |

Codigo Tip. autoria
I_WT pemss B | CODIGO DEL AUTOR [ W=
911893 Permas JM. [1 Eat
[S115% [ Machado v. T e

| ]| =

| £  H
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MODULO DE REVISTAS DE URRACA

El modulo de revistas de Urraca permite la creacion de registros de revista.

Registro de revistas

Pasos previos a la creacion de registros de revista

Localizar larevista en Dialnet
Antes de crear un nuevo registro de revista, se debera comprobar que dicha
revista no exista ya en Dialnet. Para ello se realizara una busqueda en el motor

de busqueda de revistas en Dialnet. Esto nos evitara la creacién de registros
duplicados.

E U Ia | n et Buscar ~ Revistas Tesis Autores ]

Buscar documentos

Todo E Todos Izl Textos completos

Buscar revistas

Titulo E Cualguier materia |z| Revistas electrdnicas
Revistas Latindex

Al hacer la busqueda se recordara que:

e Las palabras del titulo no tienen por qué esta en el mismo orden que figuran
en el registro de la revista.

e Que se recuperan indistintamente los caracteres acentuados y los no
acentuados

e Al no permitir Dialnet hacer truncamientos, habra que poner toda la cadena de
caracteres de una palabra, si se quieren recuperar datos.

Una vez hecha la busqueda en Dialnet y comprobado que la revista a introducir no
existe ya en el sistema, se accederd a la pantalla de menu principal de Urracay se
seleccionara la opcion de “ Revistas”

14



URRACA

Mantenimiento de tablas
Revistas

Ejemplares de revistas
Libros

Tesis doctorales

I8 Uiversidad de La Rioja - [URRACA: Manterimienlo de revistas ]
[E] archive Edecéin Hemamientas SIETES

a@e r-rmn D@ 70

ECHACONPLF
PROMECTION

il Titulo completo 155N

[ |
TiTuLo I VACIADO I NOTAS I EDITOR /ISSN MATERIA MOVIMIENTOS |
Titulo |

Subtitulo |

Expilicacitin tituko |

Tieneurl ofical ™ ud [ u
Acceso Gratuite ™ IResumen enintermet? ™ iDescripbores en internet? Activa 7 Tipoeret - |
Nunmeracion
Poriodicidad H N Ejemplancs Contral numeracion B Articulos paginados 7
Thene 0@ intermedio (Vol) ™ mombravol. [ Articulos con descriptores [
Explicacidn No r Nombre vt fo Articulos con resumen
[Regatia 171 I I ROSEs keDBG: |

Esta pantalla contiene una cabecera comuln y seis pestafas visibles.
Cabecera comun_(en amarillo)
La cabecera es principalmente informativa y contiene los siguientes datos:

e Cadigo numérico de la revista: lo otorga de forma automética el propio
sistema.

e Titulo (incluyendo subtitulo y explicacion del titulo si lo hubiese)

e |SSN

15



Estos datos no se podran modificar.

De estos tres campos, en el Unico en que se puede efectuar una busqueda es en el
campo codigo. Si se quiere buscar por titulo o por ISSN, se hara la basqueda en la
correspondiente pestafia situada debajo de la cabecera comun.

Crear nuevo registro en Urraca

BAl Archivo  Edicion  Herramientas  Listados

QAR |-~ Ud@| 2 0

Para crear un nuevo registro, se colocara el cursor sobre “Cddigo” y se pulsaré el

icono “Nueva revista” | | o su correspondiente tecla de funcién F6. A continuacion,
los campos se quedarén en blanco y se podran empezar a introducir los datos de
la revista en cada una de las pestafas de esta pantalla.

8 Universidad de La Rioja - [URRACA: Mantenimiento de revistas]

B&] Archivo Edicién  Herramisntas

QEE worr | Od@ 2R

LURRACA B
REVISTAS N 19-04-2012

Codigo Titulo completo 155N

[ |
TiTULO | WACIADO | NOTAS EDITOR / ISSN MATERIA MOWIMIENTOS |
Titulo |

Subtitulo I

Explicacion titulo

Tiene url oficial [~ url | [\t
Acceso Gratuito [~ iResumen en internet? [~ iDescriptores en internet? [~ Activa [ Tipo|Revista j'
Numeracidn
Periodicidad _gl NO Ejemplares Control numeracidn _gl Articulos paginados I
Tiene no intermedio (vol.) I Nombre vol. | Articulos con descriptores [
Explicacidn No r Nombre n? ND- Articulos con resumen [~
|Registro: 141 [<DSC> [<DBG> | |

16



Datos obligatorios

IMPORTANTE: para que el sistema deje grabar la revista 'y proporcione un cédigo

Urraca identificativo de la misma, se deberan introducir una serie de datos
obligatorios:

e Titulo
e Periodicidad /Control numeracion
e [Editor

e Formato publicacién
e Afo deinicio
e Materiay submateria

Estos son los datos minimos imprescindibles para poder dar de alta una revista.
Una vez incluidos estos datos, se pulsara sobre el icono “Grabar”. o El sistema

otorgara un cédigo numérico a la revista, que sera el que la identifique a partir de
ahora, y por ese cédigo se podra localizar la revista tanto en Urraca como en Dialnet.

Otros datos: Pestafias de la pantalla de revistas

Pestafial TITULO

ﬁ 193.144.2.110 - Escritorio remoto = |51 LI

£ Universidad de La Rioja - [URRACA: Mantenimiento de revistas]

@Archivu Edicion  Herramienkas 1= x|
Qe |- rr|Od®| 20

Lsatr URRACA [

Codigo Titulo completo ISSN
l_m_ FmésF: revista digital de educacidn fisica I 1989-8304
g
TiTULO | WVACIADOD | MOTAZS EDITOR / IESN MATERIA MOVIMIENTOS |
Titulo EtndsF
Subtitulo

revista digital de educacicn fisica

Explicacion titulo

Tiene url oficial ~ el htm:f/emasf.webcmdarlo.com,f k)
Acceso Gratuito & iéResumen en internet? [~ iDescriptores en internet? [~ Activa [7 Tipo|Revista j‘
Numeracion
Periodicidad | B il BIMESTRAL Ne Ejemplares I [ Control humeracion | C il Articulos paginados 7
Tiene n? intermedio (Vol.) r Nombre Yol. | Articulos con descriptores r
Explicacion NO o Nombre n® I\'U- Articulos con resumen [~

17



Campo TITULO (Campo obligatorio)
Se consignaran los datos del titulo de la revista. Es un campo obligatorio.

e Se introducirdn los datos en minuscula, excepto la letra inicial de la primera
palabra del titulo, la primera letra de los nombres propios o el conjunto de letras
de las siglas o abreviaturas del nombre de una revista.

Aunque en la fuente principal de informacion el titulo aparezca en mayusculas,
se consignard como se ha explicado en el parrafo anterior.

e En el caso de las siglas, si las letras que las componen estuviesen separadas
por espacios (A B C) o por puntos (C.E.A.P.A.), se eliminanaran dichos
espacios y puntos (ABC, CEAPA).

e Si dentro del titulo apareciesen corchetes [ ], éstos se sustituirdn por
paréntesis (), dejando los corchetes solamente para los casos en que se
necesite afiadir alguna aclaracion.

e Cuando en el titulo aparezca un paréntesis, para que el buscador haga bien
la busqueda, debera introducirse un espacio entre el paréntesis y la primera
palabra del titulo, porque si no, el sistema considerara que el paréntesis forma
parte de la primera palabra del titulo.

e Si en el titulo apareciese alguna palabra o frase en cursiva, negrita...
destacada de alguna manera del resto del titulo, dichas palabras o frases se
consignaran entre comillas “ “

Ejemplo: en la fuente aparece: Andlisis critico de La Celestina a partir de los
clasicos griegos debera escribirse: Andlisis critico de “La Celestina” a partir de
los clasicos griegos

e Sin embargo, si todo el titulo estuviese escrito en cursiva, en negrita, entre
comillas, o con cualquier caracteristica tipografica especial, se transcribird en
una tipografia normal.

e Urraca no reconoce los titulos en grafia no latina. En estos casos, se optara
por alguna de estas soluciones:
Transcripcion ortografica de las letras: dpfpo = artro
Traduccion del titulo al castellano o al inglés, si fuese posible

¢ Urraca no reconoce como validos algunos caracteres tales como acentos y
guiones especiales, algunos tipos de comillas, formulas matematicas,
apostrofes... Estos caracteres el sistema los transcribe con la grafia “?” En
estos casos, si fuese posible, se deberan sustituir las grafias no reconocidas
por Dialnet, por otras formas equivalentes. Ej. "IT” por [pi].

18



Titulos paralelos

Titulos paralelos: los titulos en otros idiomas, se consignardn en el campo de titulo
colocando el simbolo = delante del titulo paralelo.

Codigo Titulo completo ISSN
750 IJDurnaI international des sciences de la vigne et du vin = International journal of vine I 1151-0285
TiTULO | YVACIADO | NOTAS EDITOR / ISSM MATERIA, MOWVIMIENTOS | LOCALES | FECHAS

Titulo lJouma\ international des sciences de la vigne et du vin = International journal of vine and wine sciences J

Campo SUBTITULO

Se consignaran los datos del subtitulo de la revista. Por lo general el subtitulo es el
contenido del titulo que sigue a los dos puntos. No hace falta poner los dos puntos
porgue los pone el sistema.

El subtitulo suele aparecer a continuacioén del titulo, pero si apareciese delante del
titulo se consignara el titulo propiamente dicho en el campo titulo y el subtitulo en el
campo subtitulo.

Ejemplo: En la fuente aparece: Nota breve: analisis del agua de boca

Se consignard en titulo Andlisis del agua de boca y en subtitulo: nota breve

Campo EXPLICACION TITULO

Este campo, de uso muy excepcional, solo se empleara cuando se precise hacer
alguna aclaracién acerca de la revista, pensando sobre todo en la presentacion del
listado de revistas en DIALNET a partir de una busqueda.

Los datos que se introduzcan en este campo, se visualizaran en DIALNET entre
paréntesis, pero en Urraca, en ningun caso, se consignharan los paréntesis.

Ejemplos: En el caso de titulos iguales, es conveniente afiadir en este campo un dato
como el editor. Ejemplo en el titulo "Hispania“, este campo se acompafaria de:
"American Association of Teachers of Spanish and Portuguese" para diferenciarlo de
otra revista con el mismo titulo a la que también afiadiriamos el editor.

En el caso de que las alertas de una revista -que se incluyen en DIALNET-
solamente incluyan una pequefia parte de sus contenidos, habria que incluir en este
campo una pequefa aclaracion.

19



Ejemplo: “Aranzadi social”, es una publicacién en la que predominan las sentencias
de jurisprudencia. Como no vamos a incluirlas en Urraca, indicaremos, por tanto, que
las alertas son parciales. En este campo pondriamos una explicacion del tipo: Estudios
doctrinales.

Campos TIENE URL OFICIAL y URL

Si la revista tuviese URL oficial, se marcara el check y se introducird la URL de la
revista. Siempre se escribira la URL completa, incluyendo http://

Si la URL no fuese oficial, pero se la considerase una pagina de interés para los
usuarios de Dialnet, se incluira igualmente.

Si resultase oportuno, se podra reflejar en el campo "Notas internas" (Pestafia
NOTAS) la situaciéon especial de la pagina Web.

Campo ACCESO GRATUITO

Se marcara este recuadro, s6lo en aguellas revistas que estén accesibles, es decir,
que tengan una URL que permita el acceso gratuito a los textos completos de los
articulos de la misma. No se marcara, en aquellas revistas a las que se acceda previo
pago, o a las que, Unicamente puedan acceder usuarios de una institucién
determinada.

IMPORTANTE

Es muy importante marcar este campo para que, en la pagina de la Revista en
Dialnet, se muestren los sumarios sombreados en gris (acceso a texto
completo). Sin embargo, los sumarios sombreados, no se reflejaran en la web hasta
pasadas 24 horas y ademas, al menos el 75% de los articulos, deberan tener un
enlace para que se marque.

Ejemplo revista accesible: http://dialnet.unirioja.es/servlet/revista?codiqo=2465
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http://dialnet.unirioja.es/servlet/revista?codigo=2465�

Rev 2465- Razon y palabra

= ISSN: 1605-4806 Sumarios de la revista Accesibles Alojados
Periodicidad: Bimestral

Inicio: 1095 201 it
Pagina web de la revista e 2010-2011 74
[\Jormas de publicacion 2010 Fla2ieg
: '”gce_dte Futlilis 2009 B 67 B3 69 70
z 2 2008 B0 61 62 63 64 65 Extral Edra 2
WiGestion portada revista 2007 54 55 5§ 57 58 59

= Usar portada del ditimo ejemplar

o L " 2006 48 49 50 51 52 53
£ Revision de limpieza de autores
E 2005 42 43 44 45 46 47
RAZOMN ¥ PALABRA, £5 una publicacidn bimestral que pretende
reunir el pensarmiento y la reflexion sobre fendmenos 2004 37 38 33 40 41
comunicativos, de guienes estén interesados en publicar sobre 2003 ik D epanio ] Basis el oy
gstetapic, ) 2002 24 26 26 27 28 29
En RAZOM ¥ PALABRA podran colaborar alumnos, docentes e
investigadores de diferentes corrientes de... (ver mas..) 2001 20 21 22 33
: . 2000 16 17 18 19
Disponible en 1540 T T
Bihlioteca FD:revistas electrdnicas 1908 910 11 Extra
Editores 1997 5678
ITESM Campus Estado de México: Proyecto Internet 1996 fnce]

Clasificacion

Ciencias sociales: Generalidades

CIRC: Clasificacion Integrada de Revistas Cientificas
[C] Grupo C

Responsables de la revista

Biblioteca FO:revistas electrdnicas (Actual)
Biblioteca FO:revistas electrdnicas (Retros.)
Biblioteca FO:revistas electranicas (Sumario)

La informacion que aparece en este campo, le indica al vaciador de articulos, que
debe visitar la pagina web de la revista e incluir en los registros de articulo, la
URL de cada uno de ellos.

Si la URL de la revista o de alguno de sus articulos, no estuviese actualizada, se
intentara conectar con el responsable de la revista y se le solicitara la actualizacion de
la misma.

Campo ¢ RESUMEN EN INTERNET?

Se marcara el recuadro, solamente en el caso de que en la Web de la revista figuren
los resimenes de los articulos. Este campo sirve también para informar al vaciador
de articulos, que debe visitar dicha Web e incluir en los registros de articulo, el
resumen de cada articulo. Dicha informacion aparecera en la pantalla de ejemplares.

El resumen debera consignarse en el idioma en que aparezca el articulo
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ﬁ 193.144.2.110 - Escritorio remoto = |ﬁ' LI

# Universidad de La Rioja - [URRACA: Ejemplares]

Al Aechive Edicidn Herramientas  Listados == x|

Qe |[~-rn [ OW®| 28

USUARIOVAC

URRACA [alst
EJEMPLARES ACTUALES IRt o020
REVISTA
Codigo Titulo completo 1SSN
0 J IAl:ta Colombiana de Psicologia 1909-9711

Resumen en internet

@ | Acceso gratuito

ND tiene secciones por defecto

EJEMPLARES

Cadigo Anualidad Yol. o, Explicacion NO Tiene Fasciculo Fasciculo Idioma
278607 | 2010 |13 13 r = =l
| | | ESPAROL
Monografico dedicado a: |
N Extraordinario [ Contiene las secciones por defecto [~ Articulos paginados vV

Campo ¢(DESCRIPTORES EN INTERNET?

Se marcara so6lo en el caso de que en la Web de la revista figuren los descriptores de
los articulos.

Campo ACTIVA

Es un campo que indica si la revista continta viva en Dialnet. Aparece marcado en
funcion de si tiene definido o no, un afo final de publicacién de la revista (en la
pestafia EDITOR/ISSN). Si no esta activa, no se podran grabar datos de nuevos
ejemplares y los usuarios no podran suscribirse en DIALNET. Dicho campo no se
podra modificar de forma manual.

Campo TIPO

En este campo se indica si el documento a introducir en Dialnet, es una revista
(opcion que aparece por defecto) o si es un documento de trabajo.

Campo PERIODICIDAD y NUMERO DE EJEMPLARES (Campos obligatorios)
En este campo se define la periodicidad de la revista a partir de una lista de valores.

En primer lugar se rellenara el campo periodicidad. Una vez rellenado este campo,
excepto en el caso de que la revisa tenga una periodicidad irregular, aparecera un
valor numérico en el campo “Numero de ejemplares”.

El nimero de ejemplares es orientativo y con el paso del tiempo podra variar, pero
independientemente del nimero que aparezca en este campo, el sistema nos va a
permitir crear tantos ejemplares como deseemos.

Este dato numérico nos ayudar4a a prever la fecha de envio del préximo
ejemplar, asi como a realizar informes sobre la posible falta de ejemplares de una
revista.
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Campo CONTROL DE NUMERACION (Campo obligatorio)
En este campo, aparecen dos valores:

o C Define que la numeracion de la publicacién es correlativa

e R Define que la numeracion es correlativa solamente dentro de un afio o
un volumen, volviendo a empezar la numeracién al cambiar el afio o el
namero de volumen.

Siempre se intentard seleccionar uno de esos dos valores.

Cuando se marca uno de esos dos valores, al crear un nuevo ejemplar el sistema
por defecto indica cual deber ser el siguiente nUmero. En el caso de no introducir
control de numeracion, el sistema no realizara ningun tipo de control.

Se seleccionara la opcion “Sin control de numeracién” cuando la revista no tenga
continuidad en la numeracion o ésta no aparezca en ninguna fuente.

Ejemplos:

C: numeracioén correlativa

Rev 13861- Gist

Fevista Colombiana de Educacidn Bilingle

ISSN: 1692-5777 Sumarios de la revista Arccesibles Algjados
Periodicidad: Anual )
Inicio: 2007 il
Pagina web de la revista & 2009 3
indice de autares 2008 2
t 2007 1

on portada revista
x| gar portada del ditimo ejemplar
& Revision de limpieza de autores

GIST et dirinida a académicos, estudiantes y profesionales de
log campos relacionados con la educacian bilingie.

Gi8T is aimed at educatars, students and professionals in fields
related to

hilingual educatian.

Disponible en

Biblioteca FD:revistas electranicas
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B D Ia | n et Buscar | Revistas = Tesis = Autores

Rev 6182- Documentos de trabajo ( Fundacion BBVA )

& Pperiodicidad: Sin definir Sumarios de la revista Acceszibles Alojacdos
IIII’CIO. 2003 2011 193
il | Pagina web de |3 revista e )
=1 ) indice de autores 2000 1234567891011 12
e-Revista 2009 1234567891011 1213 141516
W Gestion portada revista 2008 1234567891011 12
=% Uzar portada del dltimo ejemplar
2 Revision de limpieza de autares 2007 1 23151617 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28
La Fundacian BEYA, con la coleccion de Documentos de Trabajo, 2006 N m N Ea R RN R Al
pretende facilitar la difusidn y comunicar a expertos, 2005 12345891011
irvestigadores y decisores especializados de los ambitos 2004 1
pdklico y privado, los primeros avances tedricos, metodoldgicos
2003 1234567

yio empiricos de investigaciones en curso, gue posteriormenta.
(el mas..)

Disponible en

Bihlioteca FLurevistas electranicas

Campo ARTICULOS PAGINADOS

Este campo indica si los articulos de la revista estan o no paginados. Por defecto,
al crear una nueva revista, siempre deberd estar activado. Solamente se
desactivara en el caso de las revistas electronicas en las que los articulos no
tengan paginacion, la paginacion no sea correlativa o que cada articulo aparezca
paginado.

En el caso de que el articulo esté publicado en formato PDF, tenga su propia
paginacion y ésta no coincida con la paginacién correlativa del articulo, en el ejemplar
de la revista, se deberd consignar la paginacién que le corresponderia al articulo
dentro de la paginacion del ejemplar de la revista y no la paginacion que aparezca en
el formato PDF.

Campo TIENE N° INTERMEDIO (Vol.)
Se marcara solamente cuando la revista tenga dos niveles de numeracion.

Este campo se visualizara en la ordenacién de ejemplares en Dialnet, por ello si el
sistema de numeracioén de la revista no estuviese debidamente definido y pudiera
producir errores en la presentacion de los ejemplares en DIALNET, es preferible no
marcarlo.

Ejemplo: si el volumen o n° intermedio no se corresponde exactamente con un afo, es
preferible no marcar la casilla “volumen”.

IMPORTANTE: el administrador o la persona que introduzca por primera vez la revista
en Dialnet, deberd marcar, si fuese necesario, el campo de “Tiene numero
intermedio”, cuando la revista tenga volimenes, porque si no marca ese campo,
en el campo nombre Vol. no saldra, volumen, afio, etc.
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Campo NOMBRE VOL.

En este campo se consignard el nombre de la numeracién intermedia, y solamente
se activara si se marca el campo “Tiene n° intermedio (Vol.)”. El programa tiene
definido, por defecto, “Vol.”, pero se podran consignar, otras denominaciones de
numeracion intermedia como: afio, tomo, etc.

Campo EXPLICACION DE NUMERO

Se marcara, muy excepcionalmente, en los casos en que los valores numéricos para
definir los ejemplares no sean suficientes o cuando los ejemplares tengan otro tipo
de cronologia correlativa como: meses del afio, estaciones del afo, etc. es decir
gueramos consignar ademas del niumero, el mes o la estacion del afio de aparicion del
ejemplar de una revista: ej.: n°® 1, primavera

Al marcar este recuadro, se activara el botén “Explicacion nimero de la pantalla de
ejemplares de Urraca” en la que se podra introducir por ejemplo el mes del ejemplar.

USUARIOVAC
P, LURRACA Bl
E.]EM LARE-; A CT‘IALE-S I ¢ -05-2012
REVISTA
Cadigo Titulo completo 155N
1155 J Feulsta de economia aplicada 1133-455X Acceso gratuito
ND tiene secciones por defecto a incluyen RESUMEN y DESCRIPTORES | Resumen en internet
EJEMPLARES =
Cadigo Anualidad Yol. o Explicacion N® Tiene Fasciculo Fasciculo Idioma
293450 | 2011 Jio E7 I - == =
| | | ESPAROCL
Monografico dedicado a: |
N© Extraordinario [~ Contiene las secciones por defecto [ Articulos paginados v/

Campo NOMBRE NUMERO

En este campo se define el nombre que recibe la numeracién. Por defecto, viene
definido “N°”. Solamente se cambiara en el caso de que no sea asi y se procurara
poner un nombre abreviado.

Campo ARTICULOS CON DESCRIPTORES

Se marcard cuando los articulos de una revista incluyan de forma generalizada los
descriptores. Al marcar este campo se advierte que debera rellenarse el campo
“Descriptores” al grabar datos de los articulos. Si no se considerase necesario incluir
los descriptores de los articulos, aunque vengan en la revista, no se marcara este
campo.

Campo ARTICULOS CON RESUMEN

Se marcara cuando los articulos de una revista incluyan resimenes. Se recuerda que
debera rellenarse el campo “Resumen” en el momento de grabar los articulos,
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independientemente de que los articulos estén o no disponibles en Internet. Si no se
considerase necesario incluir los resimenes, no se rellenara este campo.

Pestafna 2 VACIADO

Apareceran datos relacionados con la biblioteca encargada de hacer el vaciado y, en
su caso, del proveedor de registros externo que facilita registros al sistema.

Campo VACIADO MANUAL

Aparece marcado por defecto. Indica que la revista se esta vaciando en modo manual
por alguna biblioteca.

IMPORTANTE

Al dar de alta una revista, en la pantalla de revistas de Urraca, en la pestafia de
vaciado, el administrador no debera marcar ninguna opcion, debera dejar la que
viene por defecto “vaciado manual”.

Si se marcase cualquier otra opcién de las que aparecen: proveedor extranjero...la
revista no sera visible mas que para alguna de las bibliotecas colaboradoras de
Dialnet.

Campo NOTAS PARA EL VACIADO

En este campo se incluyen aquellas notas que se considere que puedan interesar a la
persona que va a grabar articulos.

Ejemplos: Si la revista tuviese los resimenes o el texto completo en Internet pero con
retraso, se puede poner una nota del tipo: "Resimenes en Internet con retraso.
Comprobar ejemplares anteriores". Si se decidiese incluir sélo los articulos

de determinadas secciones, en este apartado se indicaria la decisién tomada.

Campo PROVEEDOR EXTRANJERO DISPONE DE: Sumario, Resumen, Texto
completo

Estos campos estan pensados para indicar desde la Fundacién que determinada
revista, que no se vacia de forma manual, esta disponible en la web de un
determinado proveedor o que determinado proveedor suministra los registros de los
articulos.

Cuando se marca esta opcién automaticamente se desmarca el campo "vaciado
manual".

Campo VACIADOR ACTUAL / RETROSPECTIVO
Indica el nombre de la biblioteca que se encarga del vaciado actual y del retrospectivo.
Es un dato informativo que aparece por defecto segun la institucion a la que esté

vinculado el administrador que acceda a Urraca.

Campo PROPORCIONA EL SUMARIO
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Indica el nombre de la biblioteca que proporcionara el sumario en el caso de que el
vaciador actual no dispusiera de la revista. Es un dato que aparece también por
defecto.

Pestafia 3 NOTAS

Este apartado recoge diversos campos de notas e informacion adicional de la revista.

#3193.144.2.110 - Escritorio remoto -2 x]

£ universidad de La Rioja - [URRACA: Mantenimiento de revistas]
@Archlvn Edicidn  Herramientas o =1
QR |[--rr [ Od®| 28

USUARIOVAC

REVISTAS UIRRACA Hssy

Cadigo Titulo completo ISSN
1237 Fevista hispanica moderna I 0121-5256
TITULO | WACIADD EDITOR / ISSNM MATERIA MOWVIMIENTOS |

Notas internas Es continuacidn del: Boletin del Instituto de las Espafias

£Redirigir DAI? [

MNotas para publicar web

Descripcion de la revista |Founded in 1934 as Boletin del Instituto de |as Esparfias at Columbia University, Revista Hispanica
Moderna has been regarded since as one of the rmost distinguished international venues for academic
research in Spanish. RHM is a semiannual peer-reviewed journal committed to the dissemination of ]

Normas estilo para texto [ url http:/rhm,pennpress, org/strands/rhm/submissionInfo.htm; jsessionid=3ESDFE0E7 90660t v | Normas estilo El

Normas estilo para citas [~ url | Normas citas

Latindex ™ iHay que incluir resefias? [~

Campo NOTAS INTERNAS

En este campo solamente se introduciran notas relativas a la revista, que se
considere interesante consignar, pero que no deberan visualizarse en DIALNET.

Por ejemplo: “Esta revista es continuacion de otra”

Campo DESCRIPCION DE LA REVISTA

El contenido de este campo se visualizara en la pagina de la revista, justamente
debajo de la portada de la revista.

Se incluira un texto que defina los objetivos y los contenidos de la revista.

Generalmente, sélo se incluiran datos en el caso de que aparezca una descripcién en
la URL de la revista o cuando los responsables de la revista indiquen el contenido que
debe visualizarse.

Es aconsejable no incluir una descripcidbn excesivamente larga, para que el texto
pueda verse integro.
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Si se pulsa el botén E se abrira un desplegable que permitir la visualizacion del
contenido completo.

Campo NORMAS ESTILO PARA TEXTO

Al marcar este campo se activara tanto el campo URL como el botén “Normas de
estilo”. Si la revista tuviese una URL con las normas de estilo, se incluird en el campo
URL y se copiara el contenido de dicha pagina en el campo “Normas de estilo” que

.

aparecera al activar el botén - Si no existiese URL, se podran escanear las
normas de estilo de la propia revista e incluirlas, como en el caso anterior, en el campo
“Normas de estilo“.

Pestafia 4 EDITOR / ISSN

En este apartado se incluiran los datos del editor actual de la revista, del editor
inicial de la revista y otros datos de publicacion como el tipo de soporte, la fecha
inicial de publicaciéon y el ISSN.

Pauta BUC si un titulo de revista estuviese editado en distintos idiomas: edicién
inglesa, edicion espafiola, etc. se hara un registro para cada una de las ediciones, uno
para la edicion espafiola, otro para la edicion inglesa, etc.

[ ¥193.144.2.110 - Escritorio remoto =

[ Universidad de La Rioja - [URRACA: Mantenimiento de revistas] ]
ﬂ Archiva  Edicion - Herramientas =

xEe | --rr D@ 2R

USUARIOVAC

RAE:A PRODUCCION

Cadigo Titulo completo 155N
11736 IRevista de derecho de Extremadura I 0035-2764
miute | vacaoo | womes MATERIA | MOVIMIENTOS |
iteeey Cadigp  Nombre Comercial -
|8311 . &sociacion para el fomento del pensarmiento juridico de Extremadura o
' . 7
Pais de la revista ESP . Espafia Idioma de la revista SPA . ESPARIOL
Editor inicial o ) =
Cadigo Nombre Comercial
|5ggg . Cenfro de Estudios Juridicos v Sociales de Extremadura I
] r
Publicacidn . o -
Formato Inicio Final Estado Issh Puiblico Issn Manual
PAPEL Bl o= | Actira | 1sme-5510 ‘/l | 5'
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Campo EDITOR ACTUAL (Campo obligatorio)

e En este campo se incluira el editor responsable de los ejemplares actuales de
la revista.

e Para relacionar al editor con el resto de publicaciones disponibles en Dialnet,
habra que realizar una busqueda en el directorio de editores de Urraca.

Editor actual

Codigo  Nombre Comr

8311 ﬂ . Asociacion para el formento del pensamiento juridico de Extremadura I

54 | Editor actual |

Buscar I“a’o.ﬁ.sociacio'n°fof0mento
Pais de la re
ormbre
. Asociacion para el Fomenta de la Ciencia v de la Técnica (FOCITEC) ;I
Editor inicial L . Asociacion 'Fomenta de la salud mental contra las adicciones’

Cdadigo , Asociacion para el Fomento de la Encuadernacion wr

5aan i| , Asociacion para el fomento del pensamiento juridico de Extremadura ]

Publicacion

Formato - L
FAPEL bl r |
Buscar | Cancelar | B

e Se accedera a este directorio abriendo el desplegable que se encuentra al
lado del campo codigo. Se abrird una ventana de busqueda donde podremos
introducir palabras clave con truncamientos.

e Si el editor ya existiese en el sistema, se seleccionara en el directorio de
editores.

e Si la entidad editora que se busca fuese una entidad editora principal, al
realizar la busqueda, el nombre de la editora deberd consignarse
obligatoriamente entre dos “ % %"

Ejemplo: %nombre de la entidad editora%

¢ Sila entidad editora que se busca fuese una entidad editora dependiente de
otra (por ejemplo Departamento de Historia del Arte de la Universidad de
Zaragoza o un Instituto del CSIC), al realizar la busqueda, sera suficiente
buscar el nombre de la entidad principal con un % al final. EIl resultado
sera el conjunto de entidades dependientes que tenga la entidad principal.

También se podra ser realizar la basqueda del editor desde la pantalla “Editores”

de Urraca, ala que se accedera pinchando en el icono. E Desde esta pantalla se
podra realizar una busqueda de la entidad mucha mas precisa, porque se podran
incluir mayor cantidad de datos de la entidad que se busca.
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7 Universidad de La Rioja - [URRACA: editores]

a@a®s - --H D@ 2e

EDITORES Porraca RS

Cadiga Nombre
Tipseslesrgin 11 & centrc A aderns Espalicks do Dermatokaia ¥ verorsolon
Pais [FsF 8 espadia
oo ciudad I =T
s —
g f Bk srmierio de Benavenks, Concejsia de Cubura “
Cerare de Estuds | nvestigacions Comarcals A¥ors of vel
Cortre
couecoiones | orecciones | Cormmin Vit del Moveninte Europeo
Concallaria da Culturs, Dducacs | Leport
Cnpuart amant of Classics.
. P rportamente d Dtiaion & i
I [ =
T I usear | Aceptar Comelar | [
I I
I I
I I
I [
[ [ =
Dipciorms de Ly kb D507
egustra: 141 1 Lt do Volores  USLs OGS |

| Universidad de La Rioja - [URRACA: editores]
§ Archivo Ediiin Hetramintas Listados -|8)>

E& [ r-orn JdR 2@

PAULACG

EDITORES LRRACA petn

Codigo Nombre
| 1041 ’Vluseu Nacional de Ciencias Naturales

Entidad principal |192 ﬂ Coneejo Superior de Investigaciones Clentificas, CSIC

Tipologia IT ﬂ CENTROYS DE INVESTIGACION {no Libversitarios), CENTROS CULTURALES, FUNDACIONES, ..

Pais E ﬂEspaﬁa CCAA M ﬂCumunidad deMadrid  Provincia W ﬂ Matid

Codigo civdad (001 [#] fracr]

Url htm:/fwww.mncn.csic.es/

COLECCIONES | DIRECCIONES |

Codigp  Nombre
| = Fanabéia

| ] bucumenhjs Fauna Ihérica
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Por ejemplo: si se esta introduciendo en Dialnet una revista de alguno de los institutos
del CSIC y no se conoce el nombre preciso de la entidad, pero si el nombre de la
entidad de la que depende, es decir el CSIC, se podré realizar una basqueda previa
desde el campo Entidad principal. Si se ejecuta la busqueda, se podran visualizar,
navegando con los cursores, todas las entidades dependientes del CSIC, incluidas en

Urraca.

En la pantalla “Editores” también se puede encontrar informacion sobre la entidad
editora, esto facilitara la busqueda de entidades con nombre similar:

Entidad principal

Tipologia

Pais /Comunidad /Provincia/ Ciudad
URL

Colecciones

Una vez localizada la entidad editora responsable de la revista que se va a incluir
en Dialnet, se anotara su cédigo para, posteriormente, incluirlo en el campo cédigo
en editor actual de la revista.

Si el editor ya existiese en el sistema, podra seleccionarse del listado de
editores.

Se podran afadir tantos editores como se precise, aunque en la pantalla de
Urraca solamente aparezcan dos cAdigos. Para visualizar el resto de editores o
afladir nuevos editores, se colocara el cursor sobre el ultimo de los registros
de editor y se pulsara sobre el tabulador del teclado.

Para borrar un editor incluido en una revista, se colocara el cursor sobre el

campo codigo del editor y se pulsara en el icono borrar. il

Si no se localizase el editor en el directorio de editores de Urraca, el
administrador de revistas, creara el registro desde la pagina de editores de

Urraca pulsando sobre el icono E .Se seleccionara nuevo registro ] y
se introduciran como minimo los campos obligatorios de la pantalla de editores
para que el sistema proporcione un cédigo.

Los campos obligatorios de la pantalla de editores son:

o Nombre de la editorial,

o Tipologia

o Pais (si no se incluye este campo, se genera error cuando se utiliza
el registro de editor)

Aunque no es obligatorio, se aconseja incluir el campo url para enlazar el
nombre de la editorial con su pagina web.
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Si la editorial organizase su coleccidbn mediante categorias, se podran crear
distintas colecciones dentro de la misma editorial, para ordenar las
publicaciones que dependan de la misma.

IMPORTANTE: Si en un registro de Urraca, apareciese informacion incompleta
acerca de una editorial y fuese preciso afiadir algun tipo de informacion: pagina
web, pais, colecciones, etc., se enviara un correo al administrador de la
biblioteca para que solicite a la Fundacion Dialnet la inclusion de la
informacién que se quiere afiadir.

Campo COMERCIAL

Solamente se rellenara si el editor fuese un editor comercial o si la revista tuviese dos
editores: uno institucional y uno comercial.

Entre los campos de editor actual y editor inicial aparecen dos campos generales:
campo pais de larevistay campo idioma de la revista.

8 Universidad de La Rioja - [URRACA: Mantenimiento de revistas]

Archivo Edicisn  Herramientas TS|
Qe [~~~ ODWf@ ?H

ECHACONPEF

[ =JaY + PRODUCCION
REVIS] AS R 17-04-2012
Cadigo Titulo completo 155N
mue | wvaceoo | wotas  |{EDITORVISSN|  wmatERs | moviviEnTOS |
TP i Codigo  Nombre Comercial =
+ I
: T I

Pais de la revista ESF _gl Esparia

Idioma de la revista SPA il ESPaROL

Editor inicial -
Codigo Nombre Comercial

+ I3

& ]
Publicacidn . - -~

Formato Inicio Final Estado Issn Publico Issn Manual
B
[Riegistra; 141 [<0SCs [<DEG: | |

Campo PAIS DE LA REVISTA (Campo obligatorio)

Recoge el pais de edicién de la revista. El programa pone, por defecto, el pais del
primero de los editores que se haya introducido. Si hubiese que consignar otro pais,
éste se seleccionara en el desplegable que aparece en este campo.
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Campo IDIOMA DE LA REVISTA (Campo obligatorio)

Recoge el idioma que predomina en la revista. El programa pone, por defecto, el
idioma del primero de los editores que se haya introducido. Si se considerase que
predomina otro idioma, éste se seleccionara en el desplegable que aparece en este
campo.

Campo EDITOR INICIAL (Campo obligatorio)

En él se consignaran el editor o los editores que comenzaron a editar la revista. Este
campo solamente se rellenara cuando el editor o editores iniciales, no coincidan con
el editor o editores actuales.

Cualquier cambio de editor debera consignarse también en el campo “Notas internas”.
PUBLICACION (Campo obligatorio)

En este apartado se consignaran los datos relativos al formato de la revista, afio de
inicio/final de la publicacion e ISSN.

Campo FORMATO (Campo obligatorio)

Se indica si la revista esta publicada en formato papel, en formato electrénico o en
los dos formatos.

IMPORTANTE

Es muy importante rellenar este campo antes de proceder al vaciado de una
revista.

e Siuna revista estuviese publicada en un formato fisico: papel, CD-ROM, etc.
con un ISSN y ademas tuviese una versidn electrénica, con otro ISSN, si el
contenido que aparezca en las dos versiones, es el mismo, se redactard un
solo registro con dos ISSNs, uno de la versiébn en papel y otro de la
electréonica. Solamente se hardn dos registros para una revista que
aparezca en dos formatos, en el caso hipotético de que el contenido de
cada version sea distinto, independientemente de que tengan uno o dos
ISSNs.

e Si una revista editada en papel cesase su publicacion y comienzase a
editarse en version electronica con el mismo ISSN de la version en papel, no
se creard un nuevo registro ya que solamente ha cambiado el formato. Se
especificara el cambio de formato en una nota interna.

e Si una revista en papel dispusiese de textos completos en Internet, pero
no se tratase de una version electronica del papel con distinto ISSN, se
consignara en este campo el “formato papel’ y se sefialard que dispone de
textos completos en Internet, marcando el campo “Acceso gratuito” en la
pestafia de titulo.

Campo INICIO (Campo obligatorio)

Se consignara el afio en el que empezo a publicarse la revista.
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Campo FINAL (Campo obligatorio)
Se consignard el afio en que dejo de publicarse la revista.

Si la revista tuviese un afio final de publicacion, ya no estuviese activada y ya no
estuviese suscrita por ningun usuario de Dialnet, se vaciaria, si fuese necesario, desde
la opcién “Ejemplares retrospectivos”, no desde la opcién “Ejemplares actuales”.

Campo ISSN PUBLICO

Se consignara el ISSN tal como aparece en la revista. Si el ISSN es correcto, a

continuacion aparecera el icono V(| . Si el ISSN es incorrecto aparecera el icono

X
—l En este caso, se revisara de nuevo el ISSN y se introduciré el que sea correcto.
Campo ISSN MANUAL

Solamente se rellenara en el caso excepcional de que el ISSN publico que hayamos

, . , ' Xl
introducido sea erroneo .

Si en la revista apareciese un ISSN erréneo o una errata en la redaccién del ISSN,
se debera localizar el ISSN valido de la revista en otra fuente externa (en la BNE, en
Latindex o en la pagina web de la revista), se consignara en el campo ISSN manual el
ISSN correcto para que el sistema lo considere un ISSN valido.

En ningun caso se incluird aqui un segundo ISSN correcto.

Mas de un ISSN

Si en la revista tuviese mas de un ISSN, para consignar el segundo ISSN se

.
—

colocara el cursor en el campo formato, se pulsara el tabulador para ir
moviéndose por los distintos campos ; al llegar al dltimo campo, el cursor bajara a la
siguiente linea, y en ésta se consignara el segundo ISSN.

IMPORTANTE

El segundo ISSN no se visualiza en el registro de la revista que aparece en
Dialnet, pero si se recupera en la busqueda por ISSN.

Cualquier nota relativa al ISSN se consignara en el campo “Notas internas”: por
ejemplo cuando una revista pasa de edicion en papel a edicion electronica con el
mismo titulo y el mismo ISSN.

Pestafia 5 MATERIA

Este campo se utilizar4 para clasificar cada revista en una 0 mas de los grupos
tematicos del directorio de materias y submaterias de revistas en Dialnet, para que
las revistas aparezcan en su presentacion en Dialnet, agrupadas por materias y
también para permitir la emision de alertas de revistas nuevas.
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F Universidad de La Rioja - [URRACA: Mantenimiento de revistas]

archivo  Edicidn  Herramienkas =1

Qe | --r~H Oud®| 2R

L URRACA e

Cadigo Titulo completo ISSN
10846 Fevista Colombiana de Biotecnologia I 1909-8758
TITULO | WACIADO MOTAS EDITOR / ISSN MATERIA MOVIMIENTOS |

Materia Submateria =
14 #| Ciencias de la salud | 1400 #| Farmacologia
15 #| Agriculiura y alimentacidn I 1520 #| Agronomia

Unesco Subunesco =

——H —&

Cdu Subcdu

I * *

— — .

Campo MATERIA (Campo obligatorio)

Se consighara la materia o materias de la revista existentes dentro del menu
desplegable. Aunque el sistema admite asociar a una revista cuantas materias se
quiera, se procurara ser restrictivo en cuanto a la seleccién de materias.

Campo SUBMATERIA (Campo obligatorio)

Se consignara la submateria 0o submaterias correspondientes a cada una de las
materias definidas en el campo anterior.

En todos los grupos de materias existe una submateria llamada “ Generalidades” que
se podréa aplicar a aquellas revistas que tratan de varias submaterias dentro de una
misma materia 0 a aquellas en que las submaterias existentes no describan el
contenido de larevista.

Este campo, al igual que el de materia, es obligatorio.

Pestaiia 6 MOVIMIENTOS

El objetivo de esta pestafa es relacionar la revista con otra publicacion periodica
yaincluida en Dialnet.

Mediante un enlace, se indica si la revista es continuada por otra o es continuacion de
otra.
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i Universidad de La Rioja - [URRACA: Mantenimiento de revistas] _ 5]
ﬁ Archivo  Edicidn  Herramientas
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Ise Bsellse

Codigo Titulo completo 155N
13652 Festilﬂn de hoteles | 1887-4533
Tue | vAckoo NOTAS EDITOR / ISEN MATERIA, ”ﬁﬁifiﬂiiéiﬁdé'i|
Titulo anterior — yorpee Codigo Issh ModoIn | —
Jaesticin de hoteles v restaurantes: O I 4180 1698644 T I

it Bas =tin) Jee—.— Codigo  Issn Modo out

I TI

Campo TiTULO ANTERIOR

Se recogera el titulo anterior de la revista, siempre y cuando dicho titulo esté en
Dialnet.

En el campo “Modo in” se indicara si esta relacion es en todo o en parte.
En Dialnet se podra visualizar que dicha revista es Continuacion de otra revista.

Ej.: “Gestion de hoteles” es continuacion de “Gestion de hoteles y restaurantes” Esta
opcién nos permite tener relacionados los dos titulos de revista.

Campo TITULO POSTERIOR

Se recogera el titulo posterior de la revista, siempre y cuando dicho titulo esté en
Dialnet.

Se podra consignar mas de un titulo. En el campo “Modo out” se indicara si esta
relacion es en todo o en parte.

En Dialnet se podré visualizar que dicha revista es “Continuada por” otra revista
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E D i a | r] et Buscar | Revistas Tesis Autores i

Rev 4180- Gestidn de hoteles y restaurantes

ISSN: 1692-64 4% Sumarios de la revista Accesibles Alojados
Periodicidad: Trirnestral

Inicio: 1394 ClO T GG T

Final: 2006 2005 61 B2 63 64 B4 BA

indice de autores 2004 55 56 57 58 59 60

| W Gestidn portada revista
* Usgar portada del ditimo ejernplar
2 Revisidn de limpisza de autores 2002 43 44 45 46 47 48

2001 1 38 38 40 41 42
2000 123456
1999 123456

2003 49 50 51 52 53 54

Revista contécnicas e ideas para mejorar la gestion y
eguipamiento de todo tipo de empresas turisticas.

Continuada por

Gestidn de hoteles

Editores
Reed Business Information (hitp: i rhi el &)

Clasificacion

Econormia v empresa; Generalidades

CIRC: Clasificacion Integrada de Revistas Cientificas
[D] Grupo D

En el ejemplo: “Gestion de Hoteles y Restaurantes” es Continuada por: “Gestion de
Hoteles”.

Operaciones finales

Finalizada la introduccién de datos de la revista, se pulsara el icono “Grabar” b y el
sistema asignard un codigo numeérico (cédigo Urraca) a la revista, coédigo que la
identificara a partir de ahora y permitir recuperarla y establecer las relaciones que se
precisen.

Localizacién de la revista

Una vez dada de alta la revista en Urraca, podremos visualizar la informacién en
Dialnet pasadas 24 horas.

Podremos visualizar el registro creado, siempre y cuando sepamos el codigo Urraca
de la revista y lo coloquemos en la url de otra revista cualquiera de Dialnet

http://dialnet.unirioja.es/servlet/revista?codigo=8714
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Anadir contenido

El contenido de la revista seran los sumarios de la misma. Para afadirlos, se
accedera a la pantalla de ejemplares de Urraca, donde se podran crear los articulos
de que consta cada ejemplar.

BH Ejemplares de revistas

Gestion de la portada de la revista

Si se tuviese acceso a la portada de la revista en formato digital, se podra enriquecer
la pagina de la revista en Dialnet mediante una imagen.

También se podra solicitar a la revista el envio de una imagen o escanear la portada
de un ejemplar fisico si este existiese en la biblioteca.

Como adjuntar imagenes

En la pagina general de la revista, debajo de la informacion de la misma, aparece un
enlace “Gestion portada revista”. Para adjuntar una portada se deberd acceder a
dicho enlace, localizar la imagen en “Examinar...” y pulsar sobre “Insertar”.

e Pulsar “Gestiéon portada revista”

Rev 8347- Enfuro

ISSH: 0210-9476 Sumarios de la revista ALccesibles Alojados
Periodicidad: Trimestral = _

Inicio: 2001 2010 113 114 115

Pagina web de la revista & 2009 108 110 111 112

_r-J-:lrmaScIe|JL|IJIicaci-jn 2008 105 108 107 108

Indice de autores 2007 104 102 103 104

W Gestion portada revista 2006 97 398 99 100

= Usar potada del ultimo ejemplar 2005 93 94 95 af

2004 59 90 99 a2

Es continuacion de 2003 85 86 &7 88

Revista de la Asociacidn Espafiola de Enfermeria en Urologia 20027 51 82 83 84

. 77 78 7o

Editores s T Tt

Iadrid: Asociacion espaficla de enfermeria en urclogia

(hitp:/fwearw. enfurc.orgfema.asp )

Clasificacion
Ciencias de la salud: Enfermeria

Otros catalogos

Biblictecas Universitarias en las que se encuentra esta revista
(REBIUMN) e
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Localizar la imagen

Rev 3347- Enfuro x
| Mo ze ha seleccionado ningdn archivo Examinar

Insertar Cerrar

Carga de archivos @@

Buscaren: ||.f}|:u:urtada revista V| O ? » [~
: § enfuro
Documentos ""-:;Lﬁ-i
e e ]

recientes

Escritario portada.JPG

D

Mis documentos

Mi PC

[

MNombre: ||:n:-rta|:|a.JPG . | [ Abir ]

Mis sitios de red | Tipo: |T|:u:I|:us los archivos w | [ Cancelar ]

e Pulsar insertar

Rev 8347 - Enfuro x

| portada. JPG Seleccionado |

e Resultado final
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Rev 8347- Enfuro

-- ISSN: 0210-9476 Sumarios de la revista Acceszibles Alojados
Oly‘l_l]_‘(} Periodicidad: Trimestral = _
e Inicio: 2001 2010 113 114 115
Pégina web de |a revistaer 2000 RMURNERIE
Normas de publicacidn 2008 105 106 107 108
Indice de autores 2007 101 102 103 104

e-Dialnet

i Gestion portada revista 2006 &7 98 98 100

* Usar portada del dltima ejemplar 2005 93 94 95 96

2004 89 90 91 &2

Es continuacion de 2003 85 86 &7 88
Revista de la Asociacidn Espaiiola de Enfermeria en Urologia 2002 &1 82 83 84

. 2001 77 78 79 80
Editores
Madrid: Ascociacidn espaficla de enfermeria en urclogia
(it v.enfurc.orgitema.asp )

Clasificacion

Ciencias de la salud: Enfermeria

Otros catalogos

Biblitecas Universitarias en las que se encuentra esta revista
(REBIUM]) &

Nota: “Usar portada ultimo ejemplar”

Se podré sustituir una portada de revista desfasada o una portada general de revista
por la portada del ejemplar mas actual. Para ello se utilizaré la opcion “Usar portada
del dltimo ejemplar”.

A partir de ese momento, cuando se vayan incluyendo las portadas de los ultimos
ejemplares, el sistema, de forma automatica, considerara portada principal a la portada
del ejemplar mas actual.

Esta gestion podran realizarla tanto vaciadores de revistas como administradores de
bibliotecas.

Visualizacion de revistas por la institucion

El objetivo de esta nueva funcién es que cada institucion puede visualizar, desde
Dialnet, el listado de las revistas, tanto actuales como retrospectivas, de las que es
responsable.

Quien podré visualizar estos listados

El listado de revistas de por institucion se mostrara a los vaciadores de revistas de
cada institucién. Estos solamente podran visualizar las revistas asignadas a su
institucion y no las asignadas a otras bibliotecas.

Como acceder a la visualizacion de las revistas

Desde la pantalla de una de sus revistas, el vaciador podré visualizar el apartado
“Responsable de la revista”. Si esa revista esta asignada a su institucién, podra
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pinchar sobre su institucion y se mostraran todas

actualidad a su biblioteca.

E D Ia | n et Buscar | Revistas

Rev 196- Berceo

ISSN: 0210-8550
Periodicidad: Semestral
Inicio; 1946

| Pdgina web de la revista &
| indice de autares
e-Dialnet
B Latindex
£ ®Gestion portada revista
* Usar portada del Oifirmo ejemplar
2 Revision de limpieza de autares

Disponible en

Universidad La Rioja
Catalogo de Universidad La Rigja o

Editores

Instituto de Estudios Riojanos (bt arioja.oraier &)

Clasificacion
Humanidades: Estudios regionales y locales

CIRC: Clasificacién Integrada de Revistas Cientificas
[E] Grupo B

Otros catalogos

Bibliotecas Universitarias en las que se encuentra esta revista

(REBIURN) &

Responsables de la revista

Universitiad La Rinja (Actual)
Universidad La Rinja (Retros )

Tesis

Sumarios de la revista

2010
2009
2008
2007
2006
2005
2004
2003
2002
2001
2000
1999
1998
1997
1996
1995
1994
1993
1992
1991
1990
1989
1988
1987

Autores

158 159
156 157
154 155
152 153
150 151
148 148
148 147
144 145
142 143
140 141
138 138
136 137
134 135
132433
130 131
128 129
126 127
124 125
122 123
120 121
118-119
Me-17
114-115
112113

las revistas asignadas en

Ayuda Espafial LI!

Y74 UNIVERSIDAD
i DE LA RIOJA

Fundacién Dialnet
Universidad La Riaja

Alnjados

[T Eorzar Refresco
B peril

B} suscripciones
B Mis Busquedas
B3 Mis Referencias
Bl seleccion

B} Administracion

B satir

[T Recibir alertas

B Estadisticas de la revista

n Enviar a un Amigo
ﬂ Facebook

& Twitter

Si por el contrario se encuentra en la pagina de una revista no asignada a su
institucion, podra visualizar a qué institucion pertenece pero no podra acceder al
listado de revistas de esa institucion.

En el listado de revistas por institucién aparecera el nombre de nuestra institucién y el

numero de revistas.
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EJEMPLARES DE REVISTAS

Introduccion

Uno de los apartados que aparece en la péagina principal de Urraca es el de
“Ejemplares de revistas”.

En esta pantalla se entrar4d cuando se vayan a incluir nuevos ejemplares o nuevos
articulos de revista en Dialnet.

URRACA

Mantenimiento de tablas
Revistas

Ejemplares de revistas
Libros

Tesis doctarales

BH Ejemplares de revistas

Ejemplares actuales y ejemplares retrospectivos

Al pulsar en la opcién “Ejemplares de revistas” de la pantalla principal de Urraca,
automaticamente, se abre una ventana con dos botones:

e Ejemplares actuales
e Ejemplares retrospectivos

Se pulsard una de las dos opciones en funcion de la actividad que se vaya a
desarrollar.
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£ Universidad de La Rioja

Wentana

£ Eleccion del modo de entrada a los ejemplares

Ejemplares
# Actuales de tablas

" Retrospectivos

revistas

Aceptar Cancelar
USUARIO :

BD

[Reqistro: 141 [<05C> [<DBG> | |

Una vez dentro, ambas pantallas son practicamente iguales. La diferencia entre las
dos opciones es que, una vez creado el ejemplar e introducidos los datos del mismo,
en el apartado de “ejemplares actuales”, aparecera un boton de “emitir ejemplar”
gue permitird crear alertas informativas, mientras que en la opcion “ejemplares
retrospectivos” no aparecerd el boton de “emitir ejemplar” y no se podran crear
alertas informativas.

En Dialnet debido a la importancia que se otorga al envio de alertas bibliogréaficas a los
usuarios, se da prioridad a los ejemplares actuales con respecto a los retrospectivos.
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48 Universidad de La Rioja - [URRACA: Ejemplares]

[ Archivo Edicién  Hervamientas  Listados N ETES]
QEE oo O0d@ 2R
ECHACONPEF
[ =]=FY\ ¥+ PRODUCCION
EJEMPLARES ACTUALES e 3-05-2012
REVISTA
Codigo Titulo completo ISSN LA
|
| ]| 9
EJEMPLARES =
Cadigo lidad Explicacidn No Tiene Fasciculo Fasciculo Idioma
I [ [ [ © =
J I I

Monografico dedicado a: |

NO Extraordinario Contiene las secciones por defecto ¥ Articulos paginados v

OTROS DATOS DE EJEMPLARES | LRL | AUTORES | CONGRESOS | FECHAS |

Acceso Dialhet @ |

Emisidn iPreparado? [ Fecha: | ISBN 5' EMITIR EJEMPLAR

Sistema de publicacidn il

Biblioteca ejemplares actuales _6| VER SECCIONES
Proveedor de registros _@I
GRABAR ARTIGULES

[Reqistro: 141 [<05C> [<DBG> | |

Pantalla de Ejemplares

En la pantalla de ejemplares, se encuentran los datos fundamentales para crear un
ejemplar, incluyendo las secciones en las que puedan organizarse los articulos del
mismo.

En este apartado también se podran realizar otras muchas acciones:

e Buscar articulos, ejemplares o revistas a partir de palabras clave, codigos
de urraca o ISSN.

e Crear secciones dentro de un ejemplar

e Modificar datos de un articulo (numero de péginas, afiadir autores, incluir
resumenes, cambiar el idioma del titulo...)

e Borrar articulos o ejemplares

BuUsqueda de titulos

En la parte superior de la pantalla de ejemplares, existe una opcion que permite
hacer busquedas del titulo de un articulo y localizar en qué ejemplar y en qué
revista se encuentra

@ archivo  Edicidn  Herramientas  Listados

QL& | --rr|0d@| 2R
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de La Rioja - [URBACA: Ejemplares]

Herrarmientas WEEESE

-~ Blsquedapor ... » Titulo de articulo

—— Trazpazoz
Contar registroz

Si se conoce el titulo de un articulo, pero se desconoce en qué ejemplar se encuentra,
se podra introducir en la ventana de herramientas- busqueda por...titulo del
articulo, el titulo o palabras clave y ejecutar la blusqueda.

El sistema nos mostrara una serie de resultados, cada uno de ellos con su localizacién
exacta, revista y ejemplar.

1 % URRACA: biasqueda de ejemplares dado un titulo del articulo

BUSQUEDA DE EJIEMPLARES
DADO UN TITULODE UN ARTICULO.

899533

Aungue en algunos casos, este buscador especifico de ejemplares, pueda resultar
util, se recomienda utilizar para este tipo de busquedas, el motor de busquedas de
Dialnet.

Creacion de ejemplares en Urraca

Pasos previos alacreacion de ejemplares

Localizar la revista

Para crear un ejemplar de una revista, lo primero que se debe hacer es localizar la
revista a la que se va a asociar el ejemplar.

Se aconseja realizar la busqueda de la revista previamente desde el motor de
busqueda de Dialnet especifico para revistas por diversos motivos:

e Mayor precision del buscador.

e Diversidad de parametros para realizar las busquedas (titulo, codigo ISSN,
cédigo Dialnet, inicial de la revista y materia/submateria de la revista)
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e Posibilidad de afinar la busqueda

¢ Navegabilidad de sus sumarios, autores, editores... e informacién adicional de
la revista (pagina web de la revista, indice de autores, biblioteca responsable,
localizacién en distintos catalogos)

e Visualizacion de los resultados mucho mas clara.

En Dialnet

Una vez localizada la revista en Dialnet, se anotara el co6digo que aparece tanto en la
parte superior izquierda de la pantalla de Dialnet, al lado del titulo de la revista, como
en la parte final de la url que aparece en el registro de la revista.

Buscar Revistas Tesis Autores Ayuda

Espafial j

® Dialnet

Rev 2465- Razén y palabra

=

Fundacion Dialnet

Fundacién Dialnet

Sumarios de la revista #ccesinles

& ISSN: 1605-4806 Alojados

Periodicidad: Bimestral

Inicio: 1996 clil 78 V8 o Bibfinteca FDvevistas electionicas
A 2010-2011 74
Pagina weh oe |a revista o I Forzar Refresce
Marmas de publicacion 2010 717273
4 Perfil
indice de autores 2000 B6 ET RO B9 TN B Perfi
e-Revista B suscripeiones
iy 2008 60 61 B2 63 64 55 Edra 1 Extra2
®Gestion portada revista 2007 54 55 56 5T 58 A0 B Mis Bisquedas
3 i i a
Uaa.rppnada del.u\t\mn ejemplar 2006 48 43 50 51 52 53 B} Mis Referencias
£ Revision de limpieza de autores B seleccion
. ) 2005 42 43 44 45 46 47 -

RAZON Y PALABRA, es una publicacidn bimestral gue pretende B Administracién

reunir el pensamiento v la reflexidn sobre fendmenos 2001 2V 38 e 4

comunicativos, de quienes estén interesados en publicar sohre 2003 30 31 32 33 34 35 38 B salir

este topico. i 2002 34 25 26 27 26 20

En RAZON * PALABRA podrén colaborar alurmnos, docentes e

investigadores de diferentes corrientes de... iver mas..) 2001 LU b ] ™ Recibir alertas

2000 16 17 18 149
Di ibl
fsponible en 1999 1213 14 15

Biblioteca FOurevistas electrdnicas 1998 510 11 Bdtra 1 B Estadisticas de Ia revista

Editores 1997 SETE

ITESM Campus Estado de México: Proyecto Internet 1996 1234 B} Enviar a un Amige

Clasificacién
Ciencias sociales: Generalidades

CIRC: Clasificacién Integrada de Revistas Cientificas
[C] Grupn C

Responsables de la revista

Bibliotaca FOurevistas electrinicas (actual)
Biblioteca FOrevistas electrdnicas (Retros.)
Biblioteca FOxrevistas electrdnicas (Sumario)

!1 Facebook

& Twitter

Ejemplo revista accesible: http://dialnet.unirioja.es/servlet/revista?codiqo=2465

Es imprescindible conocer ese codigo para poder grabar los ejemplares de la
revista en Urraca

IMPORTANTE: en el momento de crear los ejemplares, debera tenerse en cuenta
gue, si la revista es de nueva creacion y se acaba de dar de alta en Urraca, no se
mostrara en el buscador de revistas de Dialnet hasta transcurridas 24 horas, por
lo que deberd hacerse la busqueda en la pantalla de ejemplares de Urraca.
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En Urraca

En la pantalla de “Ejemplares” de Urraca se podran realizar busquedas Unicamente
en los apartados que aparecen sombreados en amarillo. Para ello previamente se
colocara el cursor en el campo dénde se va a realizar la busqueda, se pinchara

sobre la herramienta de busqueda del menu superior con forma de lupa Q o]
en F7. Una vez introducidos los datos de busqueda, se debera validar la busqueda

pinchando sobre el icono de “Ejecutar busqueda” K o F8.

REVISTA
Codigo Titulo completo IS5N A |

| J poartesd] | ﬂ

El sistema mostrara un listado de registros que deber& coincidir con los criterios de
busqueda aplicados. Mediante los cursores o iconos gréficos se podra navegar por los

distintos registros = " 7 [T I

De esta forma se podra averiguar el codigo de la revista y comenzar a incluir nuevos
ejemplares.

Procedimiento para crear ejemplares

e Ir a pantalla de ejemplares de Urraca y elegir creacion de ejemplar actual
o retrospectivo

8 wniversidad de La Rioja - [URKALA: Liemplares]

() sechiwn Edeiin Herramientas  Listados NETE
Q@ | r-rr 0@ 2?0
ECHACONPEF
LIRRALCA LaEE
EJEMPLARES ACTUALES SN 0 o: 2012
REVISTA
Cidigo Titubo completo I8EN g
|
I AT oy
EXMPLARES ;I
Calicgo Armsalichod Explicacion NO Tierwe Forsciculo Farsvicudo Teliomin
[ 3
[ [ [
Monografico dedicado a: [
U Extrancdinarin & Contiens Las secciones por defactn & Articudns paginados 7 o
OTROS DATOS DE EXMPLARLS | LURL | AUTORES | CONGRESOS | FECHAS ]
Acceso Dlalnet QI
Crnigidnn "
iPreparadot 7 Fecha:
e e | L] ﬁ EMITIR EJEMPLAR
Sistema o publicaciin I El
Biblloteca efemplares actuales | E VIR SCCCIONES

Prosecdor die registros I E

GRABAR ARTICULLD |

gt 171 I I [05C (005 |
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e Se colocaréa el cursor en el campo cédigo y se pulsara en el icono Nuevo
ejemplar &

¢ Urraca mostrara todos los campos de la pantalla “Ejemplares”, en blanco,
para que se puedan introducir los datos correspondientes al nuevo ejemplar.

IMPORTANTE

El sistema dejara grabar el registro, Unicamente, si se introducen los datos
obligatorios exigidos para los ejemplares.

Datos obligatorios

e Anualidad
e Vol./N°

Una vez introducidos estos datos, se guardara el registro pulsando en el icono grabar.

H

Inmediatamente el sistema asignarda un codigo numérico al ejemplar que se esta
creando. Este codigo permitira localizar el ejemplar tanto en Urraca como en Dialnet.

Existen una serie de datos obligatorios que el sistema genera durante el proceso
de creacion de la revista:

e Idioma
e Articulos paginados

o Datos del ejemplar (Sistema de publicacién y biblioteca que tiene asignada
dicha publicacién)

e Fechas de creacioén

Datos principales del ejemplar

A continuacion se describen cada uno de los apartados de la pantalla de ejemplares
de la revista:

Cddigo Ejemplar

Al grabar los datos obligatorios del nuevo registro, Urraca asignara un nimero que
identificara al nuevo ejemplar. Ese nimero aparecera en el campo cédigo.

Codigo

I 157666
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Anualidad

En él se indica el afio de publicacion del ejemplar con cuatro digitos. Si hubiese mas
de un afno de publicacion se indicara el primer afio, en la parte superior, y el tltimo afio
en la parte inferior.

Anualidad

I 1995
I 1997

Volumen (Vol.)

Este campo estara activo, solamente en el caso de que al definir la revista se haya
establecido que existe una numeracion intermedia y tendra el nombre que se le
haya dado al crear la revista (generalmente Vol.).

Si el ejemplar perteneciese a mas de un volumen, en la parte superior se indicara el
primer volumen y en la parte inferior el dltimo volumen.

Los datos se introduciran siempre en nimeros arabigos.

Vol.
i

2

Numero (N°)

En este campo, que tendrd el nombre que le hayamos dado a la numeracién
intermedia al crear la revista (generalmente N°), se introducird el namero del
ejemplar. Si el ejemplar incluyese mas de un nimero, en la parte superior se indicara
el primer nimero, y en la parte inferior el Ultimo nimero.

Los datos se introduciran siempre en numeros arabigos.

Mo

B
B

Si la numeracion del ejemplar que estamos creando, no fuese correlativa, el sistema
enviara un aviso de numeracion erronea. Para que el sistema mantenga la excepcion,
se debera presionar sobre “Aceptar”.
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REVISTA
Cadigo Titulo completo ISSN

111 J IAnuaril:l de estudios filologicos 0210-8178

NO tiene secciones por defecto

EJEMPLARES

Cadigo Anualidad vol. vol. Explicacion NO Tiene Fasciculo Fasciculo
238320 | 2005 | h | - [
I I Numeracion incorrecta I
B ) Q El siguiente M°, del ejemplar deberia ser el 33
Monografico dedicado a: I
NO Extraordinario [~ Contiene las s g

Campo Idioma
Recoge por defecto el idioma que se haya definido al crear la revista.

Si los articulos del ejemplar que se estd vaciando, se encontrasen escritos en un
idioma distinto al definido, o en el ejemplar apareciesen articulos escritos en
diferentes idiomas, se deberd modificar el idioma definido y se seleccionara el
idioma relativo a cada articulo en el desplegable “Idiomas” de la pantalla “Articulos”.

Si un ejemplar estuviese escrito en varios idiomas, en el campo idioma, se
consignara multilingiie y al vaciar cada articulo se le asignard el idioma
correspondiente al mismo.

Campo Secciones (Contiene secciones por defecto)

Cuando se crea un ejemplar existe la posibilidad de marcar la opcion “Contiene
secciones por defecto”. De esta forma cuando se afiada un nuevo ejemplar éste ya
tendrd afiadidos los titulos de las secciones del anterior ejemplar. Para que los
articulos del nuevo ejemplar se encuentren correctamente ordenados, habra que
afadir la numeracién de las secciones.

Este campo se marcara si se decide que las secciones que se hayan definido para el
ejemplar, permanezcan por defecto para el resto de los ejemplares de la revista.

También se podra marcar cuando, a pesar de que la nota indique que ya hay
secciones por defecto, el ejemplar a incluir en Urraca afiada mas secciones y se
considere conveniente que aparezcan por defecto en futuros ejemplares.

Si las secciones variasen a lo largo de la publicacién se podrd desmarcar la opcion
“Contiene secciones por defecto” o ir afladiendo y guardando como secciones nuevas
en secciones por defecto.

Campo articulos paginados

Este campo especificara los datos sobre la paginacién de articulos que se hayan
consignado en el proceso de la creacion de la revista en Urraca. Estard activado
siempre. Solamente se desactivard al introducir una revista electronica, cuyos
articulos no tengan paginacion, o ésta no sea correlativa, es decir, se pagine cada
articulo sin tener en cuenta a los demas articulos paginados.
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MPORTANTE

Si se crea un ejemplar con la opcién de articulos paginados deseleccionada, se
graba dicho ejemplar y después se quiere volver a marcar la opcion articulos
paginados, habra que salir de la pantalla de campo de articulos paginados y
volver a entrar en la misma para realizar las modificaciones. Por lo tanto se
buscara de nuevo la revista, y el ejemplar recién creado.

Se obrara del mismo modo cuando se quiera modificar algo ya guardado en el resto de
los recuadros: N° extraordinario y “Contiene secciones por defecto”.

EJEMPLARES

Codigo Anualidad  Vol. MES Explicacidn NO Tiene Fasciculo Fasciculo Idioma
205192 | 2011 pe1 13 Riciernbre r | =l |
I I | I ESPARIOL

FMonografico dedicado a: |

N Extraordinario ™ Contiene las secciones por defecto [ Articulos paginados v

Casos especiales
e Ejemplares con Fasciculos

Ejemplares que, excepcionalmente, aparezcan publicados fisicamente en mas
de un documento. Siempre asociados a otro ejemplar.

Para introducir datos, previamente, habrd que marcar la casilla “Tiene
fasciculo” y a continuacién se anotara el nimero del fasciculo, en niameros

arabigos.

EJEMPLARES
Cadigo Anualidad Yol. MES Explicacion NO Tiene Fasciculo Fasciculo Idioma

295192 I 2011 sz‘l b ljiciembre | | ISPA il

| | | [ ESPafioL

Monografico dedicado a: |

WO Extraordinario [ Contiene las secciones por defecto [ Articulos paginados v

Tiene Fasciculo Fasciculo
w i !

e Ejemplares con N° Extraordinario

Este campo solamente se marcara en el caso de que el ejemplar tenga una
numeracion diferente a la numeracion correlativa propia de la revista.
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Aunque es frecuente que un n° extraordinario también esté dedicado a un tema
concreto, nunca deberad confundirse un n° extraordinario con un nidmero
monografico.

El dato principal para considerar a un numero extraordinario como tal, es
gue rompa la numeracion habitual de la revista. El hecho de que en el
ejemplar figure la palabra “extraordinario”, no implica necesariamente que lo
sea, ni que haya que marcarlo, si no cumple los requisitos anteriormente
expuestos.

Cuando una revista saque un numero extraordinario, y sin embargo se
mantenga la numeracioén de la revista, no se marcara la opcion de numero
extraordinario.

EJEMPLARES

Cadigo

Anualidad vol. e Explicacidn No Tiene Fasciculo Fasciculo Idioma

75131 | 2001 | 13 | r | SR _!|
| | | ESPARIOL

Monogrifico dedicado a: Paisajes de La Rioja

NO Extraordinario ¥ Contiene las secciones por defecto [ Articulos paginados [V

En el caso de ejemplares extraordinarios sin numeracién, se le asignara el
namero 1 al primero de ellos y los correspondientes nimeros sucesivos a los
siguientes, si hubiese mas de un nimero extraordinario en el mismo afo.

Ejemplares monograficos (en Urraca Monografico dedicado a)

Cuando un ejemplar esté dedicado de forma mayoritaria a un tema concreto y
se indigue que es un nuamero monografico, se consignaran los datos
correspondientes al titulo del nUmero monografico.

EJEMPLARES

Codigo Anualidad vol. o Explicacidn NO Tiene Fasciculo Fasciculo Idioma
254689 | 2010 | E4 | r | B
I I Fs I EsPafioL

Monografico dedicado a: I_a Cultura como actor econdmica. Industrias culiurales v creativas

NO Extraordinario [ Contiene las secciones por defecto [~ Articulos paginados

Si el ejemplar monogréfico tuviese su propio ISBN, éste solamente podra
ser consignado por los administradores de revistas.

Si el ejemplar monogréfico recogiese las ponencias y/o comunicaciones
correspondientes a un Congreso, Jornada, Seminario u otro evento de
caracter temporal, los datos del mismo se consignaran en la pestafa inferior
denominada “Congresos”.
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e Ejemplares que no lleven ninguna numeracion

El campo numeracion es obligatorio. Cuando los ejemplares no lleven
numeracion, se creara una numeracion ficticia que sea coherente (Por
ejemplo, si los ejemplares vienen identificados con las estaciones del afio, la
primavera, serd el numero 1; y si vienen identificados por los meses del afio,
marzo sera el numero 3...)

En el caso de un ejemplar extraordinario sin numeracién se le adjudicara el
namero 1 o los sucesivos, en el caso de que ya haya uno 6 mas numeros
extraordinarios dentro del mismo afio.

Se podra redactar una nota para vaciado en el registro de la revista.

Campo Explicacion N°

Este campo solamente estara activo si en el momento de definir la revista se
establecié que debia existir una explicacion alfabética a la numeracion del ejemplar.
Por ejemplo: ejemplares que vienen definidos por un periodo cronolégico
(meses, estaciones del afio)

Datos secundarios del ejemplar

_-_ll VOO 1420 1 10 - Escritorks remobo

0 Uniwersidad de La Riogs - [LRLACA: Ejemglares]

Bl dechivo Edcin Memamiertas  Listados =l®];
aéae - Od@ TH
F’iul.ltﬁm
RA PROUCE
21-z-2012
EJEMPLARES ACTUALES URRALA
REVISTA
Caiclign Titudo completo 155N
o .- [EmaF revista dightal do educackin i [19ev-az0a treiit
N0 tiore secckones por defecto n
EXMPLARES .
Cilicicg Armaliclad e, Explic it N2 Tiene Fascioulo Fasuiculo lalioma
[z [ 20 [ ha I r [ [=ra I
| [ | [ EsPARCL
Monogrifico dedicadn a: |
NO Extraocdinario [ Convtiens las secciones por defecto Articulos paginados

OTROS DATOS D EXMPLARES | a1 | aumoses | concrescs | reous |

Emibsiay

iPreparado? F Fecha: 25010002 | ISEN ﬂ
Sistema de pubilication S0 || ParEL

Bitkoteca ejemplares actuales [ So3 B . Bblioteca FDrovetss eloconicas

Proveedor die registros El
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Pestafia 1. Otros datos de ejemplares

Aqui encontramos datos genéricos acerca de si la alerta esta preparada para ser
emitida, el soporte que tiene la publicacion y la Biblioteca que se encarga de la revista
a la que pertenece el ejemplar que se esta creando.

OTROS DATOS DE EJEMPLARES | URL | AUTCORES | COMGRESOS | FECHAS |

(EmAETD iPreparado? [ Fecha: | ISBN I xl
Sistema de publicacion | g614 _1' PaPEL

Biblioteca ejemplares actuales I 503 ﬁ . Bibliotera FOirevistas electrdnicas

Proveedor de registros | _1'

ISBN

Este campo se rellenara solamente en el caso (muy excepcional) de que el ejemplar a
incluir en Urraca, tenga asociado un ISBN. Este campo tiene asociado un sistema de
chequeo del niUmero, para detectar errores en la estructura del ISBN.

Cuando el ISBN es correcto aparecera el icono %
Si el ISBN no es vélido aparecera el icono X

E resto de los campos: sistema de publicacion, biblioteca ejemplares actuales o
proveedor de registros son de caracter informativo y se rellenaran, si fuera preciso, en
el momento de creacion de la revista.

Pestafia 2 URL del texto completo del ejemplar

En el caso de revistas con la version digital en abierto, se marcara la casilla “ Tiene
URL oficial” y se introducira la URL completa, incluyendo http://... solamente en
el caso, excepcional, de que todos los articulos de un ejemplar estén a texto completo
en un documento electrénico y que cada uno de los articulos no disponga de una URL
propia.

Si cada uno de los articulos del ejemplar tuviese su propia URL, este campo no se
marcara y dichas URLs se consignaran al introducir en Urraca los datos de cada
articulo.

OTROS DATOS DE EJEMPLARES | URL | AUTORES | COMNGRESOS | FECHAS |

iTiene URL oficial? =

URL http LAfweiew realacademiasantelma.org/anuario/anuario_2009, pdf @ |
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IMPORTANTE

Para poder introducir la URL, previamente debera estar marcado el recuadro ¢tiene
URL oficial?

Si se ha guardado el ejemplar sin marcar el recuadro, el programa no dejara
introducir la URL y se debera salir de la ventana y volver a entrar, para consignarla.

%
El simbolo que aparece en la parte derecha de la pantalla . enviara directamente a
la direcciéon web indicada, si esta se ha introducido correctamente.

Pestafia 3 autores

Esta pestafia incluye una serie de campos que especificaran las menciones de
responsabilidad que afectan Unicamente al ejemplar.

Cuando un ejemplar esté dedicado a un tema monografico, estara coordinado o
editado por una o varias personas. Dicha mencion de responsabilidad se incluira
en esta pestafia de “autores”.

Para que el sistema valide el autor de dicho ejemplar, se debera introducir el
codigo Urraca de autor. Este cddigo se encontrara realizando una busqueda en el
“buscador de autores” de Dialnet. Otra opcion sera buscarlo directamente desde
Urraca.

Una vez introducido el codigo, si se valida, aparecera el nombre del autor.

OTROS DATOS DE EJEMPLARES | URL | AUTORES | CONGRESOS | FECHAS |

Acceso Dialnet E

Cadigo P E Tip. autoria
I . . . . Yer ARl B EMITIR EJEMPLAR |
. . . YEn anticiilns
HR = EretEE)| VER SECCIONES |

Aut. PEREDNALEBl Aut. ENTIDADES |
GRABAR ARTICULDS

Cuando se introduzca un cddigo de autor, por defecto el sistema indicard que es
coordinador del ejemplar. Para cambiar el tipo de autoria (traductor, director,
colaborador, etc.) se pinchard sobre el recuadro a la derecha del nhombre del autor:
tipo de autoria. Entonces, se abrird una ventana con los distintos tipos de autoria y
seleccionara la autoria pertinente al ejemplar.

55



ipos de autorias >

Buscar F.'"o

ICodigo Mombre
Y
10 dir, congr. Direckor cientifico o coordinador de un Congreso
11 res, Autar de resefias v comentarios biblingraficos
12 dir. tes, Direcktor de una tesis doctoral
13 entreviskado Entrevistado, en una entrevista
14 hiom. Homenajeado. persona que recibe un homenaje
[ krad. Traduckar de un articulo o publicacian
3 fot, Autor de las Fokografias de un articulo o publicacion I
4 dir. Directar de la elaboracidn de un articulo o publicacian
5 coord, Coordinador de la elaboracion de un articulo o publicacion
B comp, Compila o hace un resumen de un articulo o publicacidn -
1| | » |

Buscar | Cancelar

Pestaiia 4 “Congresos”

En esta pestafia se recogen datos solamente en el caso de que en un ejemplar de una
revista se publiguen ponencias y/ 0 comunicaciones correspondientes a un
Congreso, Jornada, Seminario u otro evento con un caracter temporal.

OTROS DATOS DE EJEMPLARES | URL | AUTORES | CONGRESOS | FECHAS |

Cod. Edicion Congreso - Edicion- N? - Afio inicial Todos art. Pag. Pag.
inicial  final
IW il Congreso mundial de filosofia del derecho v filosofia social - Derecho v justiciae - 22- I— l— -
— =
| E m I

CONGRESOS |

Para sefialar que el ejemplar o parte del mismo recogen las actas de un Congreso
primero se buscara en el casillero de edicion, si la edicion de ese congreso ha sido ya
creada anteriormente.

Cod. Edicidn
[51e

——
—

Al pulsar la flecha que aparece a la derecha del campo se abrird una pantalla de
basqueda que nos permitira ver los datos de los congresos en este orden:

Numero Urraca del Congreso-Nombre formal del Congreso —Primeros caracteres
del tema sobre el que trata el Congreso (en el caso de que tenga un titulo concreto)-
Numero del Congreso —Afio de realizacién del Congreso
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Ediciones de los congresos il
i o

372 Samndalmgraﬁal-hswm - Cinco sighos de hexi - 4 - 1999 :l

75 sdac de Arguecloais Fenicio-PlOnics = Conks = 17 = 2002 =
75 hnadasdsﬁrmeuhglaFﬂmn-ﬁJrlm Lacdurlaacmfen 16 - 2001
76 Jomnadas de Arqueckogia Fenicio-Panica - De la mar ¥ de la ki - 15 - 2000
77 Jamsdas de Arqueckagia Fenicio-Plnics - Sanbuarios Fenicio-p - 14 - 1999
117  Jomnadas de Arquechogia Fenicio-Ponica - La Sequnda Guerra P - 13 - 1998
118 Jornadas de Arquenhogia Fenicio-Panica - De Oriente a Occiden - 12 - 1997
119 Jormnadas de Argueologia Fenicio-Plnica - Rutas, navios v puer - 11 - 1996
120 Jornadas de Arqueclogia Fenicio-Pdnica - La problemética del - 9 - 1994
121 Jornadas de Arqueckogia Fenicio-Pnica - Cértago, Gadir, Ebus - 8 - 1993
122 Jornadas de Arqueckagia Fenicio-Panica - Numismatica hispano- - 7 - 1992
123  lornadas de Arqueclagia Fenicio-Panica - Producciones arbesan - & - 1991
124  Jomedas de Arqueclogia Fenicio-Plnica - La caida de Tiro y e - 5 - 1990
130 Jormnadas de Argqueologia Fenicio-Panica - - 1 - 1986
131 Jornadas de Arquesclooia Fenicio-Plnica - - 2 - 1987 -
*

Find | Cancel

Por norma general la edicion no habra sido creada, por lo que sera necesario crear la
edicion del congreso.

Creacion de la edicion del Congreso

Pulsando en el recuadro “Congresos”, situado en la parte derecha del recuadro de
“Otros datos de ejemplares “que aparece en la pagina anterior, se accedera a la
pantalla de Congresos.

En primer lugar se buscaré el congreso principal del que depende la edicion, es
decir, el congreso padre. Este se podra buscar por su cédigo Urraca, o por el
nombre de Congreso o entidad que lo organiza, en el campo “Nombre”.

Una vez localizado el Congreso Padre, en la pestafia “Ediciones” se podran crear
nuevas ediciones dependientes de este congreso.

Una vez introducido el nimero Urraca del Congreso, cuyas actas se recogen en el
ejemplar, existen 2 opciones:

e Que el ejemplar se dedique en su totalidad al Congreso (lo mas
habitual) En este caso, se queda marcado el campo “Todos art.”, tal y
como viene por defecto.

| 14 ..ﬁsnciati:nEs;:\a"nla-mfnrnwmyderad'nsdetﬁci.daja'ns;tenriayraalﬁadm ¥

e Que el ejemplar recoja las actas del Congreso en una seccion del
ejemplar y que ademas aparezcan otros articulos que no formen parte
del Congreso.
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Cod, Edicion  Congreso - Edicidn- Ve - Afio inkcial Todosart.  Pg.  Pig.

[ e . Jormackin Cordobetas - Anqueologa de akandala: los Palacion [skdmicos - 2 - 2001 ri s a2

Pestafa 5 fechas

Esta es la ultima pestafia. Nos lleva a una ventana solamente informativa. Aqui no se
podra modificar ningln dato.

Se indican las alertas (si se ha emitido el ejemplar y cuando)

Se dice quien ha creado el ejemplar, en qué fecha ha sido creado; si ha sido
modificado y quien lo ha modificado.

Cada vez que un usuario entre en una revista, aunque no realice ninguna modificacion
del ejemplar, el sistema lo reconocerd como ultima modificacion.

OTROS DATOS DE EIEMPLARES | URL | AUTORES | COMGRESOS |

Acceso Dialnet E

Alertas

GRABAR ARTICULDS

£Se han emitido? [© Creacion del ejemplar: 24/11/2010 EMITIR EJEMPLAR
Fecha: =25/11/2010 Usuario de Creacion: SAKARA

DSI £Se han emitido? ™ Modificacion del ejemplar;  24/01/2011 RERUECRIDAES
Fecha: Usuario de Modificacion:  PAULACG

Anadir Secciones

Se considera que hay secciones en un ejemplar, cuando en el indice del mismo, los
articulos aparecen estructurados en distintas areas o secciones.

_ ] i VER SECCIONES
Para crear secciones se debera pulsar sobre el botén

continuacion se abrird una pantalla para incluir las secciones correspondientes.

Para que una seccién se visualice en Dialnet es imprescindible asociarle un nimero
de péagina.

Si la revista ya tenia secciones definidas por defecto, al pulsar en la ventana “ver
secciones” apareceran los titulos de las secciones definidas; entonces se incluiran a la
derecha de cada titulo, la pagina inicial del primer articulo de cada una de las
secciones del ejemplar.

Si la revista no tuviese secciones definidas por defecto, aparecerd una ventana
con lineas en blanco.

Si alguna seccion, ya definida, no existiese en el ejemplar a incluir, dejaremos el
campo de paginas en blanco; y si en el ejemplar actual apareciese alguna seccion
no definida por defecto, se afiadira al final de los titulos definidos y se rellenara el
campo pagina.
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En ningun caso importa el orden que tengan los titulos de las secciones en Urraca
respecto al orden que tengan en el indice del ejemplar., 0 que queden secciones por
defecto sin paginacion. El sistema se encargard de adjudicar al ejemplar, solamente
las secciones que lleven paginacién y las ordenara en funcion de esa paginacion.

ﬁ 193.144.2.110 - Escritorio remoto =8 5[

£ universidad de La Rioja - [URRACA: secciones del ejemplar]

@Archivu Edicion  Herramientas =181
Qe | v -r D@ 2?2« i

PAULACG

SECCIONES DEL EJEMPLAR.... RASA e

1405-9177 CIENCIA-UANL

Anualidad; 2012 Volumen:15 Namero; 57 Fasciculo: NO extraord. [

Nombre P4g. inicial Secc. padre ]

bencia v Sociedad | g I il

'_lhea del Tiempo | 15 I il

Enlace | 20 I ﬁ

Eushentab\lldad ecoldgica | 26 I il

bpinm’n | 33 I =

[canal abierto | 39 I il

Fepurtaje | 109 I il

EJes | 114 I *

bltécnra | 121 | il

lAcuse de Reciho | 126 | il

IA\ pie de la letra | 131 I *

[Ciencia en breve [ ks | * r

=l

Nombre Pag. inicial
Monografiaf [ s
rwestigacion y estudios | 137
Revisidn y dehate | 190
E:perienciasr reflexiones I 297

A medida que se vayan creando articulos, el sistema ir4 asociando los articulos a las
distintas secciones que se hayan definido con una paginacion.

Una vez creados los articulos, si se detectasen errores en la paginacion de las
secciones, se afladiesen o se anulasen secciones, y esos cambios no se reflejasen
de forma automatica en DIALNET, posteriormente, de forma periddica, se podran
actualizar los vinculos de los articulos con sus secciones y los errores deberian
desaparecer.

IMPORTANTE

Las modificaciones en las secciones, deberan llevarse a cabo antes de emitir el
ejemplar.

Para que las modificaciones se muestren en la pagina de DIALNET, habra que
guardar los cambios y forzar refresco.
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Si fuera preciso incluir més de 12 secciones - que son las que figuran en la pantalla -
se pondra el cursor en la duodécima seccion, se pulsara la opcién “Nuevo registro”

del menu superior de Urraca, o se dara al tabulador hasta que aparezca un nueva
linea.

Operaciones finales

Grabar el ejemplar

Una vez completados los datos correspondientes al ejemplar, se pulsara el icono

Grabar ol y el sistema le adjudicara un codigo Urraca que pasara a identificar de
manera univoca al ejemplar.

Si el ejemplar tuviese Secciones, el propio sistema grabara los datos del ejemplar en
el momento en que se pulse el botén de Secciones y le adjudicara el codigo Urraca
correspondiente.

Grabar articulos

Una vez grabado el ejemplar se podrad empezar a introducir registros de articulos del
ejemplar, pulsando el icono “Grabar articulos”.

GRABAR ARTICULOS

Emitir alertas del ejemplar

Una vez finalizado el proceso de grabacion de articulos, se pulsara el icono “Emitir
ejemplar”. Es un proceso muy importante, ya que si no se realiza, los usuarios de
Dialnet no recibiran alertas bibliograficas de las revistas a las que estan suscritos.

EMITIR. EJEMPLAR

IMPORTANTE

No se deberd emitir el ejemplar antes de finalizar la creacion de todos los
articulos, ya que si no estuviesen creados los articulos, los usuarios recibirian una
alerta errénea del ejemplar.

En el caso de las revistas alojadas en el servidor de la UCM, también se deberan
adjuntar los archivos antes de emitir dicho ejemplar.

Gestion portada de ejemplar

Como adjuntar imagenes

En la parte superior de la pantalla de ejemplares aparece un enlace “Gestién portada
ejemplar” junto a la informacion de dicho ejemplar.
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Para adjuntar una portada se debe acceder a dicho enlace, localizar la imagen en:
“Examinar...” y pulsar sobre “Insertar”.

e Pulsar “Gestion portada ejemplar”
Enfuro

[ soes1ee1 EIED

Afo 2010, Numero 116

Gesztion portada jemplar

e Localizar laimagen

Eje 256980- Enfuro. N°. 116, 2010 »

Fichero I

{Examinar_}

Insertar Cerrar
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Carga de archivos

Buscar en: |benfun:u V| 0 ? 5 e

2 b enfurn
. —

Documentos
recientes

¢

Escritorio

0>

Mis documentos

Mombre; |enfun:n.|:ung ~ | I Abrir l

& e

Mis sitios de red | Tipo: |T|:u:||:|s los archivos v| [ Cancelar ]

e Pulsar insertar

Eje 256980- Enfuro. N°. 116, 2010 »

Fichero: IC:RDacuments and Setti

iExaminar_;
Insertar Cerrar

e Resultado final

Enfuro

E n Pagina 1 des 1 E m Seleccionar todos

G Afig 2010, Namero 116

Gestidn portada ejemplar
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Para acceder a la herramienta que permite adjuntar imagenes los usuarios deberan
contar con un perfil especifico (Administrador y Vaciador). Sin embargo borrar
imagenes adjuntadas Unicamente podran ejecutarlo los administradores.

Propiedades imagenes

Las imagenes que adjuntemos deberan contar con unas caracteristicas especificas:
e Tipo de ficheros: jpg, .gif y .png
e Tamafo maximo de los ficheros: 1 MByte

e Dimensiones maximas de la imagen: 2500 de ancho x 3500 de alto en
pixeles

e Dimensiones minimas de la imagen: 125 de ancho x 175 de alto en
pixeles.

Esta gestion pueden realizarlo tanto vaciadores de revistas como administradores de
bibliotecas. El usuario administrador es el Uunico que puede borrar portadas de
revistas.

Usar portada del tltimo ejemplar como portada de la revista

Si se tiene una portada de revista desfasada o no se tiene la portada general de la
revista, se podra utilizar la portada del ejemplar mas actual y mostrarla de forma
automatica en la pagina principal de la revista.

En la parte izquierda justo debajo de la opcion “Gestion Portada revista” encontramos
el enlace:

“Usar portada del ultimo ejemplar”

© Dialnet

Rev 13504- EmasF @

revista digital de educacion fisica

Buscar  Revistas | Tesis  Autores Ayuda Espafiol LI

Fundacién Dialnet

Fundacion Dialnet
Biblioteca FD:vewistas electrinicas

ISSN: 1989-8304
Periodicidad: Bimestral
Inicio: 2003

Sumarioes de la revista Accesibles

2011 89101113

Alojaclos

EmésF

2010 234567
2000 1

Pagina web de |a revista g
indice de autores
e-Dialnet

@ Gestion portada revista

= Usar portada del tltimo ejemplar
& Revisian de limpieza de autores

Disponible en

Biblioteca FD:revistas electrdnicas

Editores

Juan Carlos Mufioz Diaz

Clasificacion

Psicologia y educacidn: Educacidn fisica, Depores

CIRC: Clasificacién Integrada de Revistas Cientificas
[E] Grupo B

Otros catalogos

Bibliotecas Universitarias en |as que se encuentra esta revista
(REBIUN) &

I Eorzar Refresco
B Perfil

B Suscripeiones
B Mis Busquedas:
B Mis Referencias
B Seleccion

B Administracion

B salir
™ Recibir alertas
B Estadisticas de larevista

B Enviar a un Amigo
B Facebook

E Twitter
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Rev 13504- EmasF: revista digital de educacion fisica

La revista muestra actualmente |a portada propia de 13 revista

Usar portada del Oltimo ejermplar

OTRAS OPERACIONES CON EJEMPLARES

Busqueda de un ejemplar ya creado

Ademas de crear un ejemplar se puede plantear la necesidad de buscar un
ejemplar ya creado por distintos motivos:

e Afadir contenido.
e Realizar una correccion.
e Eliminar contenido

Procedimiento

e Se colocara el cursor sobre el campo cédigo del ejemplar

e Se pulsari elicono de busqueda Q
e Se escribird en el recuadro amarillo el cédigo numérico de la revista
e Se validara la busqueda pinchando sobre el icono que ejecuta la busqueda

4

En la pantalla correspondiente a la revista en cuestion, en el apartado “Ejemplares”,
se mostrara el ejemplar mas actual incluido en Urraca.

EJEMPLARES

Codigo Anualidad NO, Explicacidn NO Tiene Fasciculo Fasciculo Idioma
246415 | 2010 | 13 [ ] | [enc =]
| | | | INGLES
Monografico dedicado a: |
NO Extraordinario [ Contiene las secciones por defecto ™} Articulos paginados [

Colocando el cursor en cualquiera de los campos correspondientes al ejemplar y
presionando hacia abajo, se podra navegar por cada uno de los ejemplares
disponibles en Dialnet. Tambien se podra navegar, utilizando los cursores que se
encuentran en la barra superior de navegacion.

Archivo Edicidn  Herramienkas Listados

QL& |- D@ ? 1
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BUsqgueda de un ejemplar concreto

e Se colocara el cursor en el campo codigo del ejemplar (recuadro amarillo)
e Se activara la busqueda Q

e Se introducira el cédigo de dicho ejemplar

e Se validara la bisqueda <«

Para buscar un ejemplar, es importante conocer previamente el cddigo del
ejemplar a buscar en Urraca. Este podra localizarse en Dialnet pinchando en la web
sobre el ejemplar y copiando el codigo numérico que aparece en la URL. Con estos
datos se podra acceder en Urraca al ejemplar buscado.

También se podran buscar ejemplares sin conocer el cédigo urraca del ejemplar,
introduciendo otros parametros como: afio, volumen o nimero.

BuUsqgueda de ejemplares a partir de un titulo de un articulo

de La Rioja - [URBACA: Ejemplares]

cion WeCIENEEEEN Listados

- Busquedapor... » Titulo de articula
|| Trazpazoz
Cantar regiztroz

Desde el menu herramientas de la parte superior de la pantalla de ejemplares hay
una opcién que permite hacer busquedas del titulo de un articulo y localizar en
gue ejemplar y en que revista se encuentra.

Si se conoce el titulo de un articulo, pero se desconoce en qué ejemplar o revista se
encuentra, se podra introducir en la ventana el titulo o palabras clave deseadas y
ejecutar la basqueda.

El sistema nos devolvera una serie de resultados, cada uno de ellos con su
localizacion exacta, revistay ejemplar.

i i URRACA: biise

BUSQUEDA DE EIEMPLAR,
DADO UN/TITULO DEUN,

agricola riojano
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Aunque este buscador de ejemplares pueda resultar util, se recomienda la busqueda
de ejemplares desde Dialnet.

Modificar un ejemplar

Como norma general, una vez que se graben los datos de un nuevo ejemplar, habra
datos que no se podran modificar.

Cualquier administrador podra modificar datos de los ejemplares de las revistas
asociadas a su biblioteca; sin embargo el usuario vaciador, Unicamente, podra
modificar el ejemplar si la fecha de creacion y modificacién coinciden. Es decir,
solo podra modificar el ejemplar si lo hace el mismo dia que lo ha creado.

Para poder modificar o afiadir nuevos datos a un registro de ejemplar, si se
conoce el codigo Urraca del ejemplar, se buscara en Urraca.

Codigo
e Se colocard el cursor sobre el campo Codigo I

Se presionara sobre el icono de busqueda: Q
e Se introducira el cédigo numérico del ejemplar en el recuadro amarillo
Codigo

o

e Sevalidarala busqueda pulsando en el icono de ejecutar busqueda

e Una vez recuperado el registro de ejemplar, se podran modificar o afiadir
datos

Si no se conoce el codigo Urraca del ejemplar se buscara la revista en Dialnet, se
copiara su cadigo y con ese cddigo se buscara ya la revista y el ejemplar en Urraca.

Si el programa no permitiese modificar o afadir datos a un ejemplar, dicha
incidencia se le comunicara al administrador de la biblioteca, proporcionandole el
cddigo Urraca de la revista y el cédigo del ejemplar de la misma.

Borrar un ejemplar
Para poder borrar un ejemplar, éste no debe tener asociado ningun articulo.
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HERRAMIENTAS PARA ADMINISTRADORES

Traslado de ejemplares

Los administradores de revistas podran realizar traslados de ejemplares.

e La Rioja - [URRBACA: Ejemplare

on WaEIEERIEEE Listados

P Busquedapar... ‘ E

lra:z: paz0s

Contar registros

Esta herramienta permite cambiar la ubicacién de una serie de ejemplares a otra
revista o a otro ejemplar dentro de la misma revista. En el mismo proceso se
podran traspasar contenidos de hasta un maximo de diez ejemplares a un ejemplar
distinto.

Si los articulos se organizan en secciones, en el ejemplar al que se traspasan los
articulos de otros ejemplares hay que crearle las secciones con anterioridad a los
traspasos. Ademas, al final del proceso de traspaso habra que comprobar que en el
ejemplar recopilatorio estén todos los articulos.

Esta opcion es util cuando una revista se edita periddicamente en fasciculos y al final
del afio aparece uno o mas volumenes recopilatorios. No obstante, en estos casos se
debera comprobar que se mantiene la misma paginacion, y si no es asi, habra que
cambiarla.

Esta operacion de traspaso de ejemplares también es util cuando se trata de

subsanar un error de creaciéon de un ejemplar en una revista que no le
correspondia.

LRRACA [T
rRaspasos | R

DE ARTICULOS | DE EJEMPLARES |

PASAR TODOS L OS ARTICULOS DE UN EJEMPLAR A OTRO (dentro de la misma revista

REYISTA DRIGEN EJEMPLAR ORIGEN

EJEMPLAR. DESTINO

Traspasar :l REVISTA DESTIND

& Borrando el ejemplar

" NO borrando el ejemplar

Para que el traspaso se haga efectivo ademés de tener un perfil de administrador de
revistas, tanto la revista de origen como la revista de destino deben pertenecer a
lainstitucion de la persona que quiere realizar el traspaso.
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ARTICULOS

Introduccién

Para poder incluir articulos en Dialnet, éstos deberdn estar asociados a un
ejemplar de unarevista ya incluida en Urraca.

Para entrar a la pantalla de articulos de una revista habrd que acceder
previamente a la pantalla de ejemplares de una revista. Una vez localizada la
revista, se podra a ella acceder desde el botén grabar articulos que situado en la
parte inferior de la pantalla ejemplares.

ﬁ 193.144.2.110 - Escritorio remoto ==

1 Universidad de La Rioja - [URRACA: Ejemplares]

Arch\vn Edicién  Herramisntas  Listados 1=

Qe |~ -rr|O0dW@| 21

EJEMPLARES ACTUALES

REVISTA
Codigo Titulo completo ISSN
I_m_ J FmasF: revista digital de educacion fisica 1989-8304 @ Acceso gratuito
NO tiene secciones por defecto
EJEMPLARES =
Cadigo Anualidad No, Explicacidn No Tiene Fasciculo Fasciculo Idioma
204297 | 2011 | Ji3 I

r I ) il
| | | | ESPARIOL

Monografico dedicado a: |

N© Extraordinario [~ Contiene las secciones por defecto [~ Articulos paginados

DTROS DATOS DE EJEMPLARES | URL | AUTORES | COMNGRESOS | FECHAS |

Acceso Dialnet @

T iPreparado? [7 Fecha: 25/01/2012 | ISBN I il TR ELELAR:
Sistema de publicacion o003 [ PapEL
Biblioteca ejemplares actuales 5oz 8. eiblinteca FDrevistas electrénicas REREREINLES

Proveedor de registros ﬂ

GRABAR ARTICULDS

il

Si el ejemplar al que se quieren asociar los articulos, no ha sido creado previamente,
habra que crear un ejemplar nuevo, incluir los datos obligatorios del mismo y grabarlo
para que se active el boton “Grabar Articulos”.

IMPORTANTE

Si no se graba el ejemplar correctamente, el sistema asignara un c6digo nuevo
de ejemplar y no se podra acceder a grabar articulos.



Pantalla de articulos de ejemplar

Cuando se accede a la pantalla de articulos del ejemplar, se visualizara el primer
articulo asociado a dicho ejemplar.

Si el ejemplar no tuviese asociado ningun articulo, la pantalla aparecera en blanco.

ﬁ193.l44.2.11l] - Escritorio remoto =)

9 universidad de La Rioja - [URRACA: Articulos]

@Archivu Edicidn  Herramientas  Listados =1

Qe | ~-rr| W@ | ? @

PAULACG
URRACA [y
ARTICULOS DEL EJEMPLAR | imiwiiisiid -v: »-::
1696-019% Doxa Comunicacion: revista interdisciplinar de estudios de comunicacion y ciencias sociales
Anualidad: 2011 Yolumen: Fasciculo: Namero:
Titulo
| Idioma titulo | .

Subtitulo
Otros Titulos

Codigo Pag. inicial pag. final | Pag Correlativa ¥ Idioma articulo .

AUTORES | ENLACES | DESCRIPTORES / RESUMENES | RESERlAS | FECHAS |

Codigo Tip. autoria
| . . wer articulos |~
| . . YEr articlias
| . . YEr articlias
| . . YEr articlias
I—. l—. l_ Var articulos | o Aut. PERSONALES
Apellidol Apellido2 Nombre Materia  Area conocim. Particula Genero Afio Inst. Institucidn
N EIN |
Insertar |

Un administrador o un vaciador podran realizar en esta pantalla distintas acciones:

e Buscar articulos
e Afadir informacion
e Modificar datos

e Borrar articulos

Buscar articulos

Aunque se aconseja realizar las buUsquedas previamente en Dialnet, realizar la
basqueda de un articulo en Urraca, permite localizar rapidamente un articulo
especifico dentro de un ejemplar, para posteriormente afadir datos al mismo,
modificarlo o borrarlo del ejemplar.
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Buscar un articulo en Urraca

Para buscar un articulo se deber& conocer el cédigo Urraca del articulo, este se podra
conocer de dos formas:

1- Mirando al final de la url del articulo en Dialnet:

&=  [® dialhet.unirioja.esfservlet/articulo?codign=3636752

et

2- Directamente desde la referencia del registro

Art 3636752- Interceptacion de las comunicaciones electronicas
Concordancias y discordancias de SITEL con el articulo 18.3 CE

Awtores: Cristina Zoca Zabala

Localizacion: Indret: Revista para el Analisis del Derecho, ISSN 1693-739 Me 4, 2010, 17 pags.
Titulos paralelos:

Interception of electronic communications. Convergences and divergences of SITEL with aricle 18.3 CE

Procedimiento:

e Se accederéa a la pantalla de ejemplares.

_"_! FOCL 14630 1 100 = Encrit ok rematn

M Lindwershilad de La Rogs - [LREACA: Ejempdares]
B Aectivn  Edbciin Bermsweentss  Listados

Qeg ~-rn | D@ 20

EJEMPLARES ACTUALES urraca RN

REVISTA
Caicligy Titudo oompleto 155N
[EE J EmdsF: rovista digital do educackin fisica

MO tierw secciones por delectn

l 1990-60+ ' Acoesn gratulto

EIEMPLARES -
iy Arnpalicdad No, Expilicacitn Ko Tierw Fasciouo Fasciculo Ielionsa
N ET s | r — =~ H

| | | [ E=PAfioL
Monografico dedcado a: |
WO Extranednario Convtiems las secciones por defecto Articulos paninados =]

DTROS DATOS D€ EXMPLARES | ue | sutcees | comcresos | reciss |

Emisdin oreparadet 7 Fecha: 2501012 | e [ x|
Sistema de pubilicacitn [ [Erem

GRABAR ARTICLLOS

Bibboteca ejemplares actuales [ co 8| Bbliowes FD:rovetss slectnicas I



REVISTA

G0
e Se buscaré la revista introduciendo el c6digo y activando la busqueda. ~EEE"

e Se localizard el ejemplar del articulo que se quiera buscar ( se podra
buscar el ejemplar mediante los cursores o realizando la busqueda del
ejemplar, indicando alguno de los términos de busqueda como: el codigo, la
anualidad o el nimero)

e Se accedera a la pantalla de articulos del ejemplar pulsando sobre el botén

[FABAR ARTICUL:

“Grabar articulos”.

e Con el cursor en el campo cbédigo se pulsard sobre el icono O~para
introducir la basqueda, se introducira el cédigo del articulo y se ejecutara la

4

busqueda pinchando en el icono correspondiente

Anadir informacion

Una vez localizado el articulo al que se quiera afadir informacién adicional, se pulsara
en la pestafia correspondiente.

Modificar datos

La modificacién de registros desde la pantalla de articulos podran realizarla todos los
usuarios vaciadores siempre y cuando la revista a la que estén vinculados los
articulos, sea responsabilidad de su biblioteca y la fecha de modificacion coincida con
la fecha de creacion.

Los administradores podran modificar datos en cualquier fecha, pero la revista debe
pertenecer a su biblioteca.

Borrar articulos

Para borrar un articulo debemos colocar el cursor en el campo cédigo de dicho

articulo y pinchar sobre el icono de borrado falf

Los vaciadores podran borrar articulos siempre y cuando la revista a la que estan
vinculados los articulos, sea responsabilidad de su biblioteca y la fecha de borrado
coincida con la fecha de creacion.

Los administradores podran borrar articulos de sus revistas en todo momento.
IMPORTANTE

Antes de emitir el ejemplar con todos sus articulos asociados, es importante
comprobar que esta incluida toda la informacién relativa a los articulos, ya que si
se afiade la informacion con posterioridad, la alerta resultara incompleta o erronea.
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Grabar articulos

Para grabar articulos, habra que situarse dentro de la pantalla de articulos y crear

un nuevo registro pinchando sobre el icono “Nuevo”D. De forma automatica, el
sistema proporcionara un cédigo urraca para dicho articulo.

Procedimiento:

¢ Enla pantalla de Ejemplares se selecciona Actual/Retrospectivo.

e Se buscalarevista. Q 9

e Se busca el ejemplar o se crea el ejemplar, si no ha sido creado
previamente.

. GRABAR ARTICULOS
e Se pulsa sobre el icono:

e Enlapantalla Articulos del ejemplar se pincha sobre nuevo: 1

e Seintroducen los datos obligatorios del articulo.

e Se graba el articulo seleccionando el icono correspondiente Lt
IMPORTANTE

Para que no se bloquee la pantalla, antes de grabar ningun dato, habra que introducir
los datos obligatorios del articulo.

Bl Archiva Edicidn  Herramientas  Listados

Q€| -rr D@ ? &

ARTICULOS DEL EJEMPLAR

1696-019% Doxa Comunicacion: revista interdisciplinar de estudios de comunicacion y ciencias sociales

PAULACG

(M| RRAQ ¥4 PrODUCCIGN

_ 22-02-2012

Anualidad: 2011 Volumen: Fasciculo: Namero: 13

Titulo ’

Idioma titulo | spp .

Subtitulo
Otros Titulos

Cadigo 3839730 Pé&g. inicial P4g. final | Pag Correlativa ¥ Idioma articulo | SP& . ESPAROL

AUTORES | EMLACES | DESCRIPTORES / RESUMEMNES | RESERAS | FECHAS |

Cadigo Tip. autoria

l—. | . I er articulos I -

l—. | . I ‘er articulns I

l—. | . I ‘er articulns I

l—. | . I ‘er articulns I

. I—. I— ryep———— I = Aut. PERSONALES
Apellidol Apellido2 Nombre Materia  Area conocim. Particula Genero Afio Inst. Institucion
= ] ] ]
__mnsertar_|
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Datos obligatorios

Los datos obligatorios de la pantalla de articulos son
Titulo
P&ginainicial o niumero de orden

IMPORTANTE

Antes de grabar los datos del articulo Kl deberan introducirse los datos obligatorios
Pagina inicial y Titulo

Del mismo modo antes de acceder a pantallas secundarias como
deberan incluirse los datos obligatorios Pagina inicial y Titulo.

Datos dados por el sistema:

Al crear el registro el sistema asignara por defecto los datos: idioma y paginacién.

El sistema por defecto nos proporcionard el idioma del articulo y el idioma del titulo
que se corresponderan con los datos proporcionados cuando hayamos creado el
ejemplar.

Datos principales del articulo

Cddigo Articulo

Al grabar todos los datos obligatorios del nuevo registro, Urraca asignara al nuevo
articulo un nimero que aparecera en el campo “cédigo articulo”. Ese numero
identificara al nuevo articulo.

Titulo

Se introducira el titulo del articulo tal y como venga en la fuente de informacién.

El texto se transcribird en minUsculas a excepcién de la primera letra de la primera
palabra, los nombres propios, toponimos y siglas.

Excepciones: errores ortograficos o gramaticales de la revista se corregiran cuando se
considere oportuno.
Idioma del titulo

Aqui se definird el idioma del titulo. Si el idioma que aparece por defecto no
coincidiese con el idioma en el que esta escrito el articulo, habra que modificarlo.

En el caso de que un articulo esté publicado en mas de una lengua se elegira la
opcion “Multilinglie”.
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Subtitulo

Por norma general se considera subtitulo la informacion complementaria

del titulo y suele ser el texto que sigue a los dos puntos “:". La primera letra de la
primera palabra del subtitulo se escribirda en mindscula, salvo que se trate de un
nombre propio.

Otros Titulos

Para introducir mas de un titulo/subtitulo se pulsara el botén

que aparece a la derecha.
Inmediatamente después se abrira una pantalla secundaria donde se podran incluir

titulos y subtitulos en otros idiomas.

Archivo Edicién  Herramientas  Listados =11

Qe | - W@ ? e

PAULACG

TITULOS DEL ARTICULO RACA [t

Cidigo: 3628981 Pagina Inicial : 419 Pagina Final: 433
Idioma

Titulo IA individualizagio em Ulrich Beck IPOR il A
Subtitulo |ané|\se da sociedade contermporanea FERTUELES
Titulo [Individualization in Ulrich Beck |ENG il
Subtitulo Ian analysis of contermparary society LS
Titulo Ilndividualizacic'm en Ulrich Beck ISPA —!I

: e - . EsPafioL
Subtitulo lJn andlisis de la sociedad contemporanea|
Titulo | I
Subtitulo I
Titulo | I
Subtitulo I =1

IMPORTANTE

El titulo/ subtitulo principal no se podra modificar ni borrar desde esta pantalla
secundaria.

Campo Pagina Inicial / Orden

Se incluira siempre en numeros arédbigos la pagina inicial del articulo.
Este es uno de los campos obligatorios del articulo.

Casos excepcionales en la numeracion

Cuando el ejemplar incluya parte de sus articulos con un tipo de numeracion y
otros articulos con otro tipo de numeracion (p. ejemplo, nUmeros romanos y
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ardbigos) o haya més de un tipo de numeracion correlativa (generalmente
ejemplares con anexos que tienen numeracion propia) habra que valorar la forma de
presentacion de los articulos en Dialnet. Si interesa separar unos articulos de otros, se
podra afiadir delante del nUmero de pagina una cifra aleatoria (por ejemplo de 100 o
1000) que distinga unos articulos de otros.

En revistas electronicas en las que los articulos no dispongan de una paginacion,
como el programa obliga a introducir una péagina inicial, se desmarcara la opcion
“Articulos paginados” de la pantalla de ejemplares.

Automaticamente, al entrar en la pagina del articulo, en lugar de de “Pagina inicial” se

nos mostrara el campo “N° Orden”. Asi a cada articulo se le adjudicara el nimero de
orden que tenga dentro del ejemplar (1°, 2°,3°...) sin incluir la pagina final

NC OR.DEN I 1

Campo Pagina Final

Se incluird, siempre en niumeros arabigos la pagina final del articulo. Tendra que tener
un valor superior a la pagina inicial.

Si el articulo estuviese publicado en un Unica pagina, este campo no se completa.

Campo Pagina Correlativa

Este campo indica que la numeracién de las paginas que componen el articulo es
correlativa.

Por defecto este campo siempre figura marcado. Se desmarcara cuando entre la

pagina inicial y la pagina final del articulo se hayan incluido paginas correspondientes
a otros articulos.

Pestanas de la pantalla de articulos de ejemplar

Pestana 1: Autores

Campo Cdédigo de autor

Indica el codigo del autor en Urraca. Es un cddigo interno que introduce el propio
sistema.

Antes de asignar un autor a un articulo debera tenerse en cuenta:

1. El autor existe ya en Dialnet y habrd que asociarlo al articulo que se esta
introduciendo

2. El autor no existe en Dialnet, entonces habra que crearlo.

1. El autor ya existe en Dialnet
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Una vez localizado el autor, se copiara su cédigo y se pegaré en el campo cdédigo,
en la pestafia de autores de articulo.

(- E) dialnet.uniricja.es/servlet/autor 7rodigo=2531970

PAULACG

ARTICULOS DEL EJEMPLAR 2’;?33?5.3?“2

1989-8304 EmasF: revista digital de educacion fisica
Anualidad: 2012 Yolumen: Fasciculo: NUumero:
Titulo A |
'Ja expresion corporal, un caming tortuoso wioma titulo [ =ra 8
Subtitulo

Cadigo I 3859350 Pag. inicial I 9 Pag. final 26 Pag Correlativa ¥ Idioma articulo | SPa . ESPARICOL

AUTORES | EMNLACES | DESCRIPTORES / RESUMENES | RESERIAS | FECHAS |

Otros Tl'tulusl

Cadigo Tip. autoria
1 [zeonaz @ villard Algn Manuel [1 o 2 ver articulos | =
— H [ | Yer articules
I—. | . ‘er articulos
I—. | . er anticulos
. I—. l— e L Aut. PERSONALES

Caso 2: “El autor que se busca esta duplicado en Dialnet”

Si el autor apareciese duplicado en Dialnet, se le notificard al administrador de
autores para que deshaga el duplicado, indicando el registro mas completo en Dialnet.

A continuacion se asignara el registro mas completo al articulo.

Buscando todos los autores que contienen alguna de estas palabras: garcia rodriguez en nombre o

apellidos
559 autores encontrados

[3 K3 ragina1de12 Afinar blisqueda

Aurora Rodriguez Garcia, A.

Garcia-Almuzara Rodriguez, Guillermo
Garcia-Arenal Rodriguez, Fernando
Garcia-Calvo Rodriguez, Luis Felipe
Garcia-Castejon Rodriguez, Maria Montserrat
Garcia- Castejon Rodriguez, M* Montserrat

Garcia de Haro Rodriguez, Fernando

Caso 3: “El autor no esta en Dialnet”

Se creard un nuevo registro para el nuevo autor.
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Creacién de nuevo autor

Aut. PERSONALES

Desde la pagina de Autores personales se pulsara la tecla

ﬁ 193.144.2.110 - Escritorio remoto -

8 Universidad de La Rioja - [URRACA: Autores personales]

Archivu Edicidn  Herramientas _|&

QE& | r-rr | Od@| 2@

PAULACG

RAE: A PRODUCCION

23-02-2012

AUTORES PERSONALES

Tiene un total de 22 articulos

e T VER ARTICULOS |
Particula vl

Apellido1 ku\z Sexo

Apellido2 Fuiz  Hombre  Mujer

Nombre Fosé varfa " Desconocido

Materia-1 20 . Psicologla v educacidn Area conocim.-1 | 2027 Didactica y Organizacion Escolar

Materia-2 -

Aclaracidn de materia / profesion |

Datos profesionales I Ll l Datos biograficos Motas v fluentes l Mombres alternativos l Fechas |

Instituciones - -
Ao Principal Subordinada =
2011 819035 . Universidad Complutense de Madridl
I [ H
[ T N [ W
. | W
I [
[ |—. [ H ~|| Aut. ENTIDADES

En esta pantalla se pulsar4 sobre “Nuevo” y se ira incluyendo la informacion
pertinente.

Al grabar el nuevo registro, se copiard el cédigo urraca del autor que proporciona el
sistemay se copiara en el campo codigo de autor de la pantalla del articulo.

IMPORTANTE

Desde esta pantalla también se podrdn completar registros de autores
incompletos.

La informacién acerca autores se podré localizar en los mismos articulos que se estan
incluyendo en Dialnet.
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AUTORES | EMLACES | DESCRIPTORES / RESUMENES RESERAS | FECHAS |

Codigo Tip. autoria
Img Pascual del Pobil Alrmudena l_rﬁ l_ ver articulos | <
I—E I—E l— “er articllos
I—E I—E l— “Yer articllos
I—E I_E I_ ‘er articulos
I—E I—E l_ [ Aut. PERSONALES
Apellidol Apellido2 Nombre Materia  Area conocim. Particula Genero Afio Inst. Institucion
| [ E B[ =] = | -]

Insertan I

Campo Tipo de autoria

En este campo se incluira el tipo de responsabilidad del autor en el articulo que se
va a incluir.

Por defecto aparece la opciébn 1, autor pero se podran afiadir otro tipo de
responsabilidades como traductor, editor, coordinador, etc. Para ello se pulsara
sobre la flecha que aparece en el cuadro azul y se elegira la opcion necesaria en el
desplegable.

A la derecha del campo tipo de autoria aparece el campo “ver articulos”

I Yer articulos . . . .
2 —I Pulsando en él se accedera a una pantalla donde se podra

comprobar el niumero de articulos que tiene un autor en Dialnet y una breve
descripcion de los mismos.

Mas de un autor por articulo

En la pantalla “Articulos del ejemplar” solamente aparecen cinco campos de codigo de
autor.

Para introducir méas de un autor por articulo, tras introducir el primero, habra que
desplazarse con el tabulador hasta el segundo campo de codigo correspondiente
al segundo autor.

Mds de 5 autores por articulo

Para introducir mas de 5 autores habrd que situarse en el campo del 5° autor
incluido y pulsar sobre la flecha hacia abajo del teclado. También se podré utilizar
la tecla tabulador.
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ARTICULOS DEL EJEMPLAR

PALLACE:
URRACA [t

17-04-2012
1E - H EmdsF: revista digital de educackn fisica
Apwialilad; F017 Wishamin; Famgi o ramern: [
Ttk [_n-'-x;r:_—: on corporal, un caming tortuoso o tudo [ 57— 8
Subiitubo:
Otros Titulos

P final [ =

Cachga [T Snswas0 phg bickd | 5

A.I.IIII.EH-I EMLACES l DESCRIPTORES [RESUMENES RECESLAS | FECHAS ]

iy
1 [aeome [ Vmrd i Mol
]
|
Y]
&

Pestafia 2: Enlaces

P Correlathva =

Wioma articuls | P ) ESPARCL

Cuando un articulo disponga de versién electronica online, se abrird la pestafia
"Enlaces", donde se introducira la direccidbn completa de la pagina web donde esté

alojado; incluyendo http://.

PAULACG
PRODUCCION
ARTICULOS DEL EJEMPLAR il 25022002
1137-8204 A Parte Rei: revista de filosofia
Anualidad: 2011 Yolumen: Fasciculo: Namero: 75
Titulo
FI derecho al deseo 1dioma titulo [ 572 [5]
Subtitulo
Otros Titulos
Codigo 3645612 NooORDEN| 1 NO PAGINAS | Pag Correlativa ¥ Idioma articulo | SPs | [ ESPAfioL
AUTCORES | DESCRIPTORES / RESUWENES | RESEMAS | FECHAS |
url http:ffserbal.pntic.mec.esjAParteReifcarle?S.pdf ﬂ
Idioma I SPA . iMostrar url enla web? ¥ Orden de agrupacion Suborden de agrupacion

Comentario a la url

ZIntroducirla en el sistema de vampirizacion? [~

Fecha ¥Yampirizacion:

+ Enlaces
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En el caso de que haya mas de una URL para un mismo articulo, bien porque el
articulo esté en distintos documentos en funcion de distintos idiomas, bien porque el
articulo esté editado en mas de una pagina html, existe el boton que permitird afadir
otras URL.

+ Enlaces

Si existiese la posibilidad de alojar los documentos en el servidor de Dialnet para su
descarga, siempre se intentara llegar a un acuerdo con el editor, antes de incluir los
enlaces a la revista.

Para alojar los archivos es preciso que el editor remita a la Fundacién Dialnet: la
siguiente autorizacién firmada con su consentimiento.

Pestana 3: Descriptores / Resiimenes

Cuando un articulo dispone de descriptores y/o resiumenes, se deberan incluir en las

+ Descripturesl

pestanas

PALILACE

RESUMENES DEL ARTICULO URRACA B

Codigo: SERPEER Pagina Inicial : & Pagina Hnal: 22 ‘
Idioma Fesumen
Iﬁ g Est= artign tBm coma objetvo discutr 3 realizagio dooumentsria recenie =]
PORTUGLES do Cressta argenting Fermando JFinod Solanas, 3 parts de Mamoria dal Saqueo
b Lo Profmirm Bolon i, oormickrando o coerifncki che sou peopobo dee cremss o de milibincla g
] g Este artioulo ters como objetvo discutr ka recients realizacion dooumental
ESPARCL dal cneasta argenting Fernando éPinod Solanas, desda |a Mamoris dal Saqueo
bl La procimea ceslom ion ooreickrnds Ly cobwe e U el s prorpes o de ciee y milibecia @
EMG ﬂ This article alms o discuss the recent docurmantary film prodution of
INGLES srgentraan filmmaker Fernanda "Fino® Solanas, fom Memoria del Sagueeo o La
Bt i cormader i o cobwmonon al his work in cinoma ond politicas] métrcy, E
[Fre E Cet artch vigs & disouter de |3 résksation dooumentang récants du
FRANCES eirdursh gt Formundo Ping® Solrees, debdemon b dol Saapen el i Prosima
Estacidn, em fenant comphe de |a cohdrence de zon cinéma et de son milssntsme E i

Es muy interesante rellenar este campo sobre todo en las revistas sin acceso al texto
completo porque se proporciona al usuario un breve resumen del articulo de la revista.

El sistema entiende como Resumen / Descriptores principales, los que aparecen en
el idioma del articulo. Si incluyésemos en la pantalla principal un resumen o un
descriptor en otro idioma, éste se visualizara en Dialnet detras del resumen descrito en
el idioma del articulo.
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Los Descriptores se incluirdn siguiendo las mismas pautas que el resumen. Para

separar las distintas palabras claves entre si, utilizaremos una coma “,”.

Pestafa 4 Resefas

Esta pestafia se utilizara para la introducir resefias de articulos.

Si la obra a la que hace referencia la resefia existiese en Dialnet se localizard en
Dialnet la obra objeto de resefia para incluir después el articulo.

Se copiard el codigo Urraca del documento al que hace referencia el articulo, y
se pegara en la pestafia “Resefias”. A continuacion se seleccionara el tipo de
documento del que se trata: articulo, ejemplar, libro o tesis.

Si la obra a la que hace referencia la resefia no existiese en los fondos de la
BUC, pero existiese en alguna otra de las bibliotecas colaboradoras de Dialnet

Se podra pedir a la biblioteca colaboradora que incluya dicha publicacion y
proporcione el cédigo Urraca de la misma o que dé la informacion pertinente para que
un administrador de la BUC pueda introducirla en Dialnet.

Si la obra a la que hace referencia la resefia no existiese ni en Dialnet, ni en los
fondos de la BUC ni de ninguna otra biblioteca colaboradora.

No se incluird el articulo o resefia de esa obra en Dialnet

Luumui

PRODUCCION

ARTICcULOS DEL EJEMPLAR | BRiomme

1130-0124 Espacio, tiempo y forma. Serie ¥, Historia contemporanea
Anualidad: 2010 Yolumen: Fasciculo: Namero: 22
Titulo i f i i
FI 19 de Abril de 1810 v otros estudios sobre la independencia Tdioma titulo [ 5ra— [5

Subtitulo

Otros Titulos

Cadigo | 3346443 Pag. inicial | 419 Pag. final [ 421 Pag Correlativa ¥ Idioma articulo | P&  [8I| ESPARiOL

AUTORES | EMLACES | DESCRIPTORES / RESUMENES | | FECHAS |

Cadigo

A
ILihm -l 432808 _gl El 19 de Abril de 1810 y ofros estudios sobre la independencia . Fundacion Buria =

Un documento que es resefia de otro, se visualizara en Dialnet como sigue:
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RESERAS DE LIBROS

(] El 19 de Abril de 1810 y otros estudios sobre la independencia 419-421
Manuel Casado Arbonigés
Es resefia de:

El 19 de Abril de 1810 y otros estudios sobre la independencia
Reinaldo Rojas
Fundacién Buria

Texto completo &

Pestafa 5: Fechas

La pestafia “Fechas” es meramente informativa.

Indica la fecha de creacion y modificacion del articulo y el nombre de quien lo ha
creado o modificado.

Visualizacion de registros en Dialnet

Conforme se vayan rellenando las pantallas de articulos se aconseja grabar los datos
y comprobar su perfecta visualizacion en la web.

IMPORTANTE

Para que los contenidos se carguen en el momento de su creacion, habra que marcar
“Forzar refresco”. De forma inmediata la informacion se actualizara.

Fundacién Dialnet

Usuario Vaciador
Biblioteca FO revistas electronicas

[T Eorzar Refresco
Perfil
Suscripciones
Mis Busquedas
Mis Referencias

Seleccion

Salir

|- Recibir alertas

B Enviar a un Amigo
n Facebook

k& Twitter
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Asociar mas articulos al ejemplar

Una vez introducido el primer articulo del ejemplar, cuando se quieran asociar
otros articulos, desde la pantalla del articulo que se acaba de grabar, se
marcard “Nuevo” Todos los campos de esta pantalla, excepto el campo cdédigo
de articulo, se quedaran en blanco.

Se rellenaran los campos con los datos relativos a los articulos, introduciendo en
primer lugar los “Datos obligatorios”

El sistema proporcionara, un nuevo codigo Unico, a cada uno de los articulos que
se vayan introduciendo.

Operaciones finales

Una vez dado de alta un nuevo ejemplar y los articulos correspondientes, debera
comprobarse que han sido realizadas una serie de operaciones:

Comprobar secciones

Antes de emitir el ejemplar (en el caso de ejemplares actuales) se debera
comprobar que las secciones se visualizan correctamente en Dialnet. Para ello
se marcara “Forzar Refresco” para que se carguen las ultimas modificaciones.

Caso de no coincidir las secciones con la realidad del ejemplar, se accedera de
nuevo a “Ver Secciones” en la pantalla del ejemplar y se comprobard la
numeracion de las secciones.

Gestionar texto completo

Si se tiene autorizacion de la revista para alojar textos completos, antes de
emitir el ejemplar, se subiran los archivos pertinentes a cada uno de los
articulos del ejemplar.

Para activar la “Gestion de textos completos” se deberd remitir a la Fundacion
Dialnet la “Gestion de textos completos” y la autorizacion firmada por el editor o
responsable legal de la revista.

En caso contrario, cuando se intente gestionar el texto de una revista sin
autorizacion el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Art 2515720- Astrology and other occult Sciences in Seventeenmth-Cemtury
New Spain

A Moes posible alojar textos completos para la revista Cronos, yva que nao hay

un acuerda firmado.
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Procedimiento para alojar textos completos

Desde la pantalla de visualizacién de ejemplares o articulos, se pinchard sobre
el enlace “Gestion Texto Completo”. Se localizara la imagen en: “Examinar...” y
se pulsara sobre “Insertar”.

e Pulsar “Gestion texto completo”

E D I a | n et Buscar = Revistas  Tesis = Autores

Art 2996497- Quimica analitica de procesos

aplicaciones de la espectrometria de absorcion en el infrargjo cercano al analisis de biocolbustible y al
andlisis de alimentos

Autores: . T. Jimaré Benito, Catalina Bosch Qjeada, Fuensanta Sanchez Rojas
Localizacion: Anales de la Real Sociedad Espafiola de Quimica, ISSN 1875-3417, N® 4, 2008  pags. 290-301

Responsable Articulo
Peticion Articulo

|Gestio'|1 texto completo I

Reordenacion de autores

. T. Jimaré Benito
Catalina Bosch Ojeada
Fuensanta Sanchez Rojas

e Localizar texto completo

Art 2996497 Quimica analitica de procesos: aplicaciones de la

espectrometria de absorcion en el infrarojo cercano al analisis %
de biocolbustible y al analisis de alimentos

Fichero Examinar_;

Insertar Cerrar

e Pulsar insertar

Art 2996497- Quimica analitica de procesos: aplicaciones de la

espectromeiria de absorcion en el infrarojo cercano al analisis X
de biocolbustible y al analisis de alimentos

Fichero ChDocuments and Settil| {Examinar_!

Insertar Cerrar
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Carga de archivos

Buscaren: |@te:-i1:us V| O T e -

Documentos
recientes

o

Escritorio 2996497.pdf

\$

Mis documentos

o

Mi PC
g Nombre:  |2996437 pef v [ A |
Miz sttios de red | Tipo: |Tn:u:|n:|s log archivos W | [ Cancelar ]

e Resultado final

Art 2996497- Quimica analitica de procesos
aplicaciones de la espectrometria de absorcion en el infrarojo cercano al analisis de biocolbustible y al
andlisis de alimentos

Autores: M. T. Jimaré Benito, Catalina Bosch Ojeada, Fuensanta Sanchez Rojas
Localizacidn: Anales de la Real Sociedad Espaficla de Quimica, 1ISSN 1575-3417, N°. 4, 2008 | pags. 290-301

Texto completo [pdf)

Responsable Articulo
Gestidn texto completo

Reordenacion de autores

(v . T. Jimaré Benita
Catalina Bosch Ojeada
Fuensanta Sanchez Rojas

Si el documento ya estuviese adjuntado e intentamos adjuntarlo de nuevo, aparecera
el siguiente mensaje:

El articulo tiene texto completo alojado en Dialnet
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Propiedades de los documentos a adjuntar

Los documentos que a adjuntar deberan contar con unas caracteristicas especificas:
Tipo de ficheros: doc, .pdf y .rtf (preferiblemente pdf)

Tamafio maximo de los ficheros: 5 MBytes

Quien puede alojar textos completos

Podran acceder a la herramienta de subida de textos todos los usuarios vaciadores y

administradores. Sin embargo para borrar archivos adjuntados Unicamente podran
ejecutarlo los administradores.

Casos especiales: “Trocear PDFs”

Generalmente el editor remitird los archivos digitales troceados por articulos. Si no
fuese asi, existe una herramienta para trocear archivos en PDF.

Se podra conseguir el software libre “PDF “Split and Merge” descargandolo de la
pagina web del autor. http://www.pdfsam.org/?page _id=32

Download
Basic
pdfsam basic 2.2.1

Filetype MD5
L_:"] Windows Installer d146e69218403d6ae06d54b351c6bc0d
] Zip archive fff93d7e561ad2f9472331fa978f63c9
[ Mac OSX dmg 1hBedBdash2f3624a036801acc8ebac2d4
= Source code 2caa2b2ebd575f173b35dBI7576Tfaal3

Emitir alerta de ejemplar actual

Una vez finalizada la grabacion de todos los articulos, debera emitirse el
ejemplar.

Si no se realiza ese proceso, los usuarios de Dialnet no recibiran las alertas
bibliogréaficas de las revistas a las que estan suscritos.

IMPORTANTE

Nunca debera emitirse el ejemplar antes de terminar el vaciado de articulos
porque los usuarios recibirian una alerta errénea del ejemplar.

Para emitir la alerta hay que volver a la pantalla de ejemplares y pulsar el boton

EMITIR. EJEMPLAR
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Urraca nos presentara una pantalla de confirmacion donde aparecen todos los
articulos asociados al ejemplar.

Una vez que se ha comprobado que todo es correcto se pulsard sobre el boton “Sl”,

para confirmar que queremos emitir el ejemplar o “NO” si debemos hacer alguna
rectificacion previamente a su emision.

ARTICULOS DEL EJEMPLAR... | BREEN:

1138-1299 Cuadernos de restauracion

Anualidad: 2006 Yolumen: Nimero: 6 Fasciculo: No extraord. [

LREALMENTE DESEA EMITIRLO? SI | ND

Titulo Subtitulo Pag. inicial Pag. final PAag. correlativa Idioma
Restauracidn del camarin de |3 Yirgen ch g 16 v ESRARIOL B
Restauracidn de un crucificado realizado 17 20 I~ ESPARCL
Anteojeras de caballo en bronce de func a1 42 I~ ESPAROL
Deterioro en encuadernaciones manuscr 43 55 W ESPAROL
El material de yeso: comportamiento y 57 63 ~ ESPARIOL
#34 Art Proyecto de conservacion en co 69 74 ~ ESRARIOL
La ensefianza universitaria de la consery 75 26 = ESPARCL
Muevas tecnologias aplicadas en la cons: g7 ) W ESPAFIOL
Fondos de la coleccidn Berckemeyer de =[] 102 i~ ESPAROL
-
IMPORTANTE

La emision de alertas so6lo es posible desde la pantalla de Ejemplares Actuales.
En revistas en las que los fondos retrospectivos sean importantes (especialmente

en revistas de Humanidades y Ciencias Sociales) puede ser conveniente emitir alertas
cuando estén disponibles ejemplares retrospectivos.
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