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La biblioteca de CC. 
Físicas. Servicios e 
instalaciones
Sesión para alumnos de la Universidad 
de Mayores 



CARNÉ DE ESTUDIANTE /
BIBLIOTECA

INFORMACIÓN BÁSICA

Los alumnos de la Universidad de Mayores y los miembros de la 
Asociación de Antiguos Alumnos y Amigos de la UCM, pueden 
solicitar su carné en cualquier biblioteca de Facultad.

Los datos de los alumnos constan en la base de datos de las 
bibliotecas. Si aún no lo estuvieran, el alumno debe acreditar 
que está matriculado.

El carné permite:

- Préstamo a domicilio en todas las bibliotecas de la UCM
- Servicios en línea a través de Mi Cuenta
- Acceso remoto a recursos electrónicos
- Perfil propio en Dialnet (base de datos de revistas 

españolas)
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entrada
Conserjería

Escaleras: subir a la primera planta
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Aula y Sala de 
estudio

Ordenadores

Salas de estudio 
en grupo

Mostrador de préstamo 
Escaleras

Entrada

Colección 
de libre 
acceso



HORARIO
B

iblioteca de C
C

. Físicas

5

13/10/2017

Lunes a viernes: 9:00 - 21:00
Préstamo: 9:00 - 20:30



PRÉSTAMO A DOMICILIO

8 libros + 2 colección de ocio (películas, novelas) 
+ 2 material no documental (portátiles, ratones, 
atriles, salas de estudio, memorias USB) de cualquier 
biblioteca de la universidad

Los plazos varían en las bibliotecas, en general los 
documentos se prestan 15 días y se pueden renovar 
hasta 3 veces si no hay reservas de otros usuarios. 
Se permite hasta 4 reservas de ejemplares 
prestados. Los libros con una marca roja en el lomo 
son ejemplares de los manuales más demandados y 
no se prestan ni reservan.

Los materiales no documentales se prestan 5 horas y 
no se pueden sacar de la sala

8 libros + 2 colección de ocio (películas, novelas) 
+ 2 material no documental (portátiles, ratones, 
atriles, salas de estudio, memorias USB) de cualquier 
biblioteca de la universidad

Los plazos varían en las bibliotecas, en general los 
documentos se prestan 15 días y se pueden renovar 
hasta 3 veces si no hay reservas de otros usuarios. 
Se permite hasta 4 reservas de ejemplares 
prestados. Los libros con una marca roja en el lomo 
son ejemplares de los manuales más demandados y 
no se prestan ni reservan.

Los materiales no documentales se prestan 5 horas y 
no se pueden sacar de la sala
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PRÉSTAMO Y PENALIZACIONES
El retraso en la 

devolución supone una 
sanción: no se podrán 
sacar libros tanto tiempo 
como sea el retraso:

 Préstamo normal: 1 día 
de bloqueo por cada día 
de retraso

 Libros con marca roja y 
préstamos por horas: 2 
días de bloqueo por cada 
hora de retraso

El retraso en la 
devolución supone una 
sanción: no se podrán 
sacar libros tanto tiempo 
como sea el retraso:

 Préstamo normal: 1 día 
de bloqueo por cada día 
de retraso

 Libros con marca roja y 
préstamos por horas: 2 
días de bloqueo por cada 
hora de retraso
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Desde la página de la Facultad de 
Físicas pincha en el enlace 

Biblioteca del menú “Servicios” en 
la parte superior 
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Recuadro de 
búsquedas

Chat

Enlaces de interés

Menú principal

Noticias de interés 
y blog de la 
biblioteca 
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Bases de datos donde se efectúa la búsqueda.

Por defecto está marcado BUCea, un 
multibuscador que busca en el texto 

completo de los documentos electrónicos de 
la UCM. Son búsquedas muy amplias que 
pueden dar demasiados resultados, útiles 

para buscar materias especializadas.



BUSCAR UN DOCUMENTO – CATÁLOGO CISNE

Si buscamos documentos concretos es recomendable seleccionar el catálogo de 
la biblioteca “Cisne”
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Como las búsquedas se 
hacen por defecto por 

palabra clave se pueden 
obtener demasiados 

resultados
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Podemos limitar nuestra 
búsqueda seleccionando una 

opción de los desplegables 
(campo del registro o tipo de 

documento) 
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Para ver la información 
completa de un registro, 
pinchamos en su título
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Datos del libro

Ejemplares en la 
biblioteca de este 

libro



INFORMACIÓN EN EL REGISTRO DEL
DOCUMENTO

Ubicación: en qué biblioteca está el libro
Signatura: Dónde está el libro dentro de las estanterías 
Estado: Si un libro está prestado nos indica la fecha de 
devolución
Tipos de préstamo (según el tipo de documento): 
normal, consulta en sala, etc.
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Con este icono localizamos el 
ejemplar en el plano de la 
biblioteca
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Las estanterías están 
numeradas y la flecha verde 
señala en cuál se encuentra 
el libro
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Mi Cuenta



B
iblioteca de C

C
. Físicas

ACCESO A SERVICIOS EN LÍNEA: MI CUENTA

20

13/10/2017

La primera vez que se accede a Mi 
Cuenta hay que crearse un PIN: 
después de introducir nombre y apellidos 
y el número de DNI, pasaporte o NIE, 
pinchamos en “Iniciar sesión" y en la 
segunda pantalla creamos el PIN. Una 
vez creado pinchamos de nuevo en  
“Iniciar sesión" para entrar en Mi 
Cuenta
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13/10/2017En esta página podemos el estado del carné de 
la biblioteca

Podemos hacer búsquedas 
en el catálogo y acceder a 
algunos servicios en línea
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La ventaja de buscar en el catálogo desde Mi Cuenta, 
es que abre la opción de guardar las búsquedas 
para recibir alertas en el correo cuando se incorporen 
documentos que respondan a ellas, y de crear listas 
de documentos recuperados durante las búsquedas 
para hacer bibliografías con temas de nuestro interés

Ejemplo de búsqueda por 
materia: “Física cósmica”



OPCIONES DE “CISNE” DESDE “MI CUENTA”
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Al buscar desde Mi Cuenta en la pantalla de 
resultados hay dos botones nuevos: Guardar en mis 
listas y Guardar búsqueda



OPCIONES DE “CISNE” DESDE “MI CUENTA”

24

Al Guardar en mis listas guardamos los resultados 
de la búsqueda, bien todos los obtenidos, bien los que 
hayamos seleccionado marcando el cuadro 
correspondiente

Antes de pinchar en Guardar en mis 
listas, hay que crear una lista o 
seleccionar alguna creada previamente y 
que se muestra en el desplegable
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13/10/2017Una vez guardadas las búsquedas y/o creadas 
las listas de documentos, en Mi Cuenta tenemos 
las opciones de ver las Búsquedas guardadas
y Mis Listas pinchando en el botón 
correspondiente
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Según lo marcado, las búsquedas o las listas se 
muestran en la parte inferior de la pantalla. 

Podemos seleccionar una búsqueda guardada 
para convertirla en alerta (“Seleccionar para 
correo electrónico”) y cada vez que se 
incorpore al catálogo un documento con esa 
materia, recibiremos un correo de aviso.
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El número de documentos que hemos 
guardado en cada lista aparece al lado 
del nombre: pinchando en él se 
despliega la información. 
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Por defecto, en la parte inferior de la pantalla de Mi Cuenta se 
muestran nuestros préstamos

Desde Mi Cuenta podemos renovar un préstamo marcándolo 
y pinchando en “Renovar seleccionados” o renovar todos 
nuestros préstamos pinchando directamente en “Renovar 
todos”, sin necesidad de seleccionarlos

Los préstamos de 15 días se pueden renovar desde 4 días 
antes de la fecha de devolución
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Cuando algún ejemplar de un libro está prestado 
aparece el botón RESERVAR LIBROS. Los 
ejemplares disponibles no se pueden reservar.
Al pinchar RESERVAR LIBROS se abre el formulario 
de identificación donde se introduce Nombre, DNI y 
PIN.
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Seleccionamos el ejemplar que queremos reservar. 
Algunos no se pueden reservar por limitaciones establecidas 
por la biblioteca poseedora (pocos ejemplares, extraviado, 
etc.). Se pueden reservar hasta 4 ejemplares
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Buscamos las revistas por su título 
marcando en el desplegable la opción Título 
de revista para evitar resultados no 
pertinentes

Para ver el registro completo pinchamos en 
el título 
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Acceso al texto electrónico completo

Colecciones de la revista en papel: 
bibliotecas y años disponibles en cada una 
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Al pinchar en Texto completo se 
abre la pantalla de acceso a los 
textos electrónicos. Antes de 
acceder al texto debemos conocer 
las condiciones de uso
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Para llegar al texto completo pinchamos en 
el nombre de la plataforma de la publicación

Desde nuestro domicilio podemos acceder 
identificándonos con el formulario de usuario 
de la biblioteca
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Y ya podemos leer la revista



LIBROS ELECTRÓNICOS
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Para navegar por los diferentes recursos de la 
biblioteca (bases de datos, revistas y libros electrónicos, 
archivo institucional E- Prints, etc.) y realizar búsquedas 
en cada uno de ellos, seleccionamos el menú desplegable 
“Buscar más” desde la página principal de la biblioteca
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Desde el enlace “Libros electrónicos” podemos
buscar libros electrónicos y navegar por materias y
plataformas de libros electrónicos
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13/10/2017Desde la opción “Ayuda” del menú principal de la página web de 
la biblioteca, puedes acceder a diferentes enlaces con 
información sobre los servicios de la biblioteca, y a formularios 
de consultas, incidencias, quejas y sugerencias. Las 
consultas rápidas puedes realizarlas directamente a través del 
chat de la biblioteca, que funciona de lunes a viernes, en 
horarios de mañana y tarde (de 10:00 a 14:00 h. y de 16:00 a 
20:00 h.)



¡PARA SABER MÁS!: CURSO DE BÚSQUEDAS
AVANZADAS EN EL CATÁLOGO DE LA BIBLIOTECA
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• Opciones avanzadas de “Mi 
cuenta”

• Metabuscador BUCEA
• Exportar registros
• Localizar revistas
• Alertas de artículos
• Documentos Open Access 
• Boletines de novedades

Horario de mañana y tarde
Aulas de Informática
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Visitas guiadas a la biblioteca
¡Apúntate en el mostrador de préstamo! 
Horario de mañana y tarde 

¡Muchas gracias por tu atención!


