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Sesión 2: Gestores bibliográficos



DEFINICIÓN

Los gestores bibliográficos son programas que 
permiten crear, mantener, organizar y elegir el 
formato de nuestras referencias bibliográficas.
Refworks es un gestor que no precisa 
instalación. Las referencias están alojadas en 
un servidor, no las tenemos en nuestro PC. Al 
trabajar en un entorno web, podremos consultar 
nuestra bibliografía desde cualquier lugar.
Es gratuito para todos los usuarios de la 
Universidad Complutense de Madrid.



UTILIDADES

Crear una base de datos personal en línea
Importar referencias bibliográficas desde 
distintas bases de datos
Organizar las referencias bibliográficas
Generar bibliografías en el formato que 
establezcamos 
Generar citas
Compartir carpetas



ACCESO A REFWORKS

Desde la página web de la BUC: ir a Servicios, Apoyo a 
la docencia e investigación, Publicar, citar. Elegir Acceso 
en línea a Refworks y “Regístrese para una cuenta 
individual”.



CREAR CARPETAS

Se pueden crear carpetas para diferentes temas, 
pinchando en Nueva carpeta
Si pincha en Ver y Ver carpeta se ven todas las carpetas 
que haya creado



INTRODUCCIÓN O CAPTACIÓN 
DE DATOS

1.- Manualmente



INTRODUCCIÓN O CAPTACIÓN 
DE DATOS

2.- Directamente
2.1. Desde dentro: bases de datos en línea

2.2. Desde bases de datos con enlace a Refworks



INTRODUCCIÓN O CAPTACIÓN 
DE DATOS

3.- Indirectamente, a través de un archivo 
intermedio



Resultados 

Referencias de 
la carpeta 

seleccionada
Distintas 

formas de 
visualización

Varias posibilidades para trabajar con los 
resultados: añadir a otra carpeta, editar, 

borrar, imprimir y desocupar carpeta

Distintas 
formas de 
ordenación

Cada referencia nos permite 
añadir a “mi lista”, editar, citar y 

visualizar



Organizar y compartir carpetas

Pinchamos en la pestaña 
organizar y compartir carpetas

Eliminar 
duplicados

Carpeta no 
compartida

Carpeta 
compartida

Opciones para 
compartir, 

predeterminadas a 
todas las carpetas

Estadísticas de 
nuestras carpetas 

compartidas

Área 
compartida 

UCM



BIBLIOGRAFÍAS

En la página principal tenemos el apartado 
de “Bibliografía”, en el menú superior,  y el 
botón de “bibliografía”, extraído junto con 
los iconos de “nueva carpeta” y “nueva 
referencia”, por ser uno de las opciones 
más importantes y más utilizadas

Al pinchar en bibliografía se nos 
despliegan las opciones de visualizar 
los formatos bibliográficos, editar 
nuestro propio formato, gestionar los 
formatos bibliográficos y crear 
bibliografía



OTRA FORMA DE CREAR BIBLIOGRAFÍA: 
WRITE-N-CITE

Crear bibliografía en un procesador de texto
Incluir citas mientras escribimos un documento

Para instalar Write-N-Cite, 
pinchamos en la pestaña de 

herramientas. 

Dicha utilidad nos permitirá:
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Gracias por su atención

¿Preguntas?

Carmen Pacheco Jaimez
cpacheco@buc.ucm.es

Teresa López Gimeno
tlopezgi@buc.ucm.es
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