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ZOTERO: TU GESTOR BIBLIOGRÁFICO GRATUITO



1.Introducción

Zotero es un gestor de referencias bibliográficas libre,

abierto y gratuito, creado en 2006 por el Center for

History and New Media de la George Mason University.

Dispone de una versión escritorio, que podemos

descargar en nuestros dispositivos y de una versión web,

que nos permite acceder a nuestras referencias

bibliográficas desde cualquier equipo.



Tenemos que descargarnos lo siguiente:

Aplicación de escritorio Zotero 9 disponible para
MacOS, Windows, Linux e iOS.
Conectores para los navegadores Chrome,
Firefox, Edge y Safari.

2. Instalación



Desde la página web de Zotero nos
podemos descargar la aplicación y

los conectores para los navegadoresD
es
ca
rg
as



La página web de descargas detecta

automáticamente nuestro sistema

operativo y nuestro navegador, por lo

que nos ofrecerá las opciones

relacionadas con ellos.

La aplicación se instala en nuestro

escritorio y el/los conector/es en

nuestro/s navegador/es.D
es
ca
rg
as



Antes de utilizar la aplicación de Zotero es necesario
que personalicemos determinadas preferencias,
como la sincronización de ambas versiones o el
estilo de citación.

3. Ajustes



Será necesario autenticarse para que
sincronice la versión local y la versión web

Opciones de apariencia, idioma,
gestión de archivos y lector

A
ju
st
es



El estilo de citación aplicable por
medio de los procesadores

 de texto

El estilo de citación para citas y
bibliografías creadas de forma

independiente

A
ju
st
es



El repositorio de estilos de Zotero

ofrece más de 10.000 estilos, para

que  busquemos y añadamos al

gestor el más adecuado a las

necesidades de citación de nuestros

trabajos académicos.
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Las funcionalidades avanzadas
permiten seguir ajustando las

preferencias: archivos y carpetas,
canales…
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Debemos crear una cuenta personal si queremos

disfrutar de las funcionalidades de su servicio web,

como el almacenamiento en la nube de nuestra

base de datos, con una capacidad de hasta 300

Mb. El registro es gratuito, por lo que no hace falta

hacerlo con la cuenta institucional.

4.Registro en la web



Desde la página web de Zotero
nos registramos para obtener

una cuenta personal
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En la web podemos mantener una
copia de nuestra base de datos, con

un límite de 300 MB
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Zotero se estructura en un menú y una barra de
herramientas en la parte superior y tres columnas en
la parte central:

Columna derecha: carpetas personales, carpetas
de grupos, buscador de etiquetas, etc.
Columna central: referencias bibliográficas y
adjuntos (PDFs…).
Columna derecha: información bibliográfica,
previsualizador de documentos, notas y
etiquetas.

5. Interfaz
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Posibilita la adición de colecciones y
elementos, así como importar y

exportar colecciones

M
en
ú



Posibilita la creación de citas y
bibliografía independiente, así como
la búsqueda de referencias en sus

colecciones

M
en
ú



Permite cambiar la visualización de
la aplicación, visualizar o no todas

las columnas, así como incluir más o
menos elementos de visualización

en las referencias y elegir su sistema
de ordenación

M
en
ú



Posibilita la gestión de las
extensiones

M
en
ú



Facilita ayuda sobre la aplicación
escritorio

M
en
ú



Crear
colecciones

Búsqueda de
colecciones

Crear referencias
manualmente

Agregar referencias por
identificador

Añadir
adjuntos

Incluir notas

Búsqueda
 de referencias

Sincronizar

B
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Se distribuye en tres columnas en donde
de izquierda a derecha se encuentran las

colecciones de las referencias
bibliográficas, las referencias

bibliográficas y los elementos que las
conforman.R

ef
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El menú de navegación de la
columna derecha facilita el

desplazamiento por los distintos
elementos de la referencia,
posibilitando descubrir las

colecciones en que se encuentraM
en

ú 
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Las carpetas o colecciones nos permiten organizar nuestra
base de datos según nuestros propios criterios, que
generalmente se corresponden con los temas objeto de
nuestro estudio o los trabajos que vayamos a realizar.
También pueden realizarse colecciones de grupos y de
canales RSS.

Las etiquetas o marcas facilitan la agrupación de las
referencias en base a aspectos descriptivos o de utilidad.

6. Organización



Las colecciones se corresponderán
con los temas sobre los que vamos a
estudiar o los trabajos que vayamos

a realizar
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Desde la página web podemos crear
grupos añadiendo los correos

electrónicos de aquellos a quienes
queremos invitar a participar.
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Podemos suscribirnos a canales
RSS de una fuente de información

para recibir referencias
bibliográficas
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Algunas etiquetas son descargadas
junto con las referencias, las demás

debemos crearlas
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Existen diversas formas de añadir referencias
bibliográficas a nuestras carpetas:

Crear manualmente las referencias.
Buscar las referencias por un identificador, como
el DOI, por ejemplo.
Capturar las referencias de las distintas fuentes de
información web, como catálogos de bibliotecas,
bases de datos bibliográficas… a través del
conector de Zotero.

7. Añadir referencias



Para añadir referencias  
manualmente escogemos la
plantilla correspondiente a
cada tipo de documento y
rellenamos los campos. 
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Podemos añadir registros
mediante un identificador,

como el DOI
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El conector detectará la
información bibliográfica de la

web

P
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ra



Seleccionamos, de cada página
de resultados, las referencias que

deseamos guardar

P
or

 c
ap
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ra

Los resultados
seleccionados se descargan

automáticamente en la
carpeta elegida



8. Adjuntar PDFs

Existen diversas formas de adjuntar PDFs a
nuestras referencias bibliográficas:

Capturar un PDF de la Web con el conector
del navegador.
Adjuntar un PDF almacenado en un archivo.
Arrastrar uno o varios PDFs de un archivo a
la aplicación escritorio de Zotero.



Los PDFs que visualicemos por medio del
navegador pueden capturarse a través del

conector de Zotero, que descargará además
sus metadatos
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Adjuntamos el archivo
guardado en nuestro

disco duro
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Arrastramos en la columna central los
PDFs correspondientes

Arrastramos en la colección de nuestro
interés de la columna central los PDFs

correspondientes
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El visor de PDFs permite subrayar, resaltar y
añadir notas
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9. Revisión

Es recomendable revisar nuestro trabajo en Zotero
periódicamente:

Revisar y editar los registros recopilados.
Revisar la carpeta de duplicados y la de referencias
sin archivar.



Los metadatos deben ser
repasados para generar de

forma correcta las
referencias bibliográficasM

et
ad
at
os



Nos ofrece la opción de fusionar
los registros duplicados
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Debemos mover los registros sin
archivar a la/s carpeta/s

correspondiente/sSi
n 
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Debemos citar las ideas de otros autores que
incorporemos a nuestros trabajos para evitar el
plagio.

Una de las funcionalidades más importantes de los
gestores bibliográficos es que permiten la inserción
automática de citas y bibliografía en nuestros
procesadores de texto en multitud de estilos de citas.

Funcionalidad que Zotero habilita para Microsoft
Word y LibreOffice, así como para Google Docs.

10. Citas y bibliografía



Inserta citas
nuevas o edita las

existentes

Inserta o
edita la

bibliografía

Permite escoger el estilo de
citación y el idioma de las

interpolaciones

El complemento para
Microsoft Word, que se instala
en una pestaña del
procesador de texto, se
descarga junto con la versión
escritorio.

Posibilita la inclusión de
notas textuales desde un

PDF
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Podemos insertar citas
seleccionando la/s referencia/s

sugeridas o accediendo a la Vista
Clásica de Zotero

Insertar citas

Seleccionamos el estilo

de cita



Generamos la bibliografía de
forma automática al final del

texto

Generar bibliografía



Google Docs también
dispone de complemento

para Zotero
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Podemos arrastrar las
referencias a un correo

electrónico para que se copien
como citas o bibliografía
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https://biblioguias.ucm.es/zotero
https://www.youtube.com/@BibliotecaComplutense

Material complementario


	ZOTERO
	ZOTERO: TU GESTOR BIBLIOGRÁFICO GRATUITO
	1.Introducción
	2. Instalación
	Descargas
	Descargas
	3. Ajustes
	Ajustes
	Ajustes
	de texto

	Estilos de cita
	Ajustes
	4.Registro en la web
	Registro
	Registro
	Copia en la nube
	5. Interfaz
	Versión escritorio
	Menú
	Menú
	Menú
	Menú
	Menú
	Barra de herramientas
	Referencias
	Menú de navegación
	6. Organización
	Colecciones
	Grupos
	Canales
	Etiquetas
	7. Añadir referencias
	Manualmente
	Por identificador
	Por captura
	Por captura
	8. Adjuntar PDFs
	Por captura
	Adjuntar archivo
	Arrastrar archivos
	Visor de PDFs
	9. Revisión
	Metadatos
	Duplicados
	Sin archivar
	10. Citas y bibliografía
	Extensión para Word
	Insertar citas
	Seleccionamos el estilo de cita

	Generar bibliografía
	Extensión para
	Google Docs
	Citas y bibliografía independiente
	Material complementario

