
BIBLIOTECA DE CIENCIAS 
ECONÓMICAS Y EMPRESARIALES

Facultad de C.C. Económicas y Empresariales. Biblioteca

Bienvenidos al nuevo curso



Conoce tu Biblioteca:
Horarios, instalaciones, servicios, acceso y recursos.

¡La biblioteca no tendrá secretos para ti!

En tu etapa universitaria, vas a necesitar hacer
trabajos y realizar otras actividades para distintas
asignaturas:
• En la Biblioteca te vamos a ayudar a localizar,

evaluar y utilizar de manera eficaz la información
que necesitas.

• Cuanto mejor gestiones la información, mejores
serán tus trabajos, presentaciones, etc.

• Te ayudaremos a encontrar información de calidad
tanto en la Biblioteca de la UCM como fuera de ella
(Internet, etc.)

• Irás adquiriendo habilidades y competencias que
te serán de muchísima utilidad en tus estudios y en
tu futuro profesional.
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Utliliza la biblioteca

Apertura: 9 a 21 h. (L-V)

Préstamo: 9 a 20,30 h.
Préstamo portátiles: 9 a 20,30 h.

La Biblioteca se desaloja 15 minutos 
antes del cierre

Existen horarios especiales que se
anuncian previamente.

Tf: 913942654/2602
buc_cee@ucm.es
http://biblioteca.ucm.es/cee
Visítanos en Facebook, Twitter, 
Instagram o YouTube

Horarios
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mailto:buc_cee@ucm.es
http://biblioteca.ucm.es/cee
http://www.facebook.com/Facultad.CEE
https://twitter.com/UCM_ECONOMICAS
https://www.instagram.com/bibeconucm/
https://www.youtube.com/user/BibliotecaEconomicas


Utiliza la biblioteca Web de la biblioteca

Acceso a toda la información de la biblioteca,
recursos, servicios, cursos de formación,
exposiciones, chat virtual….
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https://biblioteca.ucm.es/cee
http://biblioteca.ucm.es/cee


Tarjeta universitaria virtual

También tienes a tu disposición la Tarjeta de
Identificación Universitaria en el móvil.
Solo tienes que instalar la app institucional "La
Complutense". Guía informativa.

Tus imprescindibles

Tarjeta universitaria
Es tu identificación como estudiante y es válida en todas las
bibliotecas de la UCM.

Para conseguirla, acude con tu DNI, NIE o pasaporte al punto de
emisión. Comprobarán tus datos, te harán una fotografía y tendrás tu
tarjeta en el momento Toda la información: TUI-UCM Estudiante.

https://biblioteca.ucm.es/data/cont/media/www/pag-22792/App_CRUE_UCM.pdf
https://www.ucm.es/tui-ucm-estudiante


Correo electrónico institucional
El correo institucional, además del acceso a los servicios académicos y administrativos online (matrícula, 
consulta de expediente, campus virtual...), te permite:
•Acceder a la wifi de la UCM disponible en la biblioteca
•Acceso remoto a los recursos-e (VPN)
•Recibir los avisos de la Biblioteca.
Más información sobre como activarlo en activación del correo electrónico institucional

La cuenta de la Biblioteca te permite: 
• Acceder a los recursos electrónicos desde el exterior del campus mediante las 
credenciales UCM: cuenta de correo UCM (usuario@ucm.es) y la correspondiente 
contraseña. 
•Ver tus préstamos y renovarlos.
•Reservar 
•Guardar búsquedas y referencias.

Si tienes dudas, puedes consultar los siguientes vídeos: Cómo renovar los documentos que tienes en 
préstamo y cómo reservar documentos que están prestados.
Toda la información sobre cómo acceder y las funcionalidades de Mi cuenta de Cisne.

Tus imprescindibles

https://biblioteca.ucm.es/wifi
https://ssii.ucm.es/vpn
https://www.ucm.es/activacion-del-correo-electronico-institucional-1
https://www.youtube.com/watch?v=Z8rK7PpbiR0&t=0s&list=PLlpARNby2vcVtc8nC3-FhCtQxUb0dDRfx&index=4
https://www.youtube.com/watch?v=vSn1tHk9fNw&t=0s&list=PLlpARNby2vcVtc8nC3-FhCtQxUb0dDRfx&index=5
https://biblioguias.ucm.es/catalogo-cisne/mi-cuenta


La biblioteca y sus servicios

Servicios presenciales

• Préstamo de libros y otros
documentos

• Préstamo de portátiles
• Salas de lectura
• Salas de trabajo en grupo con 

acceso a la red Wifi, para hacer 
tus trabajos académicos,
presentaciones, simulaciones

• Cursos de formación de
usuarios

• Información bibliográfica
• Exposiciones…

Servicios en línea

• MI CUENTA
• Renovación y reservas de los

documentos de la biblioteca
• Acceso a Libros electrónicos, 

artículos de revistas, bases de
datos de economía y empresa
dentro y fuera de la biblioteca

• Chat virtual para resolver tus
preguntas

• Redes sociales
• Red Wifi
• App “La Complutense”
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https://ucm.on.worldcat.org/myaccount
https://biblioteca.ucm.es/noticias/27491




Colecciones de libre acceso

Las colecciones están ordenadas por materias en las
estanterías y expositores
Cada libro se identifica por medio de una etiqueta o
“signatura” formada por la letra de la colección, el
número de la CDU (que corresponde a la materia) y
las tres primeras letras del apellido del primer autor o
del título
Una vez consultados, los libros se deben dejar en las
mesas adyacentes a las estanterías de libre acceso

M 
330.

1
SAN

S 
336.7 
ALB

Manuales (M): Obras recomendadas por los
profesores en sus asignaturas. El alumno
dispone de múltiples ejemplares
Sala (S): Obras especializadas en economía y
empresa
Ocio (S y D): Obras de ficción y divulgación
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La mayor parte de los libros y otros documentos de la biblioteca se pueden 
llevar en préstamo a domicilio

 Las colecciones de libre acceso se prestan a domicilio, salvo las que tienen etiqueta roja que
no se prestan

 El número máximo de obras en préstamo es de 30 para alumnos de grado y de 45 para doble 
grado.

 Los libros o CDs se prestan durante 15 días y las películas durante 1 semana.
 Se pueden renovar hasta 12 veces salvo que exista una reserva
 Puedes reservar hasta 20 libros que estén prestados
 El retraso en la devolución conlleva el bloqueo del carné para cualquier tipo de préstamo
 Préstamo interbibliotecario con un límite de 5 peticiones mensuales
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Una vez localizado el documento en el catálogo 
CISNE, búscalo en las estanterías y dirígete a la 

máquina de autopréstamo o terminal móvil.
Si tienes cualquier problema o duda, acude al 

mostrador de préstamo

https://biblioteca.ucm.es/cee/prestamo


¡Mas recursos electrónicos que nunca!

Y mas…

E-Prints
Complutense

Accede desde el catálogo                     identificándote con tu cuenta personal UCM y/o conectándote a 
la red privada virtual (VPN) de la UCM.

https://www.ucm.es/faq/conexion-vpn/como-configurar-una-conexion-vpn-a-la-red-ucm


Además, al estar basado en WorldCat Discovery, el mayor catálogo colectivo de bibliotecas del mundo,
permite buscar simultáneamente mediante una única consulta las referencias de más de 400 millones de
registros, tanto en formato impreso como electrónico.
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Permite el acceso a los fondos
localizados en todos los centros
pertenecientes a la Universidad
Complutense: libros, revistas,
materiales audiovisuales, recursos
electrónicos, tesis leídas en la
universidad Complutense, colecciones
digitalizadas, bases de datos y revistas
electrónicas suscritas por la Biblioteca,
así como la producción científica y
académica depositada en el
repositorio E-Prints Complutense

Busca  y Encuentra. Catálogo

https://ucm.on.worldcat.org/discovery




Recuerda ¡No estás solo! 

• Consulta las biblioguías por grado y por materias
• Formación anunciada en Biblioagenda
• Consulta la disponibilidad de las bibliografías 

recomendadas por los profesores en sus asignaturas en 
Bibliografías por asignaturas de grado

• Consulta a los bibliotecarios, te pueden ayudar en la 
búsqueda de información.

buc_cee@ucm.es http://biblioteca.ucm.es/cee
https://twitter.com/UCM_ECONOMICAS

https://www.facebook.com/Facultad.CEEhttps://w
ww.instagram.com/bibeconucm/

No dudes en hacernos llegar tus sugerencias 
en: Consultas en incidencias

Nos hace mejorar

https://biblioguias.ucm.es/guias
https://biblioagenda.ucm.es/
http://alfama.sim.ucm.es/bolonia/
mailto:buc_cee@ucm.es
http://biblioteca.ucm.es/cee
https://twitter.com/UCM_ECONOMICAS
https://biblioteca.ucm.es/consultas-e-incidencias
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