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Busqueda de informacion

Proceso por etapas que hay que ir cumpliendo para encontrar la
iInformacion deseada.

 Definir la necesidad de informacion

e Localizar fuentes de informacion

o Establecer estrategias de busqueda y recuperacion
de la informacion

e Evaluar los resultados

e Acceder al documento
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] e Toda investigacion comienza con el planteamiento de un
iInterrogante.
DEFINIR NUESTRA NECESIDAD
DE INFORMACION * La busqueda de informacion responde a una necesidad

detectada segun los conocimientos previos sobre el tema.
« Define y contextualiza el tema de tu trabajo

e Conviene:

Examinar el tema de estudio para establecer los
conceptos clave, jerarquizarlos, buscando sinébnimos y
variantes gramaticales. Delimitar los aspectos
cronologicos, geograficos, tipo de documento, lengua. Asi
como el punto de vista




Palabras clave y los tesauros

1 Las palabras clave o Keyword son aquellas palabras con contenido semantico

. gue describen un concepto y sirven para convertir en términos precisos el tema de
nuestro trabajo.

DEFINIR NUESTRA NECESIDAD [Nttt
DE INFORMACION

» Consultando fuentes de informacion, principalmente articulos cientificos, sobre el tema que
permiten identificar sinbnimos y términos relacionados.

« El conocimiento de los terminos utilizados por la comunidad cientifica o profesional ayuda a
recuperar informacion relevante.

* Resumir en una o varias frases cortas el tema sobre el que se desea obtener informacion.
Buscar los conceptos clave que definan esas frases y expresarlos del mayor nimero de

formas posibles empleando sindbnimos, variantes gramaticales, etc. Y buscar su traduccion al
inglés si se van a utilizar recursos en este idioma

También nos podemos ayudar con los tesauros que son diccionarios gue
muestran la equivalencia entre términos del lenguaje natural y los términos

normalizados del lenguaje documental. A estos términos se les llama
descriptores.

Se consultan:

» Algunas bases de datos cuentan con tesauros especificos

* En los tesauros cada concepto aparece representado por un descriptor unico. (Evita la
sinonimia y la polisemia.




Se denominan fuentes de informacion a diversos tipos de

documentos gue contienen datos utiles y pertinentes para
satisfacer una demanda de informacion o conocimiento.

LOCALIZAR LAS FUENTES
DE INFORMACION
ADECUADAS

Fuentes de informacion cientifica.
Derivan de la actividad docente e investigadora: libros,
revistas cientificas, tesis doctorales, congresos, patentes.

Fuentes de informacion no cientifica.

Documentos no académicos pero que también pueden ser
utiles en la elaboracion de vuestro trabajo: libros y revistas
divulgativas, pag. WEB, material grafico, videos, entrevistas...




. Qué es lo que buscamos?

Documentos primarios que contienen informacidon nueva y original, resultado de
un trabajo intelectual en cualquier soporte que vehicule informacidon cientifica: libros,
articulos de revista, imagenes, comunicaciones a congresos, notas de laboratorio,
documentos oficiales de instituciones publicas, informes tecnicos y de investigacion de
instituciones publicas o privadas, patentes, normas tecnicas, graficos (escrito,

electronico y sonoro).

;Donde los encontramos?

Las Fuentes secundarias contienen informacion organizada, elaborada. Permiten
localizar yacceder a los documentos primarios.

Catalogos Bases de datos Internet

y buscadores Bibliograficas y motores de busqueda
de bibliotecas universitarias Estadisticas Repositorios...




El buscador Cisne de la Biblioteca permite realizar busquedas en todos los fondos de

la UCM en cualquier formato.
Desde Cisne es posible acceder al texto completo de gran parte de los documentos
suscritos por la BUC como articulos de revistas electronicas, libros electronicos,

Informes, datos estadisticos, etc.

BASES DE DATOS
Podemos localizarlas introduciendo el nombre en Cisne o0 haciendo clic en BASES DE

DATOS que facilita la consulta por materias, orden alfabético, proveedor o directamente

por titulo.

Puedes acceder a bbdd

« Multidisciplinares: Web of Science, Scopus, Google academico, Dialnet.

 Especializadas: para cada una de las materias de los estudios de la UCM.

 Pueden ser de tipo bibliografico (que contienen referencias bibliograficas de
documentos y, a veces, los propios documentos en formato electronico) y las de tipo
estadistico o factual (que contienen datos, cifras, etc.)

BIBLIOTECA
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LOCALIZAR LAS FUENTES
DE INFORMACION

Estudiar e investigar @ Bibliotecas y horario:

Q Buscary encontrar

Biblioteca Complutense / Biblioguias UCM / Bases de datos A-Z

Bases de datos A-Z

Para buscar el titulo concreto de una revista-e o libro-e utiliza el buscador Cisne o la lista alfabética.

Todas las materias v Todos los tipos de basesde de  + Todos los ve
Todas las m
Materias
Bellas Artes (7)
Tod Biblisteconomia (8 LM NOFPGRSTUV W X ¥
Biclogia (14)

A Ciencias de la infor'macién (38)
Ciencias experimenta les y aplicadas (8) . .

AAT, Ciencias sociales (34) vation literature =

Otrg Comercio y turismo (5) ology technical abstracts
Derecho (27) ) . R

Recu Documentacisn (1) ,000 resimenes de la produccion académica internacional
Econémicas y empresariales (40) psde 1955.

indices y resimenes de publicaciones so bre economia y
sta compuesta por ABI/INFORM Dateline, ABI/INFORM Clok
ABI/| Filologia (42) - [es acerca de técnicas de gestion, tendencias empresariales, 1

practica de la gestion, tacticas y estrategias corporativas y competencia. Su cobertura internacional ofrece a los

investigadores una vision completa de las empresas y las tendencias empresariales en todo el mundo.



OTRAS Fuentes
 Repositorios como DOCTA COMPLUTENSE, RECOLECTA
 Fuentes de informacion personales en el entorno académico: profesores, tutores de los trabajos académicos. O

puede ser necesario consultar con expertos externos que pueden encontrarse en directorios especializados.
e Internet

——

Google N

 Ausencia de control de
calidad.

o Criterios para evaluar la
flabilidad de recursos web:

e Rastrea la web académica.

 Recupera documentos cientificos.

e URL UNIVERSIDAD « |dentifica las citas que han recibido los
e Sijtio web COMPLUTENSE documentos.

e Autoria BIBLIOTECA » Ofrece articulos relacionados.
 Vigencia .

. Al?diencia Informacion cientifica acreditada y de calidad Incluye algunos textos completos.

Rigor




MNavegar identificado

Buscar en la web (sl () UCM @ Cizne

Biblioteca Complutense

Acceso Web Unificado a la UCM (Web SSO)

MADRID

- - . ’ . Identificarse correctamente en esta pagina le habilitara la entrada en la mayoria de las aplicaciones v en los servicios en la nube
Buscar y encontrar Estudiar e investigar Bibliotecas jeven

Direccion de correo UCM

Contrasefa

Si tiene activado el Segundo Factor de Autenticacion introduzca la clave numérica generada con su
dispositivo |

[ Confiar en este equipo. |

Iniciar sesion

Buscar todo

Iniciar sesion

Elija una de las siguientes:

Mi cuenta UCM (Usuario con direccion de correo UCM)

Usuario de WMS (OCLC)

Buscar en... Todo Biblioteca Historica Bas s de datos E-Prints Bibliografias recomendadas

O ¢ - &5 +

Blog Crcupacicn BMZ E-Prints Kiosco

= o &

Adquisiciones Cita Cuias Horarios

BIBLIOTECA


https://biblioteca.ucm.es/bibliotecasyhorarios

Acceso remoto a lared UCM (VPN)

Mediante la conexion VPN, el equipo remoto forma parte de la red complutense,
pudiendo acceder a los servicios o recursos que son de uso exclusivo dentro de la UCM,
como bases de datos, revistas electronicas, etc.

Coémo configurar una conexion VPN a la red UCM

Para evitar problemas de autenticacion, aseglrese de conectarse empleando su usuario vy contrasena actualizados. Puede
acceder a los datos de su cuenta desde el Servicio de gestion de identidad

Estan disponibles los manuales de configuracién de una VPN para los siguientes sistemas operativos:

https://www.ucm.es/ssii/vpn

+ Windows XP (SP2 como minimo) : WindowsXPGaleria.pdf
+ Windows Vista Windows 7 y Windows 8: WindowsGaleria.pdf
+ Windows 10: windos10Galeria.pdf
4+ Linux
+ Ubuntu: Ubuntu Galeria.pdf
+ Ubuntu16: Ubuntu16 Galeria.pdf
# Android: AndroidGaleria.pdf
+ Iphone/lpad:iOSCaleria.pdf
+ Macintosh:
+ Macintosh OS X LION/ Yosemite: MacLionGaleria.pdf

LN ey

BIBLIOTECA


https://www.ucm.es/faq/conexion-vpn/como-configurar-una-conexion-vpn-a-la-red-ucm
https://www.ucm.es/ssii/vpn
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Estrategias de
busqueday

recuperacion de la

informaci()n

W) o S

Seleccionar los términos de la busqueda

ldentificar sindbnimos, variantes gramaticales, diversas
grafias, etc

dentificar las fuentes de informacion

Jnir los terminos de busqueda con operadores y
paréntesis para construir la ecuacion de busqueda.
Modificar la ecuacion si los resultados no son relevantes
Filtrar por tipo de documento, idioma, etc.




Conviene:

Escribir una pequena frase del tema que quieres estudiar formulada en
pregunta y de alli sacar las palabras clave.

Preparar un listado de 5 a 10 palabras clave relacionadas con
tu tema para realizar las busquedas.

Utilizar lenguaje de interrogacion:

o Libre: palabras clave o frases: ataque cardiaco, ataque al corazon,
Infarto agudo de miocardio, infarto miocardico, infarto de miocardio,
accidente cardiovascular

o Controlado: a través de los indices de materias o tesauros: infarto
del miocardio

Tener en cuenta las posibles ambigiedades lexicas, polisemias...

Unir los terminos de busqueda con operadores y paréntesis para
construir la ecuacion de busqueda

Modificar la ecuacion si los resultados no son relevantes
Filtrar por tipo de documento, idioma, campo, etc.

3

Estrategias de

busqueda

y recuperacion de

la Informacion




Ecuacidon de busqueda

3

I La mayoria de buscadores y bases de datos
| ; permiten:
Estrategias de busqueda e« “"para realizar busquedas exactas

 Truncamientos: ? y * para un caracter o
varios caracteres.

informacion « Operadores booleanos, operadores de

campo, operadores posicionales,

y recuperacion de la

3

&)

A AND B A OR B A NOT B




3 v' Materias que incluye
v' Cobertura temporal
v ldiomade la interfaz, de los descriptores y de los documentos
Estrategias de v Tipo de d_ocumeptos gue referencia
) v' Formulario de busqueda
bUsqueda y
recuperacion v" Revisado por expertos
de la v Fecha, lugar, lengua, por campos ...
_ » v' Texto completo
Informacion v' Tipo de documentos

v' Marcar los registros seleccionados y guardarlos en carpetas.
v' Exportarlos a gestores bibliograficos.
v Crear alertas y RSS.

BIBLIOTECA



CRITERIOS PARA EVALUAR LA INFORMACION

AUTORIDAD

.ELEVANCIA

;Qué relevancia tiene la informacién encontrada para tu trabajo?

e ;Proporciona el recurso una amplia visién de conjunto, o se refiere solo a
un aspecto de tu trabajo?

e ;Hasleido varias fuentes para determinar si esta es Gtil?

@UTORIDAD

e ;Quién esel autor o autora?

e ;Esuna persona experta en la materia?

e ;A qué escuela cientifica o de pensamiento pertenece?

e ;Qué mas ha escrito?

e ;Pertenece a alguna institucion, entidad o grupo de investigacion prestigioso?
e ;Cual essu formacién?

e ;Escitado regularmente por otros autores en el campo?

ACTUALIDAD

e ;Cual es lafecha de publicacién?
e ;Lainformacion sigue siendo actual o se han producido nuevos avances?
e ;Ofrece una perspectiva histérica?

.XACTITUD

(Han citado los autores las evidencias adecuadas para respaldar sus
teorias o conclusiones?

e ;Existe una bibliografia o seccién de referencias?

» ;Ha pasado el recurso por el proceso de revision por pares?

@ + info:

Febrero 2022 https://biblioguias.ucm.es/como-buscar

RELEVANCIA

FIABILIDAD

Fuentes solventes:

[ ]

Aquellas sugeridas por tus docentes.
Aquellas que provienen de instituciones
educativas y centros de investigacion.
Publicaciones de organismos publicos
oficiales, nacionales e internacionales.
Publicaciones de instituciones culturalesy
cientificas.

Libros, revistas, obras de referencia, etc. de
editoriales cientificas y académicas de
prestigio.

Publicaciones de entidades y asociaciones
cientificas, profesionales o empresariales
relevantes.

Fuentes poco fiables:

Las fuentes andnimas.
Aquellas cuya procedencia
no puedes comprobar.

Las que no contienen
bibliografia.

Aquellas que no estan
fechadas.

Sitios web de alojamiento
libre de contenidos sin
control selectivo.

Blogs, paginas personales,

espacios de entretenimiento.

EVALUAR LOS
RESULTADOS DE LA
BUSQUEDA




Reconduce tu busqueda, tras el analisis de la misma,
ya que, a menudo, no sale bien a la primera 4

 Mejora los resultados
 Amplia/Reduce los resultados

 Complementa la busqueda EVALUAR LOS

e Utlliza otras herramientas

Fuente de publicacion
e Tipo de documento
 Referencias
e Impacto y Citas

RESULTADOS DE LA
BUSQUEDA
Criterios para valorar y escoger documentos | 2,
cientificos tras una busqueda T “ 1 ‘; ) o
 Recomendaciones del profesor o tutor "\ _'
« Vigencia S s = e
° f \
) Autoria — ‘—_-




Indicadores de calidad

La calidad de las publicaciones cientificas se evalla mediante indicadores cuantitativos
que miden la repercusion de una publicacion mediante el recuento de las citas que han
recibido

Factor de IMmpactuss .

Indices Citas ~ Ciencia ICR .. Caliat

Melricas

BIBLIOTECA



Indicadores de citas:

= Web of Science

=  SCOopus

= Google Scholar s

= Dialnet
== Indicadores de impacto:
e = Journal Citation Reports (JCR)

. W:;-«“"“““’ = Scimago Journal & Country

x| S Rank (SJR)
| —%@9\'«‘% Pla(z) | e = Google Scholar
1 BRI A . .
S = Dialnet métricas

AT s
l[ Ii l\. . .I I i .::..

BIBLIOTECA


https://ucm.on.worldcat.org/oclc/853274469
https://ucm.on.worldcat.org/oclc/1162888365
http://scholar.google.es/
https://dialnet.unirioja.es/
https://ucm.on.worldcat.org/oclc/758986941
https://www.scimagojr.com/
http://scholar.google.es/
https://dialnet.unirioja.es/metricas/

Ejemplo de ecuacidon de busqueda

;Cémo er la favorecen eldesarrollo sosteniblexde un pais?
How do > an .W omote a country’s(Sustainable developmenty? = Conceptos principales
Términos relacionados en Terminos relacionados en inglés: Filtros/limites:
espaiiol: e Information technology
o formacion para el o Entrepreneurs e tipo de documento
emprendimiento e Organizational Change e afio de publicacion
e Educacion p e evaluado por
e Emprendedores e Business Enterprises- expertos
e Cambio organizacional Management e texto completo
e Gestion e Collaborative knowledge e geografico...
e Empresas-Gestion
e Conocimiento colaborativo e Business
e Organizations
e Empresas e companies
e Organizaciones Uso de paréntesis, operadores y
truncamientos

v' Buscamos los términos en el tesauro de la BUC
v Unimos los sindbnimos por medio de ORYy distintos conceptos con sus sindnimos por medio de AND:

(su:(Emprendedores) OR su:(Innovaciones)) AND kw:(tecnologi*) AND kw:(empresa*) AND America
latina
(su:(Entrepreneurs) OR su:(Innovations)) AND kw:(tecnolog*) AND kw:(Business enterprises) AND
Latin America

v Refinamos por:
o Evaluado por expertos
B1BLIOTECA o Articulo de revista, etc



http://alfama.sim.ucm.es/tesauro/index.php
http://alfama.sim.ucm.es/tesauro/index.php
http://alfama.sim.ucm.es/tesauro/index.php

= ABI/INFORM ¢

BB OTEC;& CO PLUTENSE ‘

OC O
)



https://ucm.on.worldcat.org/discovery
https://dialnet.unirioja.es/
https://ucm.on.worldcat.org/oclc/1020405642
https://scholar.google.es/schhp?hl=es
https://ucm.on.worldcat.org/oclc/956269887
https://ucm.on.worldcat.org/oclc/853274469
https://ucm.on.worldcat.org/oclc/1162888365
https://ucm.on.worldcat.org/oclc/1150881267

[ © l Pagina web

Biblioguias

\—

v' Ayuda del catalogo Cisne
v’ COomo buscar informacion
v’ COmo elaborar trabajos académicos



https://biblioguias.ucm.es/catalogo-cisne
https://biblioguias.ucm.es/como-buscar
https://biblioguias.ucm.es/elaborar-trabajos-academicos/
https://biblioguias.ucm.es/guias

Citas y referencias bibliograficas

En este taller te ensenaremos las caracteristicas y
funcionalidades del gestor bibliografico RefWorks,
herramienta de trabajo que te ayudara a gestionar
citas y referencias bibliograficas.

Aprenderas a organizar la informacion consultada y
tenerla siempre a mano:. importaras referencias
desde el buscador CISNE, de bases de datos,
Webs... Ademas, aprenderds a insertar citas y
elaborar la bibliografia en tus trabajos academicos.

ProQuest

Ref Work




¢,Por qué y para qué citar?

Los documentos consultados y utilizados para la
realizacion de un trabajo de investigacion deben
guedar mencionados en el mismo para

a Aportar rigor académico
aAyudar a quien lee a encontrar informacion
aNo Incurrir en plagio y

o Validar tus propias ideas e investigaciones




e|Insertando las citas de los
documentos utilizados en el texto
del trabajo.

eRedactando las referencias segun
estilo y tipo de documento.

eOrdenando las referencias en la
bibliografia final.

Para ello nos ayudaremos del gestor bibliografico RefWorks

L zl 1]

Facultad de C ||||| ias
Eco nomicas y Emp esa ales
nive dad Co ylute e de Mad C
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Cita: Breve mencion, dentro del texto del trabajo en la que se menciona una autoria o fuente ajena, del documento al
que se hace referencia en la bibliografia.

Citas textuales

Si queréis citar un texto literalmente, debéis entrecomillarlo y se ha de integrar en el texto mediante frases
como: Tal y como el autor afirma, etc.

Ventosa afirma que “ la econometria es una rama de la economia que utiliza métodos estadisticos para estudiar
cuantificar mediante datos reales los fendmenos econdmicos, brindando asi indicios sobre la pertinencia de las
teorias cientificas elaboradas por los economistas “ (2006).

O se puede intercalar directamente en el texto:

“ |a econometria es una rama de la economia que utiliza métodos estadisticos para estudiar y cuantificar
mediante datos reales los fendmenos econémicos, brindando asi indicios sobre la pertinencia de las
teorias cientificas elaboradas por los economistas “ (Ventosa, 2006).

eSe transcribe textualmente.

e Debe ser breve, de menos de 40 palabras.

e Se inserta en el texto entre comillas.

ela cita (autor,fecha,pagina) correspondiente se coloca al final, después de las comillas y antes del

signo de puntuacion.

e Sison 40 palabras o mas, se escribe en parrafo aparte sin comillas con letra mas pequefia e
interlineado simple. Si omites algo se pone [...]

La teoria de la mente puede entenderse como un marco tedrico cuya existencia se ha
dado por supuesta o como una propuesta concreta como la psicologia popular, la Teoria-
teoria o la Teoria de la simulacion. De hecho, para Leudar y Costall (2009, p. 3), la
ambigliedad se debe a que:

[ Theory of Mind is no longer presented in the textbooks and the research
i literature as referring to any kind of theory at all, nor even a specific set
t of theories. ‘Theory of Mind" is now widely presented as a relatively
a neutral, uncontroversial ‘construct’, or well-established.

Asi, la Teoria de la mente en cuanto que idea se ha convertido en un dogma cuyos
supuestos iniciales han pasado a considerarse hechos bien establecidos.




BIBLIOTECA

Citas al Resumir o parafrasear

*También puedes resumir las ideas recogidas en otro trabajo o parafrasear, es decir, explicar con tus
palabras o utilizando tu propia forma de expresion las ideas de otra persona.

°Esto es legitimo siempre que indiques la fuente.

eCuando resumes, parafraseas o haces una referencia a una idea contenida en otro trabajo, debes colocar el
apellido del autor y el afio de publicacidn, en el lugar del texto del trabajo donde lo citas, al igual que en |la
cita textual.

*Al no poner comillas o cursiva debes comparar tus frases con el original y asegurarte de que no usas
accidentalmente las mismas frases o palabras y de que la informacion que ofreces es fiel.

Por ejemplo:
Otros autores piensan lo contrario (Gonzalez 2010) Clave autor-fecha.
Gonzalez (8) sostiene que el método correcto... Numeracidon consecutiva de las referencias.

Otros autores, como Gonzalez 32, piensan... Numeracion consecutiva de notas anejas.

Harvard : Las crisis econdmicas pueden preverse (Segura Dimaria, 2014) si...

Al aAVEFataVala e Vaul " laVal ElhdaVe Bea Fauy I Val aVallaVell “WaraVaVaVasaalValaVeal WAl "N aalaldaValialsdiel VeV ol m—m




Citas y referencias bibliograficas

¢Qué es una referencia bibliografica?

Es una descripcion de un documento, con los datos necesarios para identificarlo (titulo, autores, fecha,
editorial, formato, cédigos, etc.), en lo posible estructurada y normalizada para que un conjunto de varias sea
inteligible.

Ejemplo:
Gujarati, D. N.y Porter, D. C. (2011) Econometria. 52 ed. México: McGraw-Hill.

Referencias: Es el listado de datos que permite identificar y encontrar todas las fuentes a las que se cita
en el interior del texto. Se ponen al final de un trabajo académico, en el apartado de bibliografia, y siguen un
sistema de citacion. Se suelen hallar en las ultimas secciones de un documento cientifico. El estilo bibliografico
elegido determinara si se deben incluir estas y/o la bibliografia.

Ejemplo
Gujarati, D.N. y Porter, D.C. (2011) Econometria. 52 ed. México: McGraw-Hill.

Minguez Alcaide, X. (2015): "Hacia una memoriaincluyente para la paz en el Pais Vasco", Politica y sociedad, Vol. 52(1), pp.233-252.
Disponible en: http://dx.doi.org/10.5209/rev_P0S0.2015.v1.n52.44933 [Consulta: 30 de noviembre 2015].

Romo, J. y D. Pefia (2013): Introduccion a la estadistica para las ciencias sociales. Disponible en: http://0-
www.ingebook.com.cisne.sim.ucm.es/ib/NPcd/IB BooksVis?cod primaria=1000187&codigo libro=5709 [Consulta: 20 de noviembre

de 2015].

Wildavsky, A. (1989): “A cultural theory of leadership”, en B. D. Jones, ed., Leadership and politics: new perspectives in Political
Science, Lawrence, Kansas University Press, pp. 163-164.

La normativa de la Facultad requiere que elabores una lista final de referencias que incluyan, Unicamente, los recursos que BIBLIOTECA
has utilizado en la preparacion del trabajo (no toda la bibliografia). Por tanto, todas las citas que hayas intercalado en el texto
han de tener su correspondiente referencia en la lista final.


http://dx.doi.org/10.5209/rev_POSO.2015.v1.n52.44933
http://0-www.ingebook.com.cisne.sim.ucm.es/ib/NPcd/IB_BooksVis?cod_primaria=1000187&amp;codigo_libro=5709

H sistema de citas es fundamental para distinguir lo propio de lo ajeno. Es un instrumento de claridad intelectual y de
construccion respetuosay comunitaria del conocimiento publico y del conocimiento personal. Emplear un estilo de cita
normalizado favorece el reconocimiento de la fuente empleada para que cualquier otra persona pueda localizar esos

documentos.

Existen diversos estilos de relacionar las citas dentro del texto y sus correspondientes
referencias bibliograficas segun las diferentes areas de conocimiento. Una vez seleccionado
un estilo se debe usar para citar y referenciar todos los documentos a lo largo deltrabajo.

La Facultad deja libertad de estilo paralos TFM. El estilo Harvard y el APAson usados
habitualmente en esta disciplina.

Biblioguia de citas en estilo Harvard
Biblioguia de citas en estilo APA, 72 edicién

El estilo Harvard, o sistema de autor-fecha, ofrece normas tanto para insertar citas en el texto como para redactar las referencias bibliograficas al final del mismo, de
tal forma que facilita el conocimiento yacceso a las fuentes empleadas y citadas por el autor.

El estilo Harvard requiere que elabores una lista final de referencias que incluye, Unicamente, los recursos que has utilizado en la preparacién del trabajo. Por tanto,
todas las citas que hayas intercalado en el texto han de tener su correspondiente referencia en la lista final


https://biblioguias.ucm.es/estilo-apa-septima

Harvard: Pautas generales

Las referencias se redactan segun el tipo del documento referenciado ( articulo de revista en papel,
electronica, libro capitulo de libro, una tesis, una pag. Web...

Para elaborar la referencia debes tomar los datos del doc. citado. Usar la pagina en la que aparece el
titulo o portada, no la cubierta del mismo (la parte exterior).

So6lo debes incluir la edicion de la obra (22, 32,192...) sino es la primera. Sino tiene mencion de
edicion, es porque se trata de una primera edicion,

Para libros con varios autores, deben ser incluidos en el orden en que aparecen en el documento.
Separalos entre si poruna coma y para vincular los dos ultimos una y. Sihay mas de tres, se indica el
nombre del primero y se afiade “y otros” o “et al.”.

Los documentos de un mismo autor publicados el mismo afio los diferenciamos anadiendo a la fecha
una letra minuscula consecutiva (1992a,1992b, 1992c, etc.).

Sino tiene autores nientidades responsables, el primer elemento es el titulo.
Siempre debemos seguir el mismo sistema de citacion. Lo que anadamos debe figurar entre corchetes.
Debemos identificar bien los documentos mediante codigos numericos como el ISBN, ISSN, DOI.

Los documentos en linea pueden cambiar, por lo que debemos consignar la localizacion especifica en
Internet y la fecha en la que los hemos consultado.



APA: Pautas generales
El estilo APA utiliza el sistema Harvard de autor-fecha para las citas en el texto. Adaptadas al idioma espafiol, |as citas se insertan de la siguiente forma:

e Un autor: (Torres, 2009)
e Dos autores: (Davis y Whalen, 2001)
e 3,405 autores: se citan todos la primera vez: (Ohman, Flykt y Estevez, 2001) Las siguientes veces que el mismo trabajo sea citado, primer autor et al.

(Ohman et al., 2001)
* 60 masautores: siempre primer autor et al.: (Carretie et al., 2004)

Casos especiales:
e Citas multiples: ordenacion cronolégica (mismo autor) o alfabética (varios autores) de las citas. (Anderson, 2005, 2007) (Anderson, 2009a, 2009b)
(Anderson, 2005; Hinojosa y Lang, 2004; Nummenmaa, Hyona y Davis, 2006)

e Autores con apellidos iguales: (P. Smith, 2009) (I.Smith, 2004)
* Traducciones de trabajos: (Piaget, 1970/1988)

e Trabajos sin autor identificado: ("Primeras palabras del titulo", 2011)
e (Citas de una institucion: (Universidad Auténoma de Madrid [UAM], 2011) la primera vez. Siguientes citas: (UAM, 2011)

e C(Citas textuales: hay que hacer constar ademas del autor y la fecha, la pagina o paginas o de no existir el parrafo concreto del que se ha obtenido Ia
informacion:
O Menos de 40 palabras: citas dentro de un parrafo encerradas entre " y ".
Mas de 40 palabras: nuevo parrafo con margen adicional de 5 espacios y sin comillas.
Cita textual extraida de una pagina: (Zofio, 2010, p. 14)
Cita textual extraida de mas de una pdagina: (Zofio, 2010, pp. 140-141)
Cita textual sin numeracion de pagina: (Zofio, 2010, parr. 3)

O O 0O




APA: Pautas generales

Libro

Herran Gascon, A., Cortina Selva, M. y Gonzalez Sanchez, |. (2006). La muerte y su didactica: manual para educacion infantil, primaria
y secundaria. Madrid: Universitas.

Libro (antologia o compilacion)

Trillo, J. (Ed.). (2001). El legado pedagdgico del siglo XX para la escuela del siglo XXI. Barcelona: Grad.

Capitulo de libro

Gilmartin, M. A. (2008). Ambientes escolares. En J. A. Aragonés, y M. Amérigo (Eds.), Psicologia ambiental (pp. 221-237).

Madrid: Piramide.

Articulo de revista en papel

Rodriguez, C. (2007). God's eye does not look at signs. Early development and semiotics. Infancia y Aprendizaje, 30(3), 343-374.
Articulo de revista electronica (con DOI)

Herbst-Damn, K. L. y Kulik, J. A. (2005). Volunteer support, marital status, and the survival times of terminally ill patients. Health Psychology, 24,
225-229. doi:10.1037/0278-6133.24.2.225

Articulo de revista electronica (sin DOI)

Sillick, T. J. y Schutte, N. S. (2006). Emotional intelligence and self-esteem mediate between perceived early parental

love and adult happiness. E-Journal of Applied Psychology, 2(2), 28-48. Recuperado de http://ojs.lib.swin.edu.au/index.php/ejap
Articulo de periodico

Aréchaga, J. (15 de septiembre de 2011). Los espafioles y las revistas cientificas... jQue editen ellos! El Pais, pp. 20-22.
Comunicacion en un congreso

Lopez, E. (junio, 2011). Percepcion de riesgo y respuesta psicosocial antes desastres naturales y tecnologicos. Trabajo

presentado en el V Congreso Latinoamericano de Psicologia de la Salud, Xalapa, Veracruz.

Legislacion

Ley Orgéanica 8/2013, de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa. Boletin Oficial del Estado, num. 295,

de 10 de diciembre de 2013, pp. 97858 a 97921. Recuperado de http://www.boe.es/boe/dias/2013/12/10/pdfs/BOE-A-2013-12886.pdf



http://ojs.lib.swin.edu.au/index.php/ejap
http://www.boe.es/boe/dias/2013/12/10/pdfs/BOE-A-2013-12886.pdf

APA: Pautas generales

Pagina web

sAmerican Psychological Association (7 de diciembre de 2016). APA Style. Recuperado de
http://www.apastyle.org

*Nielsen, M. E. (2010).Notable people in psychology of religion. Recuperado

de http://www.psywww.com/psyrelig/psyrelpr.htm

*All 33 Chile miners freed in flawless rescue. (13 de octubre de 2010). Recuperado de
http://www.msnbc.msn.com/id/39625809/ns/world _news-americas/

Tesis doctoral electronica

Fernandez Gonzalez, A. (2010). La inteligencia emocional como variable predictora de adaptacion psicosocial en
estudiantes de la Comunidad de Madrid (Tesis doctoral). Recuperado de http://hdl.handle.net/10486/4872

Tesis doctoral impresa

Fernandez Gonzalez, A. (2010). La inteligencia emocional como variable predictora de adaptacion psicosocial en
estudiantes de la Comunidad de Madrid (Tesis doctoral). Universidad Autonoma de Madrid.

Datos de investigacion

Remesar Betlloch, X., Antelo, A., Llivina, C., Alba, E., Berdié, L. y Agnelli, S. (2015). Influence of a hyperlipidic
diet on the composition of the non-membrane lipid 6 pool of red blood cells of male and female rats. [Dataset].
Version de 22 de junio de 2015. Recuperado de http://hdl.handle.net/2445/66010



http://www.apastyle.org/
http://www.psywww.com/psyrelig/psyrelpr.htm
http://www.msnbc.msn.com/id/39625809/ns/world_news-americas/
http://hdl.handle.net/10486/4872
http://hdl.handle.net/2445/66010

Refworks es un servicio de gestion de referencias alojado en la web. Le
permite importar referencias desde bases de datos online y otras fuentes.
Puede usar estas referencias en sus trabajos académicos y formatear
automaticamente el documento vy la bibliografia en tan solo segundos..
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Margolles (2016)

Solo se cita lo que se lee: Nunca incluyas informacion en tu trabajo que no hayas podido revisar integramente. No utilices informacion procedente de
fuentes secundarias a menos que realicen una contribucion uUnica en base a la informacidn de la fuente primaria. Acude siempre a la fuente original y
comprueba que la informacidn sea véalida pues podrias transmitir inconscientemente errores que perjudiqguen a otros cientificos y a tu investigacion.

Prioridad a las fuentes académicas: Siempre que puedas da prioridad a las fuentes de origen académico. La informacion procedente de estas esta
contrastada y generalmente es evaluada por un grupo de expertos antes de su publicacion.

Ante la duda cita: Mas vale ser pecador por exceso que pecador por defecto. Cita cualquier documento que utilices sea cual sea su origen (Videos, audios,
guias clinicas, conversaciones..). Si no citas estaras cometiendo un plagio, si citas de forma inadecuada lo peor que te puede pasar es que cometas una
conducta académicamente incorrecta no tan grave como la primera. Por esta razon, ante la duda cita.
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Los gestores bibliograficos permiten organizar tu investigacian y crear de forma sencilla notas a pie de pagina, citas y

bibliografias para tus trabajos académicos.

Olvidate de documentos de texto con listado de bibliografias en diferentes formatos que no puedes consultar e incorporar
agilmente en tus trabajos de curso. Con estas herramientas tendras organizada tus lecturas de forma eficiente a lo largo de tus

estudios.
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