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GESTORES BIBLIOGRÁFICOS EN LA BIBLIOTECA: ENDNOTE BASIC



LA CITA BIBLIOGRÁFICA         
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 Citar sirve para referirnos a otras publicaciones en nuestros trabajos o artículos

 Sirve para reconocer las fuentes que hemos usado, reforzar nuestros argumentos, demostrar que nos 
hemos documentado o sugerir al lector nuevas lecturas que amplíen la información

 La cita es una referencia breve que se inserta en el texto para identificar la fuente de donde se ha 
extraído la información. Los datos en ella pueden variar, según el estilo utilizado (puede ser un 
número, un nombre y un año entre paréntesis,…). Cada cita se refiere a un documento en la 
bibliografía final.

 La referencia bibliográfica es la descripción del documento citado: autor, título, editor, páginas, URL, 
formato…

 Hay muchos estilos para citar, según la disciplina, la publicación.
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LOS GESTORES BIBLIOGRÁFICOS
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 Son unos programas que nos permiten crear una base de datos personal con nuestras referencias 
bibliográficas, facilitan su organización mediante la creación de diferentes carpetas y, a través de plug 
ins específicos, la inserción de esas referencias en nuestros trabajos académicos y de investigación, así 
como la creación de bibliografías en diferentes formatos de salida.

 Ofrecen, generalmente, versiones en línea y de escritorio, que permiten una fácil sincronización, y 
facilitan el trabajo en los diferentes dispositivos móviles.

 Muchos de estos programas se encuentran disponibles de manera gratuita en Internet, al menos en 
alguna de sus versiones (Zotero, CiteULike, Mendeley, Endnote, …)

 La biblioteca de la UCM ofrece acceso a los gestores bibliográficos suscritos por la Universidad, así 
como a versiones mejoradas de gestores web gratuitos
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ACCESO DESDE LA BIBLIOTECA
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Desde la página de nuestra 
biblioteca accedemos a los 
gestores bibliográficos 
pinchando en “Servicios” / 
“Investigación”



ACCESO DESDE LA BIBLIOTECA
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También podemos acceder desde 
el portal de Web of Science y 
desde Endnote Basic 
(myendnoteweb.com) 

https://projectne.thomsonreuters.com/#/login?app=endnote
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ENDNOTE BASIC
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 Es un gestor bibliográfico gratuito integrado en la Web of Science. Existe una versión de escritorio, de 
pago (Endnote x9)

 Nos permite crear una base de datos personal con nuestras referencias, que podemos incorporar 
fácilmente desde múltiples recursos web, organizarlas de forma eficaz (mediante la creación de 
grupos) y trabajar con ellas, incorporándolas a nuestros trabajos académicos mediante la instalación 
de un plug in que facilita, además, la presentación de las citas según diferentes estilos.

 Otras prestaciones: Endnote permite adjuntar múltiples archivos multimedia (pdf, vídeos, audios, etc.) 
a cada referencia (con una capacidad máxima total de almacenamiento de 2.0 GB); compartir grupos 
de referencias con otros usuarios y, desde la opción “Coincidencia”, partiendo de una serie de datos 
clave (como el título, el abstract y las referencias), puede ayudar al investigador a encontrar la revista 
adecuada para publicar su manuscrito.
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CREAR UNA CUENTA        
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La cuenta creada para Web of Science, es 
válida  para Endnote. Si no la hemos creado, 
lo hacemos desde esta pantalla (1). Una vez 
creada la cuenta, podemos validarnos 
desde aquí (2), o bien desde la Web of 
Science (3)
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CREAR UNA CUENTA        
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MENÚS PRINCIPALES DEL PROGRAMA        
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OPCIONES: PERSONALIZACIÓN DE ACCESO       
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Desde el menú “Opciones” podemos cambiar nuestra contraseña 
y correo electrónico de acceso, datos de nuestro perfil, idioma de 
la interfaz 



DESCARGAS: CITE WHILE YOU WRITE, CAPTURAR REFERENCIA      
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Página de descarga de herramientas que nos 
permiten recuperar referencias de páginas web, 
insertar referencias en nuestros trabajos y generar 
bibliografías



REFERENCIAS: AGREGAR MANUALMENTE
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Seleccionamos el tipo de documento para el que 
crearemos la referencia y rellenamos los campos de la 
plantilla. Algunos de estos campos son específicos 
para el tipo de documento seleccionado



REFERENCIAS: BÚSQUEDA EN LÍNEA
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Podemos conectarnos a un gran número de catálogos en línea para 
incorporar referencias que recuperemos de nuestras búsquedas.
La opción “Seleccionar favoritos” nos permite guardar por defecto 
para futuras sesiones el acceso directo a nuestros catálogos 
preferidos



REFERENCIAS: BÚSQUEDA EN LÍNEA
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REFERENCIAS: BÚSQUEDA EN LÍNEA
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Una vez realizada la búsqueda, 
seleccionamos los registros que 
queremos guardar en nuestra base 
de datos. Podemos agregarlos a un 
grupo (carpeta) ya creado, a uno 
nuevo o guardarlos sin archivar



REFERENCIAS: BÚSQUEDA EN LÍNEA
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La referencia se ha guardado en nuestra 
base de datos en Endnote 



REFERENCIAS: EXPORTACIÓN DIRECTA DESDE BASES DE DATOS
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Desde las bases de datos de la Web of 
Science podemos guardar directamente en 
Endnote las referencias procedentes de 
nuestras búsquedas. Una vez guardada la 
referencia, aparece un icono que indica que 
ha sido ya guardada en Endnote



REFERENCIAS: EXPORTACIÓN DIRECTA DESDE BASES DE DATOS
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La referencia ha quedado guardada con toda la información 
procedente de WOS, incluida la del número de veces citado



REFERENCIAS: IMPORTACIÓN DE FICHEROS DE TEXTO
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Cuando una base de datos no ofrece exportación 
directa de referencias a Endnote, permite generar 
un fichero de texto (en formato RIS o BibTeX 
normalmente) que guardamos para importar a 
Endnote posteriormente. Ej.: exportación de 
registros desde el catálogo Cisne 



REFERENCIAS: IMPORTACIÓN DE FICHEROS DE TEXTO
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Desde Endnote pinchamos en “Recopilar / Importar referencias”. 
Seleccionamos el fichero de texto guardado; la opción de 
importación (“filtro” que permite al gestor organizar los datos de 
las referencias en función del recurso del que proceden) y el grupo 
al que importamos las referencias



REFERENCIAS: IMPORTACIÓN DE FICHEROS DE TEXTO
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Las dos referencias se han importado 
correctamente y quedan guardadas en el 
grupo “Catálogo Cisne”



REFERENCIAS: CAPTURAR REFERENCIA
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Podemos guardar fácilmente referencias de páginas web instalando la herramienta “Capturar 
referencia”. Desde la página web pinchamos en el botón “Capturar referencia” y se abre un 
cuadro de diálogo con los datos básicos que se guardarán y que podemos completar antes de 
almacenar la referencia en Endnote



REFERENCIAS: CAPTURAR REFERENCIA
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REFERENCIAS: CAPTURAR REFERENCIA
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La referencia ha quedado incorporada a nuestra base de datos personal 
en Endnote



REFERENCIAS: ADJUNTAR ARCHIVOS

Biblioteca de CC. Físicas. Formación de usuarios 2018-2019 26

Podemos adjuntar diferentes archivos a nuestras 
referencias en Endnote (hasta 5 a la vez). Para ello, 
pinchamos en la referencia y, desde la pantalla de 
edición, pinchamos en “Adjuntar archivos” 



REFERENCIAS: ADJUNTAR ARCHIVOS
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Seleccionamos el archivo guardado que queremos
adjuntar y pinchamos en “Subir”



REFERENCIAS: ADJUNTAR ARCHIVOS
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El archivo ha quedado adjuntado
a nuestra referencia



ORGANIZAR: GESTIÓN DE GRUPOS
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Desde el menú “Organizar” se nos ofrecen las 
opciones de: Crear grupos (para guardar de 
manera organizada nuestras referencias); acceder 
a grupos que otros usuarios comparten con 
nosotros; buscar duplicados de referencias en 
nuestros grupos; y administrar los archivos 
adjuntos 



ORGANIZAR: GESTIÓN DE GRUPOS
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Desde “Administrar grupos” vemos las referencias que 
tenemos en cada uno; podemos compartir grupos con otros 
usuarios; cambiarles el nombre  o eliminar grupos



ORGANIZAR: GESTIÓN DE GRUPOS
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Desde “Administrar archivos adjuntos” vemos todos los 
adjuntos de nuestras referencias. Podemos ordenarlos 
por distintos criterios (tamaño, nombre, etc.) y 
eliminarlos



“MIS REFERENCIAS”
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Desde “Mis referencias” podemos ver el 
listado completo; el grupo o grupos en que 
se incluye cada una; sacarlas de un grupo e 
incluirlas en otro; eliminarlas. También 
podemos incluir referencias en “Sin archivar” 
o en “Lista rápida” para poder operar con 
ellas conjuntamente

Las referencias en “Lista rápida” no se conservan en esta carpeta una vez cerramos la sesión



“APLICAR FORMATO”
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Nos permite crear bibliografías con nuestras 
referencias en diferentes estilos; descargar el 
plug in Cite While You Write; dar formato a 
un artículo si no lo hemos instalado; y  
exportar referencias a otros gestores 
bibliográficos



“APLICAR FORMATO”: BIBLIOGRAFÍA
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Selecciono el grupo con las referencias con 
las que creo la bibliografía; el estilo y el 
formato de archivo, que puedo guardar, 
enviar por correo electrónico e imprimir



“APLICAR FORMATO”: EXPORTAR REFERENCIAS
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Podemos enviar una selección o todas nuestras 
referencias a otro gestor, creando un fichero de 
texto que guardamos e importamos posteriormente 
desde el otro gestor



TRABAJAR CON WORD: “CITE WHILE YOU WRITE”
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Una vez instalado el plug in Cite While You Write, en la barra de 
herramientas de Word aparece la pestaña “Endnote”, y, al pinchar en 
ella, se despliegan todas sus funcionalidades, que facilitan la 
inserción de citas recuperadas de nuestra cuenta en Endnote, en 
diferentes estilos, y la creación del listado final de referencias citadas



TRABAJAR CON WORD: “CITE WHILE YOU WRITE
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Para insertar una cita en nuestro trabajo, pinchamos en 
“Insert Citations”, seleccionamos el estilo de cita que 
queremos utilizar y, en el cuadro de diálogo que se abre, 
escribimos algún dato significativo (palabra clave, 
apellido, etc.) que nos permita recuperar la cita a 
insertar
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TRABAJAR CON WORD: “CITE WHILE YOU WRITE”
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Las citas quedan insertas en el 
lugar del documento que 
elegimos y, al mismo tiempo, se 
va generando al final del 
documento la bibliografía de 
referencias citadas 



OTRAS OPCIONES
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“Coincidencia” es la funcionalidad de Endnote Web que ayuda a los 
investigadores a localizar la revista más adecuada para publicar sus 
artículos. A partir del título, resumen y, opcionalmente, la inclusión 
de referencias relacionadas con el tema y que guardamos en 
Endnote, el sistema puede realizar sugerencias, en función de las 
coincidencias con revistas analizadas en las distintas bases de datos 
de Web of Science



RESUMIENDO…
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Visualización de todas nuestras referencias, de los grupos 
en que se incluyen, incluidas las referencias “Sin archivar” y 
las guardadas en “Lista rápida” (se vacía al cerrar la sesión).

Desde ”Todas mis referencias”, podemos seleccionarlas 
para incluirlas en uno o varios grupos, o eliminarlas.

Al seleccionar un grupo, podemos marcar referencias para 
sacarlas de ese grupo (irían a “Sin archivar”) 

Podemos buscar en nuestra base de datos de referencias 
desde la caja de búsqueda rápida



RESUMIENDO…
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Podemos agregar manualmente nuevas referencias; incorporarlas a partir de 
una búsqueda mediante la conexión con catálogos en línea  o mediante la 

importación de ficheros de texto (generalmente en formato RIS o  BibTex) que 
generamos en búsquedas realizadas en recursos electrónicos que no permiten 

la exportación directa a Endnote.

Cuando importamos ficheros de texto, necesitamos seleccionar el archivo que 
hemos guardado, la opción de importación y el grupo en el que queremos 

guardar las referencias que se generen en la importación



RESUMIENDO…
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“Organizar”: “Administrar mis grupos” (ver 
todos los grupos; nº  de referencias en cada uno; 

crear nuevos grupos; compartirlos; cambiar 
nombre y eliminar); “Grupos de otros usuarios” 

(se visualizan los grupos que otros usuarios 
hayan compartido con nosotros); “Buscar 

duplicados” (en “Todas mis referencias” o en 
grupos concretos); “Administrar archivos 

adjuntos” (ordenar los ficheros adjuntos a las 
referencias por distintos criterios, eliminarlos) 
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Opciones de generar bibliografías 
con nuestras referencias; descarga 
del plug in Cite While You Write; 
aplicar formato bibliográfico a un 

artículo en formato “.rtf” y 
exportar referencias para enviar a 
otro gestor, a una cuenta de correo 

electrónico o imprimirlas



RESUMIENDO…
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“Coincidencia” ayuda al investigador a encontrar la revista 
más adecuada en la que publicar su artículo.

El sistema trabaja con las palabras del título, resumen y, 
opcionalmente, las citas de las referencias aportadas por 

el investigador, y, mediante el análisis de millones de 
datos y conexiones de citas de Web of Science, identifica 

relaciones significativas entre estas publicaciones y los 
datos aportados por el investigador, para sugerirle los 

títulos de revista más apropiados en los que publicar su 
artículo



RESUMIENDO…
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Información sobre nuestro perfil y datos de nuestra 
suscripción actual. 

Opciones para cambiar correo electrónico, contraseña de 
acceso e idioma de la interfaz de Endnote



RESUMIENDO…
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Página de descarga del plug in Cite While You 
Write (permite insertar citas y crear 

bibliografías con las referencias de nuestra base 
de datos en Endnote) e instalación de 
“Capturar referencia” (para incorporar 
fácilmente referencias de páginas web)    



RESUMIENDO…
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Página de descarga del plug in Cite While You 
Write (permite insertar citas y crear 

bibliografías con las referencias de nuestra base 
de datos en Endnote) e instalación de 
“Capturar referencia” (para incorporar 
fácilmente referencias de páginas web)    



PARA SABER MÁS…         
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 Material de formación: Página de materiales de formación de la FECYT, con tutoriales de todos los 
productos de Web of Science, entre ellos, el gestor bibliográfico Endnote.

 Gestor de referencias Endnote-online: tutorial de Rachel Mangan (Clarivate Analytics)

 About Endnote (Libguides at Clarivate Analytics)

 Los gestores de referencias bibliográficas, curso elaborado e impartido en abierto por la Biblioteca de 
la UCM a través de la plataforma Moodle

 Tutorial Endnote, elaborado por Carmen Muñoz Serrano (Biblioteca UCM)

 Guía completa de Endnote Basic, elaborada por la Biblioteca de la Universidad de Castilla La Mancha
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https://www.recursoscientificos.fecyt.es/servicios/formacion/material
https://www.recursoscientificos.fecyt.es/sites/default/files/endnote_en_linea_septiembre_2017.pdf
http://clarivate.libguides.com/endnote_training/home
https://cv4.ucm.es/moodle/course/view.php?id=39375
https://www.google.es/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=13&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwjzkNbw5LTXAhUG7BQKHYIBArY4ChAWCDAwAg&url=https://biblioteca.ucm.es/data/cont/media/www/pag-69361/EndNote_Sep2016.pptx&usg=AOvVaw1OeN3cCZfEdlssSgtLvYq1
https://www.uclm.es/-/media/Files/A08-Biblioteca/Archivos/Investigacion/Guia_EndNote_Basic_completa_BUCLM_2018.ashx?la=es


TRABAJANDO CON ENDNOTE: EJERCICIOS PRÁCTICOS
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1) Crea cinco grupos: “Óptica”, “Cambio climático”, “Astrofísica”, “Nanociencia”, “Contaminación lumínica”

2) Buscar en “Cisne” documentos sobre “Óptica integrada”. Sugerencia: realizar la búsqueda desde Endnote
primero, seleccionar 5 documentos y guardarlos en el grupo “Óptica”. Realizar la misma operación desde
“Cisne”, seleccionar 5 documentos y exportar a Endnote. Comparar resultados y eliminar duplicados del grupo
si se generan en ambas búsquedas.

3) Busca en “Cisne” artículos sobre aplicaciones de Nanociencia en Medicina de los últimos 5 años, a texto
completo, publicados en revistas académicas. Selecciona los 5 más recientes y expórtalos a Endnote

4) Busca en la Web of Science artículos sobre Astrofísica escrito por investigadores del CSIC, selecciona los 5
más citados y expórtalos al grupo “Astrofísica” de tu cuenta en Endnote. Expórtalos según diferentes opciones
(registro completo o datos básicos) y elimina los duplicados

5) Busca en ScienceDirect artículos sobre cambio climático escritos desde 2010. Selecciona los 5 más
recientes y expórtalos al grupo “Cambio climático” de Endnote
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6) Busca en Dialnet artículos sobre contaminación lumínica publicados en la revista Física y Sociedad. 
Selecciona los 5 más recientes y expórtalos a Endnote

7) Buscar en Google Académico artículos sobre láser pulsado, publicados desde 2010. Seleccionar los 5 más 
recientes y exportarlos a Endnote

8) Busca en Internet una biografía de Marie Curie, incorpora la referencia a Endnote, en el grupo 
“Divulgación”. Busca un documental titulado “Marie Curie, una mujer en el frente” (YouTube) e incorpora la 
referencia. Adjunta varias fotos de esta científica a la primera referencia 

9) Selecciona una referencia de “Astrofísica” y agrégala a un nuevo grupo, Fisica 1. Saca una referencia de 
“Óptica” y agrégala a Física 2. Comprueba lo que ocurre cuando borramos el grupo Física 2. 

10) Selecciona 2 artículos de cada uno de los grupos que has creado y elabora una bibliografía (“Divulgación 
científica”) con estilo de cita de la revista Science in context y formato de archivo RTF. Crea un documento en 
Word e inserta 4 citas procedentes de tu base de datos de Endnote. Elige el estilo y crea una bibliografía final 
de “Referencias citadas”
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¡MUCHAS GRACIAS POR VUESTRA ATENCIÓN!

Dudas, consultas, sugerencias:

buc_fis@ucm.es
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