Biblioteca

Servicios Centrales
BIBLIOTECA
IUOLY8 i UTENSE <
m
-~
o=
Universidad Complutense de Madrid ['—1

)

] NOVEDADES EN =~
E Agosto 2010 |:|CHERO’S DE —
REVISION. .

- 20104 GUIA RAPIDA

D



Novedades en Ficheros
Revision

Guia rapida

Agosto de 2010
Servicio de Desarrollo Tecnoldgico y Sistemas Bibliotecarios

de




Ficheros de revision: NOVEAAES ........couiiiiiiiiiie ittt sttt s 1
Guardar criterios de OrdeNaCiON ........oouiiiieriieiieeee e 2
Aplicar criterios de ordenacidon guardados previamente .........cccceeeeeeeeecieee e 1
Manipular criterios de ordenacion guardados .........ccccueeieiiiieeeciiie e 2
Guardar perfiles de impresion de registroS.........coccueiiieciiiieecieee e e 4
Aplicar perfiles de impresién de registros guardados previamente.........cccceeeecveeeeeeieee e, 5
Manipular perfiles de impresion gUArdados............coccviiiiiiieee e 6
Guardar perfiles de exportacion de registroS........ccouveiicciiieieciie et 8
Aplicar perfiles de exportacién de registros guardados previamente...........ccccoeeeeevveeeennnee. 9

Manipular perfiles de exportacion guardados..........ccccuveeeeiiiieeeiiieee e 10



Biblioteca Complutense Servicio de Desarrollo Tecnoldgico y Sistemas Bibliotecarios

FICHEROS DE REVISION: NOVEDADES

La version 2009B de Millennium ha incorporado las siguientes novedades en el modo Crear listas para
elaborar ficheros de revision:

* Guardar los criterios de ordenacién de registros de un fichero de revision.
* Guardar los perfiles de impresién de registros de un fichero de revision.

* Guardar los perfiles de exportacion de registros de un fichero de revision.
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GUARDAR CRITERIOS DE ORDENACION

En los ficheros de revisidn, los registros estan ordenados por el nimero de registro. No obstante, se

puede establecer cualquier otro criterio de ordenacion. Para ello se debe:

* Seleccionar el fichero de revisidon que
interese y pulsar el botén “Ordenar
registros”.

* |ntroducir los criterios de ordenacion
y pulsar el botén “Sort”.

aE

[Csont || neetvsavedson || savemmisson || corar |

PARA GUARDAR LOS CRITERIOS DE ORDENACION APLICADOS A UN FICHERO DE REVISION

* Enla pantalla de ordenacion, pulsar el

botén | Sa s sart | (Guardar esta

ordenacion).

* Introducir un nombre significativo que
identifique los criterios de ordenacion
aplicados o seleccionarlo de la lista de
criterios guardados previamente.

P e e e e e e e e e e e e e ]

Pulsar el botén “Guardar” | &= |y
confirmar la orden.

Al A EETE (T TR Lkl _

Saree Soil ciiiadas poi |
@ elija de endre los nombres exiets wivas por Lo
| guar. || gancetar |

. Sipve Sorl Revistas vivas pot Bilulo’

[5][w]
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APLICAR CRITERIOS DE ORDENACION GUARDADOS PREVIAMENTE

Los registros de un fichero de revision se pueden ordenar en funcién de criterios de ordenacidn
guardados previamente.

PARA APLICAR CRITERIOS DE ORDENACION GUARDADOS

* Marcar el fichero de revisidon que se
desea ordenar y pulsar el boton
“Ordenar registros”.

* En la pantalla de ordenacion, pulsar el
Apply Saved Sort

botdn | (Aplicar

el et

ordenacién guardada).

Irrsailal

* Seleccionar la linea con el nombre de

.7 . Barrai
la ordenacién guardada que se quiere

aplicar (en la parte superior de la

ventana se muestran los criterios
2 cefratias por titulo

correspondientes a dicha ordenacién) ||

y pulsar el botén “Seleccionar”.

Selece., || Corrar |

* Sjse quiere, se puede hacer alguna
modificacidon en los criterios antes de
aplicarlos. Para comenzar la
ordenacion de los registros del
fichero, pulsar el botén “Sort”.

N e e e e e e e e e e e
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MANIPULAR CRITERIOS DE ORDENACION GUARDADOS

También se puede trabajar con los criterios de ordenacion con total independencia de los ficheros de
revision. A los criterios de ordenacién guardados se llega mediante la pestafia Saved sorts
(Ordenaciones guardadas), que aparece al lado de la pestaia Consultas guardadas. Al pinchar en ella
el sistema muestra el listado de todas las ordenaciones existentes en la parte intermedia de la
pantalla, en la parte superior se despliegan los criterios de ordenacién correspondiente a la
ordenacidon que se haya marcado con el ratén y en la parte inferior los botones para crear una nueva
busqueda, modificar o borrar una existente.

Eichere  Modificaria) Ver Irig) Admin

Funcién de Crear Listas @ g @ E @ - @ . .

Duplics... Copiw  Vaciar (2] Renamb, . Libarar (oo

Agiegar
BIBLICGRAFICO TimuLo

Insertar

Borrar

! ! Funcién de Crear Listas ﬂ g @ E @ . f» . .

Duplics... Capiar Vaciwr (1)  Remomb..  Goropr Litarar Ramr

Para crear un nuevo tipo de

ordenacion que pueda ser Boregar

aplicada posteriormente a

Insertar

un fichero de revisién como

vimos en el apartado

anterior, se debe pulsar el

botén “Nuevo”. En ese

momento se abrira la

ventana para introducir los
criterios de ordenacion.

R P | ovar.. || Guardar.. || comcetar |
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* Una vez introducidos los
criterios se pulsard el
botén “Guar...” (Guardar)
o “Guardar...” (Guardar
como) y el sistema pedird
que se le asigne un
nombre a la ordenacion
gue se va a guardar.

* Si se selecciona una de las
ordenaciones existentes
gue se muestran en el
listado y se pulsa el botén
“Mo...” (Modificar) se
accedera a la ordenacién
correspondiente para
poder modificarla.

Eicharo

Wer Irigh

Agregar

|_guar.. || guardar.. || cancemr |

Para guardar las modificaciones realizadas se pulsara el botén “Guar...” (Guardar). Si

cuando se ha recuperado una ordenacién guardada anteriormente se pulsa el botdn

“Guardar...” (Guardar como) y se le asigna un nombre distinto del que tenia la

ordenacion recuperada, el sistema creara una nueva ordenacién con el nuevo nombre

(si no se ha efectuado ninglin cambio, lo que habra ocurrido es que se habra duplicado

la ordenacién con un nombre distinto).

Para borrar una ordenacidén guardada, se
seleccionarad la linea correspondiente y se
pulsara el botén “Borrar”. El sistema

mostrara un mensaje de confirmacion.

I Are you sure youl want 1o delete sort "Rev. cerfadas por lula"?

Enry
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GUARDAR PERFILES DE IMPRESION DE REGISTROS

Puede ocurrir que haya que realizar ciertos ficheros de revisién con relativa frecuencia, de los cuales,
se imprimen siempre los mismos campos de registros. En esos casos, Millennium permite guardar los
perfiles de impresidn de registros.

,’ ______________________________ \\
! 1
Insertar
* Marcar el fichero de revision cuyos o
registros se desea imprimir y pulsar el
botdn “Listar registros”.
* Introducir los campos que se desea
imprimir y pulsar el botén “OK”.
\ 1
N e e e e e e e o e o e e e ,/ ] Mastrar significado de campos fjes sn igar da cidigos.
1 %1 e Nt o tuilo Biblogranco, imprimino an masiscula
[Cox ]| mpmysaatist || soweimesim || comar |

PARA GUARDAR EL PERFIL DE LOS CAMPOS QUE SE VAN A IMPRIMIR

* En la pantalla de imprimir registros,

Save This List

pulsar el botdn
(Guardar esta lista).

* Introducir un nombre significativo que

identifique el perfil que se va a

guardar o seleccionarlo de la lista de | guar_ || gamcelar |

perfiles guardados previamente.

Pulsar el botén “Guardar” |84t | y confirmar la . S List GEO RS
orden. ETirm
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APLICAR PERFILES DE IMPRESION DE REGISTROS GUARDADOS PREVIAMENTE

Los registros de un fichero de revision se pueden imprimir en funcién de perfiles de impresion de
registros guardados previamente. Para aplicar perfiles guardados:

* Marcar el fichero de revision cuyos

registros se desea imprimiry pulsar
el botdn “Listar registros”.

* En la pantalla de imprimir registros,
Apply Saved List |

pulsar el botén

LIBRCS RECBID0S ER 2089 BN LA RSEHN
el o Blanco eelre fegisiies 1

I o s FgisiTes o st

(Aplicar listado guardado).

BhSITST st s da cainpos Sjes os g & chdges =]

* Seleccionar la linea con el nombre LR K |
del perfil guardado que se quiere
aplicar (en la parte superior de la
ventana se muestran los campos de

los registros incluidos en dicho
perfil) y pulsar el botén
“Seleccionar”.

Si se quiere, se pueden hacer modificaciones en los campos que se van a imprimir. Para
comenzar a imprimir los registros del fichero, pulsar el botén “OK”.
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MANIPULAR PERFILES DE IMPRESION GUARDADOS

También se puede trabajar con perfiles de impresion con total independencia de los ficheros de
revision. Para ello, se debe seleccionar la pestafia Saved lists (Listados guardados), que aparece a
continuacién de la pestaia Saved sorts. Al pinchar en ella, en la parte intermedia de la pantalla

aparece el listado de todos los perfiles de impresidn existentes, en la parte superior se muestran los
campos correspondientes al perfil de impresidon que se haya marcado con el ratén, y en la parte
inferior, los botones para crear un nuevo perfil de impresidn, y para modificar o borrar uno existente.

Eichera  Modficars) er Wil Hemamssas Admin iformesin)  Apida
&
FunciondeCrearListas 3 W o' €& B W F
Sgragw Dugliea, Topiw Waciw j¢]  Ferowk o0 Libs
V]
Wlarriure
Infanmecién Lista BIBLIOGRAFICO =
E a listar
bl ogs = Aaregar
2 |MBLIOGRAFICO TiTuLo
@ BIBLIGRAFICO EDICION
4 |HIBLIDGRAFICO PUBLICAC. [S——
Achmli. Ghobial 5 |BIBLGRAFICO DES.FISICA
$ Borrar
Achuslic. Rigca
E’ Listar List Mame:
Cranr Ligtss 1 5. 16
=
BT rap S OE
— [ woww | | o | | goror |

Para crear un nuevo perfil de
impresidon que pueda ser
aplicado posteriormente a un
fichero de revision, se debe
pulsar el botén “Nuevo”. En ese
momento se abrird la ventana
para introducir los campos de
los registros que se desean
imprimir.

Una vez introducidos los
campos y el resto de los
parametros, se pulsara el botdn
“Guar...” (Guardar) o
“Guardar...” (Guardar como) y
el sistema pedira que se le
asigne un nombre al perfil que
se va a guardar.

catalopneanm Ml

m--;-um Wer Win) m
Funcién de Crear Listas ﬂ
e

AT

EERT IS TR g e ﬂ
lformesiph  Aynda
P & B M
o Informacion Lista BIBLIGGRAMNCO
a nstar
=
Insertar
Borrar
- |
Nitulo I
' de lineas en blanco entae registios o

Ll war

] Numerar los registros en la lista
1 Mastran sigrifecado de camps Tjos o higss de Codiges
] Mostrar cada campo yvariabie en linea nissva

para campos variables

W 5 be lista & Hitulo bibliogs Sfico, mmprimin en maiscula

| gusn.. || gusdsr. |[ gamcetar
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* Sj se selecciona uno de los
perfiles existentes que se
muestran en el listado y se
pulsa el botén “Mo...”
(Modificar) se accederd al

Catakagaciin Millennium - Universidad Complutense - Adminkstradar del skitema

erfil correspondiente para . S = =
° ’ i mionsecowves 5 W 36 B 8 B 88
poder modificarlo. m B —

c -

* Para guardar las modificaciones

Naregas

realizadas se pulsara el botén

Inserian

“Guar...” (Guardar). Si cuando

se ha recuperado un perfil

guardado anteriormente se

pulsa el botéon “Guardar...”

r

RECHID0S EN 2009 EN LA RSEHN |
. 1 J
(Guardar como) y se le asigna e ——
.. ] Mostrar '
un nombre distinto del que e —|
tenia el perfil recuperado, el N [we. ] [ oo |
sistema creara un nuevo perfil - [ | [ gter— || guncelar :
con el nuevo nombre (si no se
ha efectuado ningln cambio, lo
qgue habra ocurrido es que se
habra duplicado el mismo perfil
con un nombre distinto).
\ 1
\ /
\ /
S e e e e e e e e e e, e, e, e, —_— - — ”
TS TT T s T TR T T EEEEEEEEEEES ~
\
! 1
Para borrar un perfil de impresion
guardado, se seleccionara la linea
correspondiente y se pulsara el P20 e yons sune you want o detete st G sciue?
botdén “Borrar”. El sistema [5]w]

mostrard un mensaje de
confirmacion.
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GUARDAR PERFILES DE EXPORTACION DE REGISTROS

Puede ocurrir que haya que realizar ciertos ficheros de revisidn con relativa frecuencia, de los cuales,
se exportan siempre los mismos campos. En esos casos, Millennium permite guardar los perfiles de
exportacion de campos.

e - m’]r—@
/, \\ Exportar EJEMPLAR Infor macion
1 1 Campos a exportar
Linea |
IOGRAFICO  AUTOR | gregar
* Marcar el fichero de revision cuyos L oGAD e wARC 245
registros se desea exportar y pulsar aertar
el botdon “Exportar registros”. —
* Introducir los campos que se desean <]
exportar, los caracteres separadores
de campos, el nombre del archivo al Denmaagor campo #
gue se van a exportar y pulsar el e S
Lo ” Delmitadop de campo repetido Il
bOton OK”. Longitud maxima del campo (0.1000) <ningunoe]
\ /’ Fic.JrsEHn | Listads
\
S 7/
R - [ox ]| aoptysavedbmport || Save s Export | | corrar |

PARA GUARDAR EL PERFIL DE EXPORTACION DE REGISTROS

* En la pantalla de exportar registros,

Save Export As: GEO-RSEHMN|

pulsar el boton | Save Ihis Expart o elija de entre los nombres existent Elemplares s
(Guardar esta exportacion). . -Tepieke
* Introducir un nombre significativo
que identifique el perfil de
exportacion que se va a guardar o
seleccionarlo de la lista de perfiles | ﬁ-»h” Cancelar |

guardados previamente.

Pulsar el botén “Guardar” |8 | y confirmar la - Save Export GEO-RSEHN'?
orden. [s ][ m |
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APLICAR PERFILES DE EXPORTACION DE REGISTROS GUARDADOS PREVIAMENTE

Los registros de un fichero de revision se pueden exportar en funcidn de perfiles de exportacion
guardados previamente. Para aplicar perfiles guardados:

* Marcar el fichero de

revisién cuyos registros se
Agregar
desea exportar y pulsar el

botdn “Exportar

Inseria
registros”.
Barrar
* Enla pantalla de
exportacion de registros,
, Dealymit adlor Camnpo -
pulsar el botén
| | Cualdicador de ., <minwuane
(Apllcar Delimitador de campo repetico H
EXportacién guardada), Longiud meawirma del campo (0-1000) Eningunes]
. , | Exportar Expart Name
* Seleccionar la linea con el 1 -Elemplares nueves

GECH
2 Emmp -Tejuelos

nombre del perfil

guardado que se quiere
aplicar (en la parte
superior de la ventana se
muestran los campos de
los registros incluidos en

dicho perfil) y pulsar el Selecc... || gemar |
' botdn “Seleccionar”. ,

& Los caracteres separadores de campos no se guardan en el perfil. Es decir, cuando se
aplique un perfil de exportacidon guardado, siempre habra que volver a introducirlos.

Si se quiere, se pueden hacer modificaciones en los campos que se van a imprimir. Para
comenzar a exportar los registros del fichero, pulsar el botén “OK”.
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MANIPULAR PERFILES DE EXPORTACION GUARDADOS

También se puede trabajar con perfiles de exportacidn con total independencia de los ficheros de
revision. Para ello, se debe seleccionar la pestafia Saved exports (Exportaciones guardadas), que
aparece a continuacién de la pestafia Saved lists. Al pinchar en ella, en la parte intermedia de |a
pantalla aparece el listado de todos los perfiles de exportacion existentes, en la parte superior se
muestra el perfil que se haya marcado con el ratdn, y en la parte inferior, los botones para crear un
nuevo perfil de exportacion, y para modificar o borrar uno existente.

‘Catalagaciin Millenniom - Universidod Complutense - idministrador del sistema
Fichers ) er Wil Admin Ayl

Funciénde CrearListas 1 0 01 & W W B 4 -.

Aqregar

Inserian

* Para crear un nuevo perfil de
exportacion que pueda ser
aplicado posteriormente a un

flchero de rev|s|én se debe Catabagaciin Millennium - Universidad Complutensa - Administrador dal sistema
’ Fictiers e Wigh Admin M
pulsar el botén “Nuevo”. En FuncondecrearLises & W @ W @ B4 4
ese momento se abrira la m B
ventana para introducir los .
Aarega
campos de los registros que se e
desean exportar, asi como los "
delimitadores de campos.
* Una vez introducidos los e e
campos y el resto de los =
4 4 - i
pardmetros, se pulsara el mt,
botdn “Guar...” (Guardar) o @ _ S
Metnlinis Losder .
“Guardar...” (Guardar como) y | [ ot || concetr

el sistema pedira que se le
asigne un nombre al perfil que
se va a guardar.
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* Si se selecciona uno de los
perfiles existentes que se
muestran en el listado y se
pulsa el botén “Mo...”
(Modificar) se accederd al

perfil correspondiente para e s o i Mo s
poder modificarlo. Funciende CrearListas ©0 W W @ W W W & 4 l
B[] i | ot comsnios | smmdsots | smmdtins | smmsispr |
* Para guardar las modificaciones 7
L SRpor | Agregar
realizadas se pulsara el botén wroox | pomenc
DES.ASICA Insertar
“Guar...” (Guardar). Si cuando p——
Borrar
se ha recuperado un perfil Baror .
guardado anteriormente se .
pulsa el botéon “Guardar...” e
|
(Guardar como) y se le asigna
By
un nombre distinto del que P —— _ —l
, . Ber [ cunificador de 1 eningunes
tenia el perfil recuperado, el a0 compo repetite ; Do ] [ oow |
sistema creard un nuevo perfil i Mo o RO S I ]
| o || guardaro || gancetar

con el nuevo nombre (si no se
ha efectuado ningin cambio, lo
que habra ocurrido es que se
habra duplicado el mismo perfil
con un nombre distinto).

Para borrar un perfil de

exportacion guardado, se

seleccionara la linea
. Bre yoi Sure pou want Bo delebe st "GEO-RSEHNTY

[E](w]

correspondiente y se pulsara el
botdn “Borrar”. El sistema

mostrard un mensaje de
confirmacion.
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