
Colgar ejemplares en registros bibliográficos de 
los que ya tenemos 

“Existencias en mi biblioteca”



Términos de WMS

Master = Registro bibliográfico

OCN = Número que da OCLC a cada Master. 
En el registro bibliográfico estará en el campo 001, pero 
en el de datos locales y registro de ejemplar estará en el 
campo 004. 
Apuntar el número, en el documento, precedido de OCN.

Apuntar también el número de registro de ejemplar, es el 
campo 001 del registro de ejemplar. Precedido de la letra i

Letra i

El registro de datos locales  y de ejemplar también tendrán su propio número 
de registro que aparecerá en el campo 001 de cada uno de ellos, no confundir 
con el OCN.



Términos de WMS
Editar 

Permite corregir, agregar, borrar, datos del registro 
bibliográfico, datos locales, ejemplar .

Derivar = Crear / Copiar
En los registros Bibliográfico ==Copiar un registro para 
crear uno nuevo, partiendo de uno existente. Sirve la 
mayoría de la información, pero puede cambiar por 
ejemplo el año, editorial….

En los registros de Ejemplar == Crear uno nuevo.
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Elegir la opción Biblioteca de Derecho – Sala de Criminología







Elegir la opción de Registros Bibliográficos



Elegir la opción Existencias en mi biblioteca



Elegir la opción sobre la que se quiere 
realizar la búsqueda. 



Pulsando la interrogación muestra cómo se puede 
realizar una búsqueda experta



Permite realizar la búsqueda en un mayor número de campo.
Por defecto en alcance está seleccionado Existencias en mi biblioteca.   

BUSQUEDA  AVANZADA



Ejemplo de búsqueda:
Tipo de datos Registros bibliográficos
Alcance Existencias en mi biblioteca
Indice Palabra clave

“mapa y el territorio”

BUSCAR
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Min ==Nivel de catalogación 
mínimo.

Full == Nivel de catalogación 
completo



Devuelve 54 bibliográficos en inglés y 38 en 
español
SOLO SIRVEN EN ESPAÑOL

Búsqueda por palabra clave



Búsqueda por título

Devuelve 4 bibliográficos español y 1 
en inglés
SOLO SIRVEN EN ESPAÑOL

Ventanas con las búsquedas realizadas.
Pulsando sobre ellas lleva de nuevo al resultado de la 
búsqueda.
Pulsando en la X cierra la ventana.



Seleccionar el que interesa :
Pinchar en Editar o
Sobre el enlace del título

PRECAUCIÓN : cuando se realiza cualquiera de estas dos opciones se puede 
modificar todo en el registro, si ocurre esto cerrarlo sin guardarlo, esto se hace 
pulsando en la X de la ventana de búsqueda, o en cerrar todas las fichas.



Seleccionado el registro aparece la ventana con sus datos. Ir a datos bibliográficos locales 



Si ya tiene Datos bibliográficos locales lo único que hay que hacer 
es añadir un nuevo campo tecleando en el signo más de la 
derecha



Aparece un nuevo campo en blanco para rellenar



Posicionados dentro del nuevo campo dar al botón derecho del ratón, aparece 
una ventana en la que figura campo con una flecha, abrir la flecha y seleccionar 
INSERTAR CADENA DE CAMPO…



Devuelve esta ventana hay que posicionarse en ella y aparecerá 
otra nueva



Poner DER y se despliega una ventana con todas  las cadenas de campos 
creadas.
SELECCIONAR 

Der. Gar. 790
No seleccionar las garcia enterria ant 700 ( las cree mal y no las deja borrar)



Al seleccionar la cadena de campo la pone en el campo creado y lo único que 
hay que hacer es añadir es el número currens de Garcia de Enterria.
Una vez añadido pulsamos en Listo



CREACIÓN REGISTRO DE EJEMPLAR

Una vez creada la etiqueta de datos locales hay que colgar el registro de 
ejemplar.
En la cabecera seleccionar Registro,  después Registro de existencias 
locales y por último pulsar en  Derivar (= Crear)



Devuelve esta pantalla



Pulsar en Registro
Seleccionar Datos constantes de LHR
Aplicar



Devuelve esta ventana y con el cursor bajar hasta 
SDERGE normal (préstamo normal) o 
SDERGE sala (préstamo para sala)
O teclearlo en la ventana de búsqueda



Seleccionar  y aplicar
Aparece la selección en verde y 
en la caja de búsqueda



Plantilla del registro de ejemplar

Hay que modificar 
008 código de idioma
852 8 añadir número currens
876 añadir código de barras y si fuera necesario 
alguna nota de sello, dedicatoria…



Pulsar en la flecha del campo 008 
Seleccionar  la flecha del Código de idioma o teclear 
directamente las tres letras del código (spa, eng, fre….) y pulsar 
Listo



El campo 852 8 desplegar con la flecha y en 
h‐Parte de la clasificación poner número currens dejando un espacio 
después de GE.
Pulsar Listo



Desplegar el campo 876 y añadir
En p – Designación de la parte = Código de barras
Si hay que añadir alguna nota de sello, dedicatoria…pulsar en 
el círculo + y elegir la que corresponda.
Una vez terminado pulsar Listo.



Por último guardar 
Y apuntar el número que aparece en 

001 como número i ( de registro de ejemplar)
004 como número de OCLC ( en el libro poner OCN)


