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BASE DE DATOS ABI/INFORM

 ABI / INFORM Complete es una base de datos que recoge publicaciones 
de todo el mundo sobre ciencias económicas y empresariales: técnicas de 
gestión, teoría y práctica de empresa, marketing, publicidad, banca, 
contabilidad, recursos humanos, impuestos, finanzas y otros temas 
relacionados. 
 Cobertura temporal: desde 1923 hasta la actualidad. Incluye más de 

3000 publicaciones periódicas, informes económicos por países, 
información sobre más de 60.000 empresas con perfiles empresariales y 
ejecutivos, casos de negocio, más 18.000 tesis doctorales y tesinas de 
máster, libros electrónicos de negocios, documentos de trabajo, etc. La 
mayor parte de los documentos se encuentran disponibles a texto 
completo.
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CÓMO ACCEDER A LA BASE DE DATOS

1. Desde la página web de la Biblioteca de CC de la Información o de la Biblioteca general 
introduciendo el nombre de la base de datos en el cajetín de búsqueda.
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CÓMO ACCEDER A LAS BASES DE DATOS

2. Desde la página web seleccionando la opción Buscar más y presionando el botón +
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Seleccionar 
Bases de datos

CÓMO ACCEDER A LAS BASES DE DATOS
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1, Introduciendo 
términos en el 
cajetín de búsqueda

2. Por inicial 
del nombre

3. Por tema

En Bases de datos hay 3 posibilidades de acceso: 
1. Introduciendo los términos en el cajetín de búsqueda
2. Seleccionando la inicial del nombre de la bases de datos
3. Por tema

CÓMO ACCEDER A LAS BASES DE DATOS
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CÓMO ACCEDER A LAS BASES DE DATOS

3. Desde la página web de la Biblioteca de Ciencias de la Información 
se puede enlazar a través del icono “Bases de datos” a las que son 
de interés para esta materia. 
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CÓMO ACCEDER A LAS BASES DE DATOS
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CÓMO ACCEDER A LA BASES DE DATOS

Entrar desde “Ver ahora”
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INTERFAZ

Cajetín de búsqueda

Historial de búsquedas

Área personal
Ayuda

Búsquedas guardadas en la sesión
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Cajetín de 
búsqueda



BÚSQUEDAS

1. Búsqueda básica

2. Búsqueda avanzada:
• Operadores booleanos, otros operadores
• Línea de comandos
• Tesauro
• Limitadores de campo
• Índices
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BÚSQUEDA BÁSICA

1. BÚSQUEDA BÁSICA

 Busca en todos los campos del registro.
 Permite el uso de los operadores booleanos AND, OR y NOT.
 Para buscar una frase exacta es necesario utilizar las comillas.
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BÚSQUEDA AVANZADA

• Operadores: booleanos, otros operadores
• Tesauro
• Línea de comandos
• Índices
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2. Búsqueda avanzada:



BÚSQUEDA AVANZADA. Operadores booleanos

Los operadores booleanos permiten combinar distintos términos para
realizar una búsqueda compleja.

AND: recupera registros que contengan a la vez todos los términos combinados.

OR: recupera registros que contengan cualquiera de los términos combinados.

NOT: registros que contengan el primer elemento, pero no el segundo.
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AND

Advertising AND children

Recupera referencias que 
contengan ambos 
términos (reduce la 
búsqueda) 

OR

Advertising OR children

Recupera referencias que 
contengan cualquiera de 
los dos términos o los 
dos a la vez (amplía la 
búsqueda)

NOT
Advertising NOT children

Recupera referencias en 
las que aparezca solo el 
primer término

BÚSQUEDA AVANZADA. Operadores booleanos
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1. Operador AND

Resultado de la búsqueda

BÚSQUEDA AVANZADA. Operadores booleanos
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2.  Operador OR

BÚSQUEDA AVANZADA. Operadores booleanos

Resultado de la búsqueda
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3. Operador NOT
BÚSQUEDA AVANZADA. Operadores booleanos
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BÚSQUEDA AVANZADA. Otros operadores

 Asterisco * (truncamiento). Se utiliza como sufijo para recuperar palabras que 
tienen la misma raíz. Si se emplea dentro de una palabra, sustituye a un 
número ilimitado de caracteres.

 Interrogación ?. Sustituye a un solo carácter al final o en el interior de la 
palabra.

 Guión. Útil para indicar un rango de fechas: ej.  2010-2019
 <> menor o mayor que para indicar antes / después o más pequeño / más 

grande >: ej. (> 2015) recuperará documentos publicados después de 2015.
 NEAR. Se utiliza para localizar documentos que contienen ambos términos en 

la misma frase.
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BÚSQUEDA AVANZADA. Limitadores de campo

 Proporciona limitadores de campo para hacer una búsqueda más específica.
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 La opción Línea de comandos permite combinar los términos con un mayor número de 
operadores booleanos. 

BÚSQUEDA AVANZADA. Línea de comandos
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BÚSQUEDA AVANZADA. Tesauro

 Este recurso cuenta con un tesauro, (lista de términos controlados que representan 
conceptos de forma unívoca) y es conveniente utilizarlo para realizar las búsquedas.
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 Entrando en el término, se muestran los genéricos y los específicos asociados al mismo.

BÚSQUEDA AVANZADA. Tesauro
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 Entrando en el icono,        situado al lado del término, se muestran los términos 
relacionados.

BÚSQUEDA AVANZADA. Tesauro
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 Dispone de una serie de índices para facilitar la búsqueda.

BÚSQUEDA AVANZADA. Índices
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 Permite restringir la búsqueda por tipo de fuente, de documento y de idioma.
 Es posible ordenar los resultados y cambiar el número de entradas por páginas en la 

visualización de los resultados y excluir los documentos duplicados.

BÚSQUEDA AVANZADA. Filtros y visualización de resultados
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QUÉ SE PUEDE HACER CON LA BÚSQUEDA

 Desde Guardar búsqueda/alerta .  Se puede guardar la búsqueda en el área personal, crear alerta
(mediante correo electrónico avisará cuando haya disponibles documentos nuevos en la base de datos 
coincidentes con la búsqueda). Crear un RSS y Obtener enlace de la búsqueda.

 Modificar la búsqueda.
 Búsquedas recientes. En esta opción se puede consultar el historial de búsquedas de la sesión.
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 Desde la pestaña “Vista” se puede seleccionar la forma de visualización de los 
registros: breve o detallada

VISUALIZACIÓN DE LOS RESULTADOS
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 Es posible ordenar los resultados y aplicar filtros

aplicar filtros

QUÉ SE PUEDE HACER CON LOS RESULTADOS DE LA BÚSQUEDA
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 Crear citas con formato que se podrán incluir en una bibliografía.
 Enviar por correo electrónico.
 Imprimir.
 Guardar:  en área personal, exportar a gestores bibliográficos y guardar en 

diferentes formatos.

Seleccionando los resultados que interesen es posible:

QUÉ SE PUEDE HACER CON LOS RESULTADOS DE LA BÚSQUEDA
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QUÉ SE PUEDE HACER CON CADA REGISTRO

1. Enlazar con el catálogo Cisne para acceder al texto completo si lo hubiera.
2. Crear una cita con formato que podrá incluir en una bibliografía.
3. Imprimir.
4. Enviarlo por correo electrónico.
5. Guardarlo en el área personal.
6. Exportarlo a un gestor bibliográfico: RefWorks, Flow, EasyBib, EndNote.
7. Guardarlo como un archivo.
8. Añadirlo a la lista de entradas seleccionadas.
9. Ver las citas (si las tuviera).
10. Ver los elementos relacionados.
11. Buscar con términos de indexación (términos incluidos en el tesauro.
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QUÉ SE PUEDE HACER CON CADA REGISTRO

Enlace al catálogo
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ÁREA PERSONAL (Mis investigaciones)
Desde el área personal se pueden guardar, gestionar y organizar los documentos y las búsquedas, 
para ello es necesario crear una cuenta.
 Cómo crear una cuenta:

1. Entrar en el icono

2. Entrar en la opción crear una cuenta personal 
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ÁREA PERSONAL
3. Se abre una ventana en la que hay que rellenar los diferentes campos para crear la cuenta
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ÁREA PERSONAL

 Una vez creada la cuenta, solo es necesario identificarse para entrar en el Área personal.
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ÁREA PERSONAL

En el Área personal 
podemos guardar 
documentos y 
búsquedas, crear 
alertas y RSS.
Además podemos 
ver la información 
de la cuenta y 
configurar 
preferencias como 
el idioma, el formato 
de cita o la forma de 
visualizar los 
resultados. 
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