
Communication & Mass Media Complete
y

Academic Search Premier

Communication & Mass Media Complete.  Tutorial 2019-2020



CÓMO ACCEDER A LAS BASES DE DATOS

2
Communication & Mass Media Complete.  Tutorial 2019-2020



CÓMO ACCEDER A LAS BASES DE DATOS

2. Desde la página web seleccionando la opción Buscar más y presionando el botón +
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Seleccionar 
Bases de datos

CÓMO ACCEDER A LAS BASES DE DATOS
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CÓMO ACCEDER A LA BASE DE DATOS
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1. Desde la página web de la Biblioteca de CC de la Información o de la Biblioteca general 
introduciendo el nombre de la base de datos en el cajetín de búsqueda.
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1, Introduciendo 
términos en el 
cajetín de búsqueda

2. Por inicial 
del nombre

3. Por tema

En Bases de datos hay 3 posibilidades de acceso: 
1. Introduciendo los términos en el cajetín de búsqueda
2. Seleccionando la inicial del nombre de la bases de datos
3. Por tema

CÓMO ACCEDER A LAS BASES DE DATOS
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CÓMO ACCEDER A LAS BASES DE DATOS

3. Desde la página web de la Biblioteca de Ciencias de la Información se puede enlazar a 
través del icono “Bases de datos” a las que son de interés para esta materia. 
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Entrar desde “Ver ahora”
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INTERFAZ

9
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Crear cuenta

Guardar referencias 
marcadas

Configuración de la 
visualización

Permite cambiar 
el idioma

Cajetines de
búsquedas

Filtros



BÚSQUEDAS
• Búsqueda básica / búsqueda avanzada: permiten crear una búsqueda con limitadores, ampliadores y 

operadores booleanos.
• PICO Search: Modelo para preguntas clínicas en términos del problema específico del paciente que ayuda al 

usuario a encontrar evidencia clínicamente relevante a través de las plataformas de búsqueda de EBSCO.
 Modos ya ampliadores de búsquedas

• Booleano / Frase: permiten combinar distintos términos para realizar una búsqueda compleja.
• Buscar todos mis términos de búsqueda: corresponde al operador AND
• Buscar cualquiera de mis términos de búsqueda : corresponde al operador OR
• Búsqueda de texto inteligente: busca fragmentos de texto. Este modo de búsqueda no está 

disponible para todas las bases de datos
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BÚSQUEDAS. Ampliadores y limitadores

• Desde la pantalla de búsqueda se puede ampliar la búsqueda y limitar los resultados
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BÚSQUEDAS. Otras bases de datos

Entrando en “Bases de datos” se accede al listado de bases de datos de Ebsco. Se puede cambiar de 
bases de datos y hacer búsquedas conjuntas.

Listado de bases de datos
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BÚSQUEDAS. Operadores booleanos

Los operadores booleanos permiten combinar distintos términos para realizar una
búsqueda compleja.

AND: recupera registros que contengan a la vez todos los términos combinados.

OR: recupera registros que contengan cualquiera de los términos combinados.

NOT: registros que contengan el primer elemento, pero no el segundo.
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AND

Cine AND Televisión

Recupera referencias que 
contengan ambos términos 
(restringe la búsqueda) 

OR

Cine OR Televisión

Recupera referencias que 
contengan cualquiera de los dos 
términos o los dos a la vez 
(amplía la búsqueda)

NOT
Cine NOT Televisión

Recupera referencias en las que 
aparezca solo el primer término

BÚSQUEDAS. Operadores booleanos
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• And: recupera registros que contengan todos los términos de la búsqueda. Restringe la búsqueda

BÚSQUEDAS. Operadores booleanos
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• Operador Or: recupera registros que contengan cualquiera de los términos. Amplía la búsqueda 

BÚSQUEDAS. Operadores booleanos
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• Operador Not: recupera registros que contengan el primer elemento pero no el segundo.

BÚSQUEDAS. Operadores booleanos
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BÚSQUEDAS. Publicaciones

• Desde la opción publicaciones se accede al listado de títulos por el nombre de la publicación incluidos en la 
base de datos.  Permite la búsqueda por orden alfabético, tema o palabra clave .
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• Referencias citadas: si está disponible para la base de datos seleccionada, permite buscar citas de artículos.

• En el listado de resultados se pueden distinguir las referencias con citas porque tienen una casilla de verificación.

BÚSQUEDAS. Referencias citadas
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BÚSQUEDAS. Referencias citadas

• Una vez marcadas las casillas y haciendo clic en el botón Buscar artículos con citas, se muestra un listado con las 
referencias del artículo.
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BÚSQUEDAS. Referencias citadas

• Haciendo clic en el botón Registros relacionados, se accede a los registros que tienen referencias compartidas 
con el artículo.
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BÚSQUEDAS. Tesauro
• Un tesauro es una lista de términos controlados que representan conceptos de forma unívoca. 
Cuando el recurso cuenta con esta herramienta, es conveniente utilizarlo ya que ayuda a obtener resultados más precisos.
Se seleccionan los términos marcando la casilla y se añaden a la búsqueda con los operadores que sean necesarios.
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BÚSQUEDAS. Opción Más

Desde la opción “Más” podemos acceder a :
1. Perfiles de autores: proporciona información sobre los autores.
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2. Imágenes: 

BÚSQUEDAS. Opción Más

3. Índices
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ÁREA PERSONAL. Cómo crear una cuenta

Para algunas opciones como crear carpetas, alertas o guardar búsquedas, es necesario 
tener creada una cuenta personal. Para crear la cuenta:

1. Entrar en Conectar

2. Cree una ahora

25



Communication & Mass Media Complete.  Tutorial 2019-2020 26

3. Rellenar los campos y pichar en continuar
ÁREA PERSONAL. Cómo crear una cuenta
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• En los siguientes accesos, cuando ya se haya creado la cuenta, solo será necesario identificarse con el 
nombre de usuario y contraseña.

ÁREA PERSONAL. Cómo crear una cuenta
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OPERAR CON LAS BÚSQUEDAS

• En el Historial de búsqueda, se pueden ver las búsquedas realizadas desde el comienzo de la sesión. Cuando se 
cierre la sesión se borrará el historial, pero podemos guardarlas en el Área personal de forma permanente.
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• Opciones del historial:
 Imprimir el historial.
 Recuperar búsquedas.
 Recuperar alertas.
 Guardar búsquedas/Alertas.

OPERAR CON LAS BÚSQUEDAS
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• Con  una sola búsqueda es posible:  ver resultados, ver detalles y modificar la búsqueda

Ver detalles Modificar la búsqueda

OPERAR CON LAS BÚSQUEDAS
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OPERAR CON LOS RESULTADOS

• Se pueden depurar los resultados aplicando los filtros que están en la parte izquierda de la pantalla
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¿Qué se puede hacer con varios resultados de la búsqueda?:
• Se pueden ordenar los resultados y cambiar su visualización

OPERAR CON LOS RESULTADOS
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• Se pueden añadir referencias a nuestras carpetas, crear alertas, utilizar el vínculo permanente y 
compartir en redes sociales.

OPERAR CON LOS RESULTADOS



Communication & Mass Media Complete.  Tutorial 2019-2020 34

• Guardar en Google Drive.
• Guardar en una carpeta.
• Imprimir.
• Enviarlo por correo electrónico.
• Guardarlo como un archivo.
• Citar.
• Exportarlo a un gestor bibliográfico: RefWorks, Flow, EasyBib, EndNote.
• Crear nota.
• Obtener enlace permanente.
• Compartir.

Qué se puede hacer con un único resultado:

También se puede ver el registro detallado así como acceder al texto 
completo y a las referencias.

OPERAR CON LOS RESULTADOS
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OPERAR CON LOS RESULTADOS. Carpetas

Se pueden organizar las referencias y guardar de forma permanente creando carpetas. ¿Cómo hacerlo?
• Desde la pantalla con los resultados de la búsqueda, se selecciona la opción carpeta
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OPERAR CON LOS RESULTADOS. Carpetas

• Se seleccionan las referencias, toda la página o de forma individual
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Existen dos opciones para guardar las referencias:
• Enviarlas a  “Mi Carpeta” donde hay un listado con las carpetas que tiene creadas la plataforma
• O bien a “Mis elementos personalizados” donde es posible crear nuestras propias carpetas 

OPERAR CON LOS RESULTADOS. Carpetas
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Cómo crear una carpeta (no olvidar que es necesario estar conectado a nuestra cuenta):

• Desde “Mis elementos personalizados” se entra en la opción “Nuevo”

OPERAR CON LOS RESULTADOS. Carpetas
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• A continuación se nombra y se guarda

OPERAR CON LOS RESULTADOS. Carpetas
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• Debajo de Mis elementos se pueden ver las carpetas que se vayan creando
• Es posible eliminar la carpeta entrando en la opción “Modificar”

OPERAR CON LOS RESULTADOS. Carpetas
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• Entrando en la opción “Compartir” se abre una ventana en la que se añaden las direcciones de 
correo electrónico de las personas con las que se quiera compartir la carpeta. 

OPERAR CON LOS RESULTADOS. Carpetas
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• Las personas con las que se ha compartido la carpeta recibirán un correo con un código. Este 
código se introduce en la ventana que se abre al pinchar en la opción de “Compartido” “Añadir”

OPERAR CON LOS RESULTADOS. Carpetas
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Si tenéis alguna dificultad al utilizar la base de datos, no dudéis en contactar con nosotros:
https://biblioteca.ucm.es/inf/direccion-y-contacto

https://biblioteca.ucm.es/inf/direccion-y-contacto
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