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Apoyo para el Trabajo de Fin de Grado

Contiene pautas para seleccionar, evaluar y presentar la
información en el Trabajo Fin de Grado (TFG), Trabajo de
Fin de Máster (TFM), u otro trabajo de investigación:

 organizar el proceso de búsqueda de información
 conocer las principales fuentes de información
 criterios para evaluar la información de calidad desde

diferentes recursos
 consejos y herramientas para evitar el plagio académico

y facilitar la comunicación del trabajo.

También estará accesible en el Campus Virtual de la asignatura,
en todas las Titulaciones de Grado.

Guía para elaborar el
Trabajo de Fin de Grado

https://biblioteca.ucm.es/cee/tfg
https://biblioteca.ucm.es/cee/tfg
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Fases del proceso de búsqueda de información

:

1. Definir nuestra necesidad de 
información 

2. Localizar las fuentes de 
información adecuadas

3. Establecer una estrategia de 
búsqueda 

4. Evaluar los resultados de la 
búsqueda 
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Operadores booleanos
 Símbolos que permiten combinar diferentes términos 

entre sí y establecer relaciones lógicas entre ellos. 
 Los operadores principales son comunes a la mayoría de 

bases de datos: AND, OR, NOT
 Otros recursos: truncamientos, caracteres comodín, 

comillas: * ¿ “…”
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Recomendaciones para la búsqueda
• Revisado por expertos
• Por fecha, lugar, lengua…
• Texto completo
• Tipo de documento

Usar los filtros

• Materias que cubre el recurso. Cobertura 
temporal.

• Idioma de la interfaz, de los descriptores y de los 
documentos.

• Tipo de documentos que referencia.
• Tipo de búsqueda: simple, avanzada, índices
• Campos desplegables en la búsqueda avanzada

Conocer el recurso 
de información

• Marcar los registros seleccionados, guardarlos en 
carpetas.

• Exportarlos a distintos formatos, a Refworks
• Crear alertas y RSS

Trabajar con los 
resultados
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Catálogo Cisne

Catálogo de la BUC

 Contiene registros de: 
monografías, revistas, libros 
electrónicos, bases de datos,  
documentos de trabajo, tesis 
doctorales, material 
multimedia...

 Facilita la búsqueda mediante: 
Subcatálogos: libros 
electrónicos, revistas, bases 
de datos…

 Permite exportación a gestores bibliográficos
 Permite la reserva de libros prestados a otros usuarios

http://cisne.sim.ucm.es/
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Búsqueda básica

Seleccionar catálogo:
Cisne

Escribir los términos
que queremos buscar
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Subcatálogos

Escribimos los 
Términos de 

búsqueda

Campos de 
búsqueda
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Los resultados de la 
búsqueda son numerosos, 
habría que limitarla: botón

“Modificar”

Hace la búsqueda
en revistas o

en otros catálogos

Referencia bibliográfica: Título (enlace al 
registro completo), lugar, editor, año y 

Bibliotecas donde se encuentra el documento
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Limitamos por ubicación: 
CC. Económicas y Empr. y por 

Año: Documentos editados
después del año 2010
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Resultado limitado por ubicación y año 
posterior a 2010: 71 registros 

encontrados

Ejemplares prestados, 
se pueden reservar
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Tipo de 
material

Tesis inédita

Material 
impreso

Recurso
electrónico e impreso
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Biblioteca donde está
el documento

Localización del 
documento

El documento no 
está prestado

Duración del
préstamo
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Añadir el registro a 
herramientas de la 

Web 2.0

Pestañas para visualizar: Fondos 
(localización de los documentos), 
Registro completo y Documentos 

relacionados (mismo autor, coautores,
materia, libros de la misma colección)

Resumen de los datos bibliográficos
(autor, título y publicación)
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Buscar en BUCEA:
Herramienta de descubrimiento

 Permite buscar de forma 
simultánea en multitud de 
recursos en una única 
consulta.

 Gran cantidad de 
resultados con texto 
completo en línea 

Guía rápida

http://biblioteca.ucm.es/bucea/BUCea-2-0-Guia_rapida.html
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Limitar 
búsqueda

Filtros

Ecuación de 
búsqueda

Carpeta con 
registros guardados

Chat de 
ayuda

Referencia 
de cada 

documento

Disponible texto 
completo en línea

Guardar en 
la carpeta

Exportar
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Buscar en DIALNET

Elaborada por 
bibliotecas 
universitarias 
españolas y de 
América Latina

Permite búsquedas en el catálogo 
completo, y también en los subcatálogos
de revistas, tesis o congresos.

Hay que estar 
registrado
para crear 
alertas, guardar 
búsquedas y 
gestionar listas 
de referencias. 

Dialnet es el 
mayor portal 

bibliográfico de 
acceso gratuito 
de literatura 
científica en 

español, 
principalmente 

artículos.

https://dialnet.unirioja.es/
https://dialnet.unirioja.es/
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Carpeta con 
registros 

guardados

IdentificaciónEcuación de 
búsqueda

Resumen

Filtros

Mi perfil

Opciones de 
búsqueda
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Buscar en Google Académico

No es un buscador 
general, se 

restringe al ámbito 
académico.

Cubre todas las 
materias y 

recopila todo 
tipo de fuentes.

Localiza 
documentos 
académicos 
completos, 
resúmenes
y citas

Opciones de 
Configuración: 

elegir gestor, 
idioma de la 
interfaz…

Búsqueda
avanzada

Crear 
alertas
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Filtros

Citar y guardar

Texto 
completo

En Mi biblioteca puedo 
guardar los resultados 

seleccionados y 
organizarlos bajo 

etiquetas

Ordenar por 
relevancia o 

fecha

https://scholar.google.es/
https://scholar.google.es/
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Buscar en bases de datos especializadas

Usa las bases de datos 
para encontrar artículos
especializados y datos

estadísticos.

Puedes buscar 
tu base de 
datos por 

título, tipo o 
materia.

ABI/INFORM

EconLit

Orbis

OECD 
iLibrary

Te pueden 
interesar:

https://biblioteca.ucm.es/basesdedatos
https://biblioteca.ucm.es/basesdedatos
http://cisne.sim.ucm.es/record=b1976988%7ES12*spi
http://cisne.sim.ucm.es/search*spi/X?SEARCH=(econlit)+and+d:(en+linea)&searchscope=12&SORT=D
http://cisne.sim.ucm.es/search%7ES6*spi?/Xorbis&SORT=D/Xorbis&SORT=D&SUBKEY=orbis/1,641,641,B/frameset&FF=Xorbis&SORT=D&3,3,
http://cisne.sim.ucm.es/record=b2408571%7ES12*spi
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¿Para qué sirve un gestor bibliográfico?

UTILIDADES
REFWORKS

Incluir citas en
Word a través del
programa Write-N-

Cite
Agregar registros

manualmente

Importar referencias
bibliográficas desde 

bases de datos, 
catálogos

o sitios web

Trabajar con
el móvil

Generar bibliografías
en el formato que

establezcamos

Compartir 
carpetas

Generar citas

Organizar las
referencias
en carpetas

Crear una base
de datos personal

en línea



Facultad de C.C. Económicas y Empresariales. Biblioteca

Gestor bibliográfico Refworks

Refworks en 15 minutos

Los gestores bibliográficos son programas que permiten 
crear, mantener, organizar y elegir el formato de 
nuestras referencias bibliográficas.
Refworks es un gestor que no precisa instalación. Las 
referencias están alojadas en un servidor, no las 
tenemos en nuestro PC. Al trabajar en un entorno web, 
podremos consultar nuestra bibliografía desde cualquier 
lugar.
Refworks es gratuito para nuestros usuarios. Requiere cuenta 
individual realizada en una dirección IP de la UCM

https://proquestmeetings.webex.com/ec3000/eventcenter/recording/recordAction.do?siteurl=proquestmeetings&theAction=poprecord&path=pop_program_info&recordID=74196822&internalRecordTicket=4832534b00000002dce59f922b3f5040289b688c6208fc070b00f6163c341f0c2f7732


Facultad de C.C. Económicas y Empresariales. Biblioteca

Acceso a Refworks

Crear cuenta desde un 
pc de la UCM

Usuario y contraseña
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Citas bibliográficas

Margolles García, Pedro. Citas bibliográficas para torpes, en Neosciencia [Consulta: 29 de julio de 2016]. Disponible en: 
http://www.neoscientia.com/citas-bibliograficas/ 

http://www.neoscientia.com/citas-bibliograficas/
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Muchas gracias

buc_cee@ucm.es
http://biblioteca.ucm.es/cee

@UCM_ECONOMICAS
https://www.facebook.com/Facultad.CEE

No dudes en hacernos llegar tus sugerencias

Equipo de formación de la biblioteca

Disfruta de tu biblioteca

mailto:buc_cee@ucm.es
http://biblioteca.ucm.es/cee
https://twitter.com/UCM_ECONOMICAS
https://www.facebook.com/Facultad.CEE
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