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Horarios e Información general

HORARIOS

Apertura: Días lectivos: de 9 a 21 h.
En Navidades, Semana Santa y 
verano existe un horario especial que 
se anuncia previamente. 

Préstamo: de 9 a 20,30 h.
Préstamo de portátiles: de 9 a 20 h.

INFORMACIÓN
Bibliográfica: 913942602/2603/2604 
Préstamo: 913942654
buc_cee@buc.ucm.es
http://biblioteca.ucm.es/cee
Visítanos en Facebook y Twitter

mailto:buc_cee@buc.ucm.es
http://biblioteca.ucm.es/cee
http://www.facebook.com/Facultad.CEE
http://twitter.com/
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Web de la biblioteca
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Acceso remoto a colecciones y servicios

A través de la cuenta es posible:

Ver y renovar préstamos.

Reservar libros, así como ver y cancelar  
libros reservados.

Obtener el carné provisional.

Acceder al historial de los documentos 
prestados.

Proponer la compra de un libro.

Solicitar alertas por correo electrónico.

Acceder a los recursos electrónicos 
desde fuera de la red de la 
Universidad.

Datos necesarios para crear una cuenta de usuario:

Todos los número y 
letras sin espacios ni 

guiones
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Acceso a las colecciones y servicios

Para utilizar los servicios de la 
biblioteca es necesario presentar el 
carné de estudiante que se  
entregará una vez formalizada la 
matrícula. 

Si todavía no se ha recibido se 
utilizará el carné provisional que 
podrá imprimirse desde “Mi 
Cuenta”

El carné es válido en cualquier 
biblioteca de la UCM.

Su renovación se produce automáticamente tras la realización del la 
matrícula.

El carné tiene períodos de validez por años naturales y no por 
cursos.
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Red WiFi

La Biblioteca ofrece ordenadores 
portátiles en préstamo. 

Para conectarse a la red WiFi del 
campus hay que disponer de una 
dirección de correo electrónico de la 
Universidad (Estumail). Al acceder a 
Internet se solicitará el nombre de 
usuario y contraseña de dicha cuenta

La red WiFi es también accesible a los 
ordenadores portátiles privados. 
Para cualquier problema de conexión 
del equipo, habrán de seguirse las 
instrucciones contenidas en la siguiente 
dirección Web: http://ssii.ucm.es/wifi/

http://ssii.ucm.es/wifi/
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Préstamo e información bibliográfica

Área situada frente a la puerta de entrada:



 

Se facilita información general y 
bibliográfica.



 

Se reciben las peticiones y 
devoluciones de los fondos del 
depósito (colección que no está en 
libre acceso). 



 

Se prestan ordenadores  portátiles 
para su utilización en las instalaciones 
de la biblioteca.



 

Cuenta con 2 ordenadores para la 
consulta del catálogo.



 

Zona para la lectura informal y 
exposiciones temporales

Hemeroteca y obras de referencia
Junto a la escalera se ubican 16 taquillas para guardar objetos personales en 
horario de préstamo.
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Colecciones de libre acceso
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En la primera planta se encuentra la 
sala de lectura, reprografía, las 
colecciones de libre acceso y la 
colección multimedia compuesta por 
CDs, DVD y películas.

Comprenden: 



 

Manuales (M): Obras 
recomendadas por los profesores 
en sus asignaturas. El alumno 
dispone de numerosos ejemplares.



 

Sala (S): Obras especializadas en 
economía y empresa.



 

Ocio (S): Obras de ficción y 
divulgación.
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Préstamo colecciones de libre acceso
En la primera planta se encuentra el 
mostrador de préstamo

Una vez localizado el documento en los 
catálogos, el usuario lo busca en las 
estanterías y se dirige al mostrador para 
realizar el préstamo, presentando el 
carné, y los materiales solicitados. 

Las colecciones de libre acceso se prestan a 
domicilio, las que tienen etiqueta roja se 
prestan los fines de semana (de viernes a 
lunes). 

El préstamo es de 8 libros durante 15 días 
y 2 películas durante 1 semana. Los libros 
pueden renovarse tres veces.

Existe un servicio de reserva para los libros 
prestados.

El retraso en la devolución conlleva el 
bloqueo del carné.
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Bibliografías por profesor y asignatura

Elegimos la opción por la que queremos hacer
la búsqueda

Podemos buscar mediante
listados
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Búsqueda rápida

Hacemos la búsqueda por palabra clave, 
busca en cualquier parte del registro

bibliográfico.
“Escribimos el título y si es muy general

el nombre del autor”
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Ejemplares prestados, 
se pueden reservar

Resultados de la búsqueda

Hace la búsqueda
en revistas o

en otros catálogosReferencia bibliográfica: Título (enlace al 
registro completo), lugar, editor, año y 

Bibliotecas donde se encuentra el documento
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Biblioteca donde está
el documento

Localización del 
documento

El documento no 
está

 

prestado

Duración del
préstamo

Ver más ejemplares
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Añadir el registro a 
herramientas de la 

Web 2.0

Pestañas para visualizar: Fondos 
(localización de los documentos), 
Registro completo y Documentos 

relacionados (mismo autor, coautores,
materia, libros de la misma colección)

Resumen de los datos bibliográficos
(autor, título y publicación)
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La biblioteca es de todos

Existen una normas de uso de la biblioteca: préstamo y cuidado de los libros

Haz buen uso de las instalaciones y los fondos

Respeta el silencio en las zona de estudio

El incumplimiento de las normas se sancionará de acuerdo con el Reglamento 
de la Biblioteca de la Universidad Complutense 

Cuida la biblioteca

http://biblioteca.ucm.es/intranet/doc10242.pdf
http://www.ucm.es/BUCM/intranet/doc7049.pdf
http://www.ucm.es/BUCM/intranet/doc7049.pdf
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MUCHAS GRACIAS Y BIENVENIDOS

Septiembre 2013
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