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Horario de la biblioteca y los servicios

Horarios
Apertura: 9 a 21 h.
Préstamo: 9 a 20,30 h.
Préstamo portátiles: 9 a 20 h.

La Biblioteca se desaloja 15 
minutos antes del cierre

Existen horarios especiales que 
se anuncian previamente. 

Tf: 913942654/2602
buc_cee@ucm.es
http://biblioteca.ucm.es/cee
Visítanos en Facebook y Twitter

mailto:buc_cee@ucm.es
http://biblioteca.ucm.es/cee
http://www.facebook.com/Facultad.CEE
https://twitter.com/UCM_ECONOMICAS
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Para utilizar los servicios de las biblioteca de la UCM es 
necesario tener la tarjeta universitaria (TUI-UCM)

Hasta el 7 de octubre
Alumnos de nuevo ingreso En el Aula de Mentorias: 

edificio del Decanato
Alumnos de Erasmus: también deben formalizar 

la matrícula y solicitar la Tarjeta Universitaria en 
el mismo pabellón Decanato.

Información detallada: https://www.ucm.es/tui-ucm-
estudiante.

Puedes obtenerla acudiendo con tu DNI, NIE o pasaporte al punto de emisión, donde comprobarán  
que los datos son correctos, te harán una fotografía y te entregarán tu tarjeta en el momento.

A partir del 7 de octubre:
En la oficina del banco Santander 
del Campus de Somosaguas
(Psicología)

En el caso de que necesites un duplicado, por extravío, deterioro o robo o cualquier 
incidencia de la tarjeta UCM, debes solicitarlo en la Secretaría de Alumnos de tu 
facultad y acudir, pasadas 24 horas, a un punto de emisión. Avisa a la biblioteca

Su renovación se produce automáticamente tras la realización de la 
matrícula
Tiene periodos de validez por años naturales y no por cursos

Avisa a la biblioteca  
si la pierdes

https://www.ucm.es/tui-ucm
https://www.ucm.es/tui-ucm-estudiante
https://youtu.be/I2kVfYBd954
https://youtu.be/I2kVfYBd954
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La biblioteca y sus servicios

Servicios presenciales

• Préstamo de libros y otros 
documentos

• Préstamo de portátiles
• Salas de lectura
• Salas de trabajo en grupo con 

acceso a la red Wifi, para hacer 
tus trabajos académicos, 
presentaciones, simulaciones

• Cursos de formación de 
usuarios

• Información bibliográfica
• Exposiciones…

Servicios en línea

• MI CUENTA
• Renovación y reservas de los 

documentos de la biblioteca
• Acceso a los recursos 

electrónicos dentro y fuera de 
la biblioteca

• Solicitud de compra de 
documentos

• Chat virtual para resolver tus 
preguntas

• Redes sociales
• Red Wifi, UCMovil App…
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“Mi cuenta”: acceso remoto

Entre 4 y 8 
caracteres

Todos los números y 
letras sin espacios ni 

guiones  

Datos necesarios para crear
una cuenta de usuario:

¿Para qué sirve?:

Ver y renovar préstamos

Reservar libros, así como ver y 
cancelar  libros reservados

Acceder al historial de los 
documentos prestados

Acceder a los recursos electrónicos desde 
fuera de la red de la Universidad

ERAS-

https://cisne.sim.ucm.es/iii/cas/login?service=https://cisne.sim.ucm.es:443/patroninfo%7ES6*spi/IIITICKET&lang=spi&scope=6
https://cisne.sim.ucm.es/iii/cas/login?service=https://cisne.sim.ucm.es:443/patroninfo%7ES6*spi/IIITICKET&lang=spi&scope=6
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Correo institucional

Servicios disponibles en para.TI@UCM
• Correo: un servicio en la nube con gran capacidad. 
• Calendario: un servicio de calendario en la nube accesible que te permite tener recordatorios en 

tu teléfono o equipo, además de compartirlo con tus colaboradores. 
• GTalk: Chatea con otros usuarios desde tu navegador. Accede a este servicio desde la página 

principal del correo.
• Drive: Un espacio de 5GB en la nube para disponer de tus ficheros en todos tus equipos, o para 

compartirlos con otros usuarios
• Documentos: Crea, edita y comparte documentos, presentaciones, hojas de cálculo y más desde 

tu navegador. Trabaja en colaboración con otros usuarios. 

Toda la información en: http://www.ucm.es/ssii/correo-ucm

Si pierdes el código de activación, u 
olvidas tu cuenta, dirígete a la 
Secretaria de alumnos o a la 
biblioteca de la Facultad

Crea tu cuenta de correo UCM 
con el código de activación que 
has recibido en tu correo 
personal

http://www.ucm.es/ssii/correo-ucm
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Conéctate a WIFI

 Conéctate a la red WiFi del campus con tu cuenta de correo UCM. Al acceder a Internet se solicitará el nombre 
de usuario y contraseña de dicha cuenta

 Es conveniente conectarse a la red Eduroam
 Si tienes algún problema de conexión, dirígete al mostrador de préstamo de la biblioteca o infórmate en: 

http://ssii.ucm.es/wifi/
 Para consultas Consultas e incidencias relacionadas con el uso de la infraestructura informática de la 

Universidad (Campus Virtual incluido): https://economicasyempresariales.ucm.es/oficinas-para-ti-estudiantes

https://www.ucm.es/ssii/eduroam
http://ssii.ucm.es/wifi/
https://economicasyempresariales.ucm.es/oficinas-para-ti-estudiantes
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Ubicación de los servicios

Planta baja Primera planta
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Planta baja
 Información general 
 Información para realizar tus trabajos 

de curso
 Préstamo de los fondos del depósito

(colecciones que no está en libre 
acceso)

 Préstamo de ordenadores  portátiles
para su utilización en las instalaciones 
de la biblioteca

 1 ordenador para la consulta del 
catálogo CISNE

 Zona para la lectura informal y 
exposiciones temporales

 Sala de trabajo en grupo y Sala multiusos
 16 taquillas para guardar objetos personales en horario de préstamo
 Hemeroteca y obras de referencia

D
330.

1
SAN
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1ª planta

M
330.

1
SAN

S
336.7
ALB

 Sala con 500 puestos de lectura 
 4 salas de trabajo en grupo
 Centro de Documentación Europea de 

Somosaguas - CEDES
 Sala de formación y de ordenadores (11)
 Colecciones de manuales y bibliografía básica
 Colección multimedia: CDs, y películas en DVD
 Colección de ocio
 Fotocopiadoras
 Ordenadores para consultar el catálogo

M
330.

1 
SAN

Reserva salas para tus presentaciones de clase y 
simulaciones en video



Facultad de C.C. Económicas y Empresariales. Biblioteca

Colecciones de libre acceso

 Las colecciones están ordenadas por materias
en las estanterías y expositores

 Cada libro se identifica por medio de una 
etiqueta o “signatura” formada por la letra de 
la colección, el número de la CDU (que 
corresponde a la materia) y las tres primeras 
letras del apellido del primer autor o del título

 Una vez consultados, los libros se deben dejar 
en las mesas adyacentes a las estanterías de 
libre acceso

M
330.

1
SAN

S
336.7
ALB

M
330.

1 
SAN

Manuales (M): Obras recomendadas por 
los profesores en sus asignaturas. El alumno 
dispone de múltiples ejemplares
Sala (S): Obras especializadas en economía 
y empresa
Ocio (S y D): Obras de ficción y divulgación
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La mayor parte de los libros y otros documentos de la biblioteca se pueden 
llevar en préstamo a domicilio

 Las colecciones de libre acceso se prestan 
a domicilio por 15 días. Las que tienen 
etiqueta roja los fines de semana (de 
viernes a lunes)

 El préstamo es de 8 libros o CDs durante 
15 días y 2 películas durante 1 semana.

 Se pueden renovar hasta 3 veces salvo 
que exista una reserva 

 Puedes reservar hasta 4 libros que estén 
prestados

 El retraso en la devolución conlleva el 
bloqueo del carné para cualquier tipo de 
préstamo  

Una vez localizado el documento en el 
catálogo, búscalo en las estanterías y 

dirígete a la máquina de autopréstamo. 
Si tienes cualquier problema o duda, 

dirígete al mostrador de préstamo
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Web de la biblioteca

Acceso a toda la información  de la biblioteca, recursos, 
servicios, cursos de formación, exposiciones, chat virtual, 
novedades. Búsqueda de información

http://biblioteca.ucm.es/cee
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Bibliografías por profesor y asignatura

Elegimos la opción por la que queremos hacer
la búsqueda

Podemos buscar mediante
listados

´Consulta de la bibliografía 
desde la caja de búsqueda de 
la página web de la biblioteca

Consulta desde la opción 
buscar más… Bibliografías
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Catálogo Cisne

Catálogo de la BUC

 Contiene registros de: 
monografías, revistas, libros 
electrónicos, bases de datos,  
documentos de trabajo, tesis 
doctorales, material 
multimedia...

 Facilita la búsqueda mediante: 
Subcatálogos: libros 
electrónicos, revistas, bases 
de datos…

 Permite exportación a gestores bibliográficos
 Permite la reserva de libros prestados a otros usuarios

http://cisne.sim.ucm.es/
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Búsqueda básica

Seleccionar catálogo:
Cisne

Escribir los términos
que queremos buscar
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Subcatálogos

Escribimos los 
Términos de 

búsqueda

Campos de 
búsqueda
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Los resultados de la 
búsqueda son numerosos, 
habría que limitarla: botón

“Modificar”

Hace la búsqueda
en revistas o

en otros catálogos

Referencia bibliográfica: Título (enlace al 
registro completo), lugar, editor, año y 

Bibliotecas donde se encuentra el documento
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Limitamos por ubicación: 
CC. Económicas y Empr. y por 

Año: Documentos editados
después del año 2010
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Resultado limitado por ubicación y año 
posterior a 2010: 71 registros 

encontrados

Ejemplares prestados, 
se pueden reservar
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Tipo de 
material

Tesis inédita

Material 
impreso

Recurso
electrónico e impreso
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Biblioteca donde está
el documento

Localización del 
documento

El documento no 
está prestado

Duración del
préstamo
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Añadir el registro a 
herramientas de la 

Web 2.0

Pestañas para visualizar: Fondos 
(localización de los documentos), 
Registro completo y Documentos 

relacionados (mismo autor, coautores,
materia, libros de la misma colección)

Resumen de los datos bibliográficos
(autor, título y publicación)
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BuCea

 Permite buscar 
simultáneamente en multitud 
de recurso en una única 
consulta 

 Presenta los resultados con 
múltiples opciones de 
acotación 

 Gran cantidad de resultados 
con texto completo en línea 

Guía rápida

http://biblioteca.ucm.es/bucea/BUCea-2-0-Guia_rapida.html
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Muchas gracias

buc_cee@ucm.es
http://biblioteca.ucm.es/cee

@UCM_ECONOMICAS
https://www.facebook.com/Facultad.CEE

No dudes en hacernos llegar tus sugerencias

Equipo de formación de la biblioteca

Disfruta de tu biblioteca

mailto:buc_cee@ucm.es
http://biblioteca.ucm.es/cee
https://twitter.com/UCM_ECONOMICAS
https://www.facebook.com/Facultad.CEE
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