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Acceso remoto a colecciones

BIBLIOTECA - -
COMPLUTENSE y Servicios l.

Mi Cuenta }_‘
-

Datos necesarios para crear una cuenta de
usuario: Nombre y apellidos |i
Nombre y apellidos
NIF, NIE o Pasaporte (con todos los

DNI, Pasaporte o NIE

=

LE]

nameros y letras sin espacios ni guiones) BN |i
PIN

A traves de la cuenta es posible: ¢Ha olvidado su PIN?
Ver y renovar préstamos. '
Reservar libros, asi como ver y cancelar

libros reservados.

Proponer la compra de un libro.

Acceder al catalogo y solicitar alertas por
correo electronico.

Acceder a los recursos electronicos desde
fuera de la red de la Universidad.
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onpttyd  Estrategia de busqueda =, =

Conjunto de pasos que
Nnos van a permitir obtener
iInformacion de forma rapida,
exhaustiva y pertinente.

Definir nuestra necesidad de informacion
Localizar las fuentes de informacion adecuadas
Establecer una estrategia de busqueda

Evaluar los resultados de la busqueda

W



M Recomendaciones para

C .
FOITERE la localizacion .
= Leer la informacion respecto a las materias que cubre el RE
= Tener en cuenta el idioma de la interfaz, de los descriptores y
de los documentos

= Conocer el tipo de documentos y su cobertura temporal
= Pensar el tipo de busqueda: simple, avanzada, indices
= Utilizar los campos desplegables en la busqueda avanzada
= Utilizar las estrategias de busqueda:

= QOperadores (and, or, not).

= Truncamiento *,

= “Frase exacta” © 2)

g5 3

A AND B A OR B A NOT B
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Recomendaciones para
la localizacion

= Limitar o refinar por:

= documento
electrénico,

» revisado por expertos,

= fechas...

Resultados de la blsgueda: L bisqusss os

Limite la busqueda
[#] Tento completn an ines

[* Tipo de Contenido
T Culgusara

[ Articutn dé prensa (28042
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e M
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sspeoisieada (9

) irvirre 1974 B
[ Betwtin infosrmatva (1 45
mibn

Marcar los registros seleccionados
Exportar en distintos formatos
Crear alertas y RSS de diferente periodicidad

El &y + |
i | g, |
O Esensir assicuios de pransa {m—
O Decumantes en ol catileg
% b bl
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COMPLUTENSE Catalo go Cisne "

Catalogo de la BUC

= Contiene registros de:
monografias, revistas, bases de
datos, documentos de trabajo,
tesis, material multimedia... ey e e e e e e e

3

Universidad

Comphuense Catdlogo Cisne
Madrid

Q Inicio B2 Servicios @ Bibliotecas @ Ayuda

Mi Cuenta
HH s A— P () Bucca P Bisqueda avanzada
Para facilitar la busqueda da acceso N — R siblogafn
@(atétogo Ol’.atélago en pruebas Ot pnicos UCM-Google
a. Preguntas
Hoy te recomendamos... | Novedades del dia frecuentes

Bibliografias  Citar

= subcatalogos: libros electrénicos, Misica Tesis e e s g2
revistas, bases de datos... Tesauro Fondo

Antiguo
= Enlaza a otros catalogos pristamo. Peliculas

La palabra “robot” forma parte de nuestra

cotidianidad de manera ambigua. Son robots

muchos aparatos insignificantes e inofensivos # g',Tienes dudas?
incorporados a nuestra vida diaria haciéndola

Libros electronicos

mucho mas comoda. Pero por robot también

entendemos un humanoide mecdnico que, en
nuestras Fantssias; puda;pasarde serun & Chat
externos (REBIUN; Madrofio e
t y CR ) . ser\n‘c‘\‘alaun II 1
: - N Ih
Permite exportacion a gestores o 1
2 palabra
. . P g i L o= "
bl bI Iog rafl COS origen checo y su creacion de deb;nattlots =
hermanos Capek, Aparecid por primera vez en la abra de teatro R.U.R, (1921) de 'l Fis 2@ -
A t I -7 d I t Karel Capek, escritor y periodista checa, pera Karel desveld que el verdadero -
¢ 3ei i Escribs 1
cepta la creacion ae alertas. e o e S

' Mds...

Suscribirse ki v




BUCea

Catdlogo Cisne: libros
Recursos electrdnicos: y revistas impresos y

il de reutita electronicos, mapas,
F - 5
sUales...
libros, capftulos de BUCHOVENIS S

Permite buscar de forma Hbros.. —
simultanea en multitud de
recurso en una unica consulta

Archivo institucional

Incluye el catalogo cisne, (tsis, artcatos. trabajos)
, . . Portal de Revistas
articulos de revistas, libros Clentificas Compilutenses

electronicos...

Presenta los resultados con
multiples opciones de
acotacion

Recupera documentos a texto
completo
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COMPLUTENSE Revistas "B =

Revistas adquiridas por la
BUC ﬁc Catilogo Cisne

HE Madiig

B lj Sq u e d a d e tlltu | OS d e Libros y rés | Articulos | Revistas | Bases de datos | Eprints | Bibligrafias | Otros recursos )
. . Mi Cuenta :“
revistas en cualquier formato ‘ e it §

QInicio M Servicios @Bibliotecas @Ayuda

OFormato electrénico @Cualquierfarmata

Pregunt 0
D e S d e e Sta p antal I a 3 e I COIECCiOI]eS Recursos en prueba | Lista temdtica | Lista A/ :{{c:u:{lﬁ%a e g
I . Estadisticas :: /é;qt;:j;q;::;x:{:l&rtes aplicadas 4 inlbro
aC C e S O a as rev I S taS Portal de Revistas " Medi? arvbiejte y‘cienc‘ias delaTiem Tienes dudas?
I 7 = d I - (R:Ompelul.‘jllses :: \(;wegj;\;r\aycwencwas aplicadas
e e Ctro n I C aS p u e e re a I Z ars e eﬁur,o 0 m‘es » Ci‘enci‘as dela salud’ 8
Revistas culturales W Historia y arquenlogia

» Perfodisma y comunicaciones

a partir de un listado tematico e

COmP[UdOC w Derecho, paliticay gabierno
w Mlsica, danza, teatroy cine
ScienceDirect

VR
O a I fa b et I C O w Filosofia y religion
» Ciencias

» Ciencias sociales

B

También se accede a las

para chatear.

revistas incluidas en
Compludoc

ative Interfaces, Inc.

WebPAC PRO @




(M

T Bases de datos de
COMPLUTENSE ECO n O m |,a

Bibliograficas
= Especializadas
= Abi-Inform
= Econlit

= Multidisciplinares
= |SOC
= SCOPUS
= WOS
Estadisticas

= SABI
» SourceOFECD
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COMPLUTENSE Bases de datos en Cisne - =

Universidad Encuesta de satisfaccién de usuarios B
Complutense Tu opinidn cuenta
| Madrid » Cisne. Biusqueda en el Catalogo General
La Biblioteca | Buscar | Servicios | Coleccidgn Digital Complutense Metabuscador | Mi Cuenta | Bibliografias | Incidencias | Ayuda
- 4 Catalogo General
i Buscar Contiene la mayoria de los
| Materivl |c:ier|c:ias sociales| || Bases de Datos vl "“& documentos localizados en las
W —] bibliotecas de la LCM.
car | \
¥ Bisqueda Avanzada
Bﬂsqueda Si desea buscar por el tema de su interés, puede consultar an estro TESAURO. Se
pOf puede buscar por términos en espafiol o en inglés.
campos :: Catalogo General. Busqueda por otros indices
oAutor 1 Titulo de la coleccién
3 Autor/Titulo i Materia
: Titulo i Clasificacion
: Titulo de revista i ISEMN/ISSMN
tios Complementarios Seleccionar
* Mi Cuenta subcatélogo
:z Bibliografias recomendadas: Busqueda por profesor | Busqueda por asignatura
- 2 Proponer la compra de un libro de bases de
Blsqueda e " : :
2 Boletines de novedades v materiales especiales datos n
por otros 2 Preguntas mas frecuentes
indices
S

Enlace relacionado:
Coémo consultar un catalogo o una base de datos en 5 minutos
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Bases de datos en linea - .

Universidad
Complutense
Madrid

Libros v mas | Articulos || Rewvistas

Acceso remoto
Guias

Recurso del mes

Podemos buscar
por tipologia:
bibliograficas,

estadisticas

Tutoriales
Estadisticas

Recursos en prueba

L Imicio/Buscar

|, Buscar]

Bases de datos bibliograficas

De estadisticas

De revistas con texto completo

De textos
Juridicas

De catdlogos de biblioteca

De libros electranicos
De informes

De referencia
Portales

Recursos en prueba | Tipologia

(13
(13
(13
(1 3
(1 3
(1 3
(1 3
(1 3
(1 3
(1 3
(1 3
(1 3
L1 3
L1 3
L1 3
L1 3
L1 3

B Serwvicios 8 Bibliotecas

Tipologia

Ciencias Econdmicas vy Empresariales

Bases de datos | Eprints | Otros recursos

Lista tematica || Lista AfZ

Arte

Biblioteconomia

Biologia

Ciencia

Ciencias de la informacion
Ciencias medicas

Ciencias sociales

Deporte

Derecho

Economia

Educacian

Encidopedias v diccionarios
Enfermeria

Estadistica

Farmacia

Filologia

Filosofia

Ty Co

Lista tematica

(13
(13
(13
(1 3
(1 3
(1 3
(1 3
(1 3
(1 3
(1 3
(1 3
(1 3
L1 3
L1 3
L1 3
L1 3
L1 3

Podemos hacer una
bdsqueda tematica

(por materias)

Lista ASF
Fisica
Geografia
Geologia
Historia
Humanidades
Informatica
Matematicas
Medicina
Muasica
Optica
Politica
Psicologia
Quimica
Religion
Sociologia
Trabajo Social
Weterinaria
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/= BDDOC CSIC: ISOC - Economia - Bdsqueda por campos - Windows Inir, Diferentes
opciones
de

EDTAEBL 17t % | | #9 || XK || =

- B i = e Pukgine = 8 Herramisndse -

ISOC - Economia

= Sobre estn base de datos

Busguaeda pof indicas Bisguada por camandas

Base de datos con B1669 regigiros

Buscar: an los compos: opclomes:
|| Campos bdsicos = | lodas las palabras =

7T Cesnicis ™
v Tecnokegin W b
EOC CC. Socialkes

¥ Hama nidnden ¥ b | Descriploras = | lodas |las palabras |
[13

Rismedicing (vole: Uampos Dasicos sigrniica buscar ¢n tulo, resumen, descnptones, identhcadones v [opanimos)

Clencia Ano publicaciém: Igual a - | Siglos: | iguala
¥ Tecnakogs ¥
CC Socinies FParlodo Historico: inicio: | pual a = | fim- | bgraal a =
¥ Humanidasdes
B nmeid icina
PEOOUCEOTES
diglrdsecores
Sugedencias

|| Baif i w || frerian las paiahran o

=

Limitacion
por

materiay

WEC T WAC csmt

[(Busmmar |[ Cirmwgaian ||

Base de datos del CSIC, de
caracter referencial, no a texto
completo. Vacia 170 revistas

espafnolas y literatura gris (tesis,
informes).



COMPLUTENE ABI/INFORM ..

ﬁ—&[ @ Blsqueda avanzada l—l

5 - B dehy - b Pagina + {CF Herramientas -

ProQuest

Basica emas Publicaciones 77 Mis busquedas
— T 0 elementos marcados

Biblioteca de la Universidad Complutense | Ayuda

Idioma de la interfaz:

‘Espaﬁol V|

Bases de datos seleccionadas: ABIIMNFORM Glohal

Fechas: Todas las fechas

Lirnitar resultades a: [ Sdlo documentos que incluyen texto completo

CIRews

as, incluidas las evaluadas por expertos ¥ Acerca de

M3s opciones de blisgueda

—

Base de datos que recoge bibliografia de

Fnas 3.040 revistas de comercio.g
Inanzas, condiciones empresariales y

econdmicas, técnicas de gestion, teoria
y practica de empresa, publicidad,

marketing, economia, recursos humanos,
impuestos, informatica, etc., de las

cuales, unas 2.060 se hallan accesibles a
texto completo. Cobertura internacional

ampliada.

Bﬂsqueda Herramientas: Consejos de bisgueda indice de temas
avanzada
‘ HCitayresumen V|
‘AND V‘ | | |Citayresumen V|
‘AND V‘ | | | Cita y resumen V|
Afiadir fila | Eliminar fila [ Buscar | | Borrar |
Base de datos: | Comercio - ABJINFORM Global ~| Seleccionar miltiples bases de datos

Se puede limitar

or texto

p
comple_to 0 por
Guia avanzada revietas Tutorial Proquest
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Palabra « Publicaciones am teswto ocompleta Referenciss citadas

Madas de bisgueda @

Limsite sars resultados
Texto completo

Publicaciones
(académbcas (arbitradas)
Fecha en gue se publicd

desde

Descriptor geogrdfios

ana |

land | |

Buscands: Econlit with Full Text | Bsses de datos =

| en [ Seteccivne un canpu (opcional) =]

(* Bocleano/Frose
) Buscar todos mis términos de bisqueda

ECONLIT

Indicex

| & | Seteccione un campo (opcional) ~|
_. o l'sglnccmnu- un campa {upa:unna'lg \r_| Acyegar hizra

() Buscar cualawiera de mis ténminos de nisaweda

(7 Bisqueda en SmartText Comseio

Ealrar i M FRSCOMost BB Carpeta Mibrweas lusiciones

Bumgquecls bisica Blscuesds avanrsds Bisapeeds ~mual Blmgueds e listorsl o alertss Praferancss =

Aplicar bérminos
les o Lo ulbam

Buscar también en ol
Eemto conpleto

de bos
articulos

Hay referencias
alisgernibles

View Types

Listado de campos
por los que se
puede buscar

Ayuda

|“ Y ——

O

Se pueden limitar las
busquedas por texto
completo, por
publicaciones
académicas, fecha,
descriptor geografico

Tutorial Ebsco




Archivo Institucional

UCM BIBLIOTECA -
COMPLUTENSE .
Complutense

Edicion electronica
mf;ios E-Prints Compluter?

= Archivo e-prints de la UCM

= Contiene  Articulos, tesis, Investigaciones,
conferencias, presentaciones, patentes,

documentos diversos realizados por los
Investigadores de la

» Incrementa el UaMeso y la difusion de la
Investigacion complutense.

* Permite mayor Vvisibilidad e Iimpacto de las
Investigaciones.


http://www.ucm.es/BUCM/servicios/6358.php
http://www.ucm.es/BUCM/servicios/6358.php
http://www.ucm.es/BUCM/servicios/6358.php

BIBLIOTECA
UCM e

Gestion bibliografica .

La biblioteca ayuda en la utilizacion de gestores bibliograficos
y €n |a creacion de bases de datos, bibliografias, notas y citas

[‘-@ Acceso en linea a RefWorks Guia
L

* |mporta directamente referencias desde catalogos.
» |mporta desde las principales bases de datos.

= Permite agregar registros manualmente.
» Preparar bibliografias en diferentes tipos de formato.
* |ncluye citas en word a traves del programa write-n-cite

= Requiere cuenta individual realizada en una direccion IP de la
UCM



http://www.ucm.es/BUCM/servicios/doc5270.pdf
http://www.ucm.es/BUCM/servicios/8902.php
http://www.ucm.es/BUCM/servicios/8902.php
http://www.ucm.es/BUCM/servicios/8902.php

INDICE

Gestionar la informacion.

— Gestores bibliograficos: Refworks
e iQué es?
e ¢Para que sirve?

* Usoy manejo

RefWorks
\




Gestores bibliograficos

Los gestores bibliograficos son programas que permiten
crear, mantener, organizar y elegir el formato de nuestras
referencias bibliograficas.

Refworks es un gestor que no precisa instalacion. Las
referencias estan alojadas en un servidor, no las tenemos en
nuestro PC. Al trabajar en un entorno web, podremos
consultar nuestra bibliografia desde cualquier lugar.

Es gratuito para todos los usuarios de la Universidad
Complutense de Madrid.




Utilidades de los gestores

Crear una base de datos personal en linea

Importar referencias bibliograficas desde distintas bases de
datos

Organizar las referencias bibliograficas
Generar bibliografias en el formato que establezcamos
Generar citas

Compartir carpetas




Acceso a REFWORKS
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Gestores bibliograficos: Refworks, Endnote...
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https://www.refworks.com/refworks2/default.aspx?r=authentication::init&groupcode=RWUCMadrid

Crear carpetas

Se pueden crear carpetas para diferentes temas, pinchando
en Nueva carpeta

Si pincha en Ver y Ver carpeta se ven todas las carpetas que
haya creado

& RefWorlks

g nan Facheco
i} a Ly Ehs | Bufcar am fu bafe da dabes Refaione | % LA Ty
o M Gl Huirva Rafarancia ' . carpeias
' ik
- " r iy G
& b
ncil

O TR arsda o
Tod wlaiendda %
-
M NSk
[4e]
L R Duplkcadon compartir carpetas




Introduccion de datos

e 1.- Manualmente

& RefWorks
B - Buscar |

Eal

AT P
Cramdr B ogr it o P s Faferencs
)
- i 1 {0
¥ Esportar
Itimia Impoartacicon =3 2 - 12
Lar L0}
FRealerend Organizar ¥y comparnir carpelas
T = m—p———— = st
o - | * | =k | | mutorss Prenanos - Wil -
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Introduccion de datos

e 2.-Directamente

2.1. Desde dentro: bases de datos en linea

@ REfWDFkS Universidad EFI‘I’IDIH:-I:I_II d-li:.ﬂa:drld




Introduccion de datos

3.- Indirectamente, a través de un archivo

intermedio

® RefWorks




Resultados

la carpeta
eleccionad

Referencias > somosaguas i
S

f Referencias de

Distintas

\
v | &

| Refer S L Organi
Usar
@ Seleccionado O Pagina O Todo an |a Lists o

compartir carpetas
X | & |58y

Distintas
. formas _d,e formas de
ordenacion visualizacién

Cambiar vista

Vista Uniforme

Orvdenar por

Autores Primarios v

W

Programa de computadora Referencia 2 de 3
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Varias posibilidades para trabajar con los
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Cada referencia nos permite
afadir a “mi lista”, editar, citar y
visualizar
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Bibliografias

Al pinchar en bibliografia se nos
despliegan las opciones de visualizar

0 RefWOI"kS los formatos bibliograficos, editar

nuestro propio formato, gestionar los
siblografia | formatos bibliograficos y crear
bibliografia

o Nueva Carpeta Crear Bibliografia Q';Nuemﬁrme&a\ -
Bibliografia
Crear
Ir

. . 2 Gestor de los Formatos Bibliograficos
En la pagina principal tenemos el apartado
de “Bibliografia”, en el menu superior, v el ¢ Editor de Formato bibliografico
boton de “bibliografia”, extraido junto con
los iconos de “nueva carpeta” y “nueva
referencia”, por ser uno de las opciones
mas importantes y mas utilizadas

, Visualizar formatos bibliograficos




REFGRAB-IT

Con la aplicacién RefGrab-It podemos importar paginas web directamente a Refworks. Para ello, desde
“Herramientas”, pinchamos en “RefGrab-It”. Se abre un cuadro de didlogo desde el que podemos
descargar la aplicaciéon compatible con los navegadores Internet Explorer y Firefox:

En el caso de Firefox (navegador con el que mejor funciona esta opcion), una vez descargada la aplicacién,
cada vez que queremos importar a Refworks la referencia de una pagina web, pinchamos en el icono
“RefGrab-It”. Se nos abre un cuadro de didlogo en el que seleccionamos el icono “Importar esta referencia a
Refworks” (). Se abre el programa Refworks y, después de identificarnos y de entrar en nuestra cuenta, se
nos informa de que se ha completado la importacion. Para poder ver la referencia importada, pinchamos en
“Ver la carpeta Ultima importacién”.




INSERCION DE CITAS CON
WRITE-N-CITE

Para poder insertar citas en nuestros documentos de Word y poder elaborar bibliografias
con esas referencias, en el formato que prefiramos, debemos descargar en nuestro
ordenador la aplicaciéon Write-N-Cite (WNC).

Dependiendo de la versidon de nuestro sistema operativo, descargaremos una u otra version
de la

aplicacidn. Existen versiones para Windows y Mac. La ultima para Windows es Write-N-Cite
4,

Una vez instalada en nuestro ordenador, podemos acceder a cualquier cita que tengamos
guardada en nuestra base de datos de Refworks para insertarla en el documento en el que
estemos trabajando. WNC inserta la cita en el documento (en el lugar concreto que
marquemos) y crea una copia al final del mismo, en forma de bibliografia. También podemos
insertar una bibliografia completa al final de nuestro documento.




INSERCION DE CITAS CON
WRITE-N-CITE

PARA INSERTAR UNA CITA:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

PINCHO EN “INSERT CITATION”;

SE ABRE MI CUENTA DE REFWORKS (SI NO LA TENGO ABIERTA SE ABRE UNA
PANTALLA PARA INTRODUCIR MIS CLAVES)

SE DESPLIEGAN TODAS LAS CARPETAS DE REFERENCIAS QUE HE CREADO
NAVEGO POR ELLAS O BUSCO LA QUE ME INTERESA

LA SELECCIONO Y SE ANADE A LA CAJA DE “COMPOSE CITATION”
PINCHO EN “OK” PARA INSERTAR LA REFERENCIA




INSERCION DE
CITAS MANUAL

e Sino utilizamos Word, o no queremos usar WNC podemos insertar también citas de
manera manual. Para ello, abrimos el documento en el que queremos incorporar las citas.
En Refworks, una vez que tenemos en pantalla las referencias que queremos insertar, en el
desplegable “Cambiar vista” elegimos la opcidn “Una linea / Vista de cita”. Seleccionamos
la referencia que queremos insertar y pinchamos en el icono “Citar”. Se abre el menu
“Visualizador de citas bibliograficas” de RefWorks donde aparece la referencia que hemos
escogido (entre dobles llaves)

. Pinchando en “Marca”, seleccionamos esta cita y podemos copiarla con Ctrl+ C. Nos
situamos en el documento vy, en el lugar donde queremos insertar la cita la pegamos con
Ctrl+ V.

. Guardamos el documento (si utilizamos Open Office, es conveniente guardar el
documento con otro formato, por ej., RTF). En Refworks, desde el menu “Bibliografia”
seleccionamos “Crear” y “Formatear manuscrito y bibliografia”. Buscamos el documento
gue hemos guardado pinchando en “Examinar” y, una vez seleccionado, pinchamos en
“Crear Bibliografia”




WRITE-N-CITE / CITE-WHILE-YOU-WRITE

Podemos instalar las 2 aplicaciones, de Refworks y Endnote Web, para
poder insertar citas guardadas en |la cuenta de cualquiera de los dos
gestores. En la barra de herramientas de Word, cada vez que abrimos un
nuevo documento, aparecen los iconos de las dos aplicaciones. Si alguna
de las dos no apareciera, podemos buscarla entre los complementos de
Word (Archivo / Opciones / Complementos de Word)




REFWORKS DESDE DISPOSITIVOS
MOVILES (REFMOBILE)

Podemos acceder a nuestra cuenta de Refworks desde un Smart Phone, Blackberry, iPhone,
teléfono movil, PDA, etc. Para ello, introducimos en el navegador de nuestro movil la
direccion: www.refworks.com/mobile

Introducimos nuestro nombre de usuario, contrasena y cddigo de grupo (esta informacién
nos la proporcionaran en la biblioteca) y, de este modo, podemos acceder a las diferentes
opciones de Refworks (buscar referencias, crear y gestionar carpetas, ver todas nuestras
referencias, afiadir una nueva referencia usando Smart Add, etc.).

PARA SABER MAS: Working with RefMobile: Guia de uso en inglés de Refworks



http://www.refworks.com/mobile

BIBLIOTECA
UCM e .

Muchas gracias

Equipo formacion de la
biblioteca de CCEE
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