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Módulo I

• Introducción. Características del curso
• Entorno personal de aprendizaje
• Escritorio virtual Netvibes
• Estrategias de búsqueda de información
• Web de la biblioteca
• Localización y gestión de documentos en diferentes aplicaciones de Web 

social y de fuentes de información: Catálogo CISNE

• Prácticas: Organización de los grupos, localización de documentos en 
diferentes aplicaciones. Creación de una página en un escritorio virtual por 
grupos. Localización de documentos de economía y Empresa e inclusión de 
los mismos en Netvibes
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Toda la red es un recurso de aprendizaje y las herramientas 2.0 son fundamentales 
para crear nuestro propio Entorno Personal de Aprendizaje 

El Entorno Personal de Aprendizaje es el Conjunto de herramientas, fuentes de 
información, conexiones y actividades que cada persona utiliza de forma asidua para 
aprender (Adell y Castañeda, 2010, )
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Herramientas de la Web social para nuestro PLE

https://pixlr.com/
https://pixlr.com/
http://www.picmonkey.com/
http://www.picmonkey.com/
https://prezi.com/
https://prezi.com/
https://www.powtoon.com/home/g/es/
https://www.powtoon.com/home/g/es/
https://www.canva.com/
https://www.canva.com/
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Escritorio virtual

Y para todo ello, necesitamos un agregador, un sitio o página de 
inicio que nos permita administrar y acceder a todos los servicios 
desde un solo punto : Simbaloo, Netvibes…
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Características de los escritorios virtuales

• Servicios de Internet que 
Integran y gestionan 
información a través de una 
página personalizada utilizando 
las tecnologías 2.0 

• Reúnen en un único espacio, 
sitios Web, blogs, cuentas de 
correo, fotos, videos, etc… 
seleccionados por el usuario

• Permiten:
• Añadir aplicaciones 

(witgets) predefinidas
• La agregación de canales 

RSS de páginas Web 
externas

• Nos mantiene constantemente 
actualizados
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Por dónde empezar

• Agregando a nuestro escritorio virtual las herramientas 2.0 que uso 
normalmente

• Agrega tu cuenta de Twitter, Facebook, instagram, etc. y sigue a gente 
interesante

• Subscríbete vía RSS a Blogs, periódicos, revistas, Fuentes de información 
académicas …

• Organiza tus páginas Web preferidas  con ayuda de los marcadores 
sociales

• Empieza a escribir tus ideas en tu propio blog o web personal

• Participa en alguna comunidad temática  o redes de estudiantes
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Netvibes

• Visualmente está 
organizado en  pestañas

• El usuario añade y 
distribuye en cada 
pestaña diversos módulos 
o widgets

• Posee una parte pública y 
otra privada

• Calidad a bajo costo

• Tiene capacidad de actualización automática de los contenidos a través de 
RSS

• Gran capacidad para le gestión, compilación y difusión de la información 
(actualización constante)
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Crear una cuenta

Confirmación de la cuenta mediante un correo electrónico
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Añadir contenido

Pestaña donde se añade contenido
Gestionar los módulos 

Página privada
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Gestionar escritorios: crear página pública
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Añadir contenido

WIDGET: Pequeña aplicación o 
módulo que realiza una función 
concreta, generalmente de tipo visual, 
dentro de otras aplicaciones o 
sistemas operativos.
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Widgets esenciales
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Agregamos a nuestro escritorio

• Google Apps para educación
• Objetos digitales
• RSS
• Marcadores sociales
• Redes sociales
• Recursos de información académica
• Gestores bibliográficos
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Google Apps for Education en tu cuenta de correo de estudiante 
UCM

Incluyen aplicaciones avanzadas de colaboración y comunicación
• Gmail: correo profesional
• Drive: sincroniza documentos. Guarda y 

comparte cualquier tipo de documento
• Docs: documentos online. Colaboración 

en tiempo real
• Calendar: agenda, reuniones online. 

Calendarios compartidos.
• Otras que se irán implementando 

progresivamente
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Gmail

• Servicio de correo electrónico 
gratuito ofrecido por Google

• Capacidad de almacenamiento 
ilimitado

• Permite el acceso desde 
diferentes dispositivos y 
cualquier ubicación 

• Tamaño máximo del mensaje 
25 MG

• Utiliza etiquetas, no carpetas
• Los mensajes se organizan en 

conversaciones
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Drive

• Servicio de alojamiento de 
archivos en línea con 
almacenamiento ilimitado  y que 
permite compartir cualquier tipo 
de archivo multimedia

• Plataforma en línea a la que se 
puede acceder desde cualquier 
dispositivo con acceso a Internet 
(móviles, tabletas…)

• Incluye Docs herramienta que 
permite crear documentos con 
múltiples formatos (texto, hojas 
de cálculo, presentaciones, 
formularios…) 
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Herramientas ofimáticas

• Suit ofimática incorporada en Drive 
• Se ejecuta en el Navegador Web, no 

necesita instalarse en el ordenador (la 
nube)

• Trabaja con documentos guardados en 
Drive, pueden haberse creado en otras 
aplicaciones

• Posibilita la creación de contenidos de manera colectiva y colaborativa
• Permite múltiples formatos (documentos de texto, hojas de cálculo, 

presentaciones, dibujos, formularios)
• Documentos, Hojas de Cálculo y presentaciones de Google: similar a Docs

contenido en Drive pero independiente
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Calendar

• Agenda online para 
compartir más 
fácilmente citas, eventos 
y tareas con otras 
personas

• Permite tener varios 
calendarios
diferenciados por 
colores

• Se puede compartir los calendarios otorgando permisos e 
insertarlos en otras aplicaciones web o móvil

• La creación de eventos permite crear alertas e invitar contactos
• Simplifican la planificación de actividades de una persona o una 

comunidad (biblioteca, grupo de trabajo, equipo de investigación…)
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Agregamos a nuestro escritorio

• Google Apps para educación
• Objetos digitales
• RSS
• Marcadores sociales
• Redes sociales
• Recursos de información académica
• Gestores bibliográficos
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Sitios de objetos digitales

• Espacios variados y en continuo 
desarrollo en los que se comparten 
objetos digitales de diferentes 
formatos

• Se almacena y comparte materiales 
creados por varias personas

• Para participar es necesario tener una 
cuenta o conectarse con alguna red 
social

• Proporciona una url estable o un 
código fuente que permite su 
reutilización

• Se pueden integrar en otras 
herramientas de edición web

http://www.slideshare.net/
http://www.slideshare.net/
http://issuu.com/
http://issuu.com/
http://www.flickr.com/
http://www.flickr.com/
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Imágenes y fotos

• Google Imágenes Busca
imágenes en la web

• Picasa (Google) y Flickr
Plataformas para almacenar, 
clasificar, publicar, compartir y 
editar fotografías digitales 
(modo público, restringido o 
privado), hacer búsquedas y 
dejar comentarios 

• Existen bancos de imágenes 
libres de derechos de autor

http://images.google.es/imghp?hl=es
http://picasa.google.es/
http://www.flickr.com/
http://www.strategiaonline.es/bancos-de-imagenes-gratuitos/
http://images.google.es/imghp?hl=es
http://images.google.es/imghp?hl=es
http://picasa.google.es/intl/es/#utm_source=es-all-more&amp;utm_campaign=es-pic&amp;utm_medium=et
http://picasa.google.es/intl/es/#utm_source=es-all-more&amp;utm_campaign=es-pic&amp;utm_medium=et


Biblioteca de la Facultad de CC Económicas y Empresariales RIEE: marzo 2017

Videos

• Google videos
Buscador de Google 
que recupera videos 
añadidos desde 
YouTube y otras 
plataformas o sitios

• YouTube Directorio de videos gratuitos, que pueden 
visionarse y enviar comentarios al autor. Permite abrir una 
cuenta personal para publicar, clasificar y comentar los 
propios videos

https://www.google.es/videohp?hl=es&gws_rd=ssl
https://www.youtube.com/
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Publicaciones y documentos

• Slideshare: permite 
almacenar archivos de hasta 
100 MB con presentaciones, 
añadiéndoles nombre, 
descripción y etiquetas

• Issuu: permite depositar 
publicaciones de diversos 
tipos, presenta una imagen 
muy atractiva de edición

• Scribd: se emplea para 
publicar y leer documentos: 
revistas, monografías o 
presentaciones

http://www.slideshare.net/
http://www.issuu.com/
http://www.scribd.com/
http://www.slideshare.net/
http://www.slideshare.net/
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Agregamos a nuestro escritorio

• Google Apps para educación
• Objetos digitales
• RSS
• Marcadores sociales
• Redes sociales
• Recursos de información académica
• Gestores bibliográficos
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Sindicación de contenidos (RSS)

• Sistema de suscripción de 
contenido en los sitios Web 
preferidos sin tener que invertir 
tiempo en visitarlos

• Cuando aparecen sus símbolos en 
un blog, wiki, podcast, web, quiere 
decir que dispone de "canal de 
sindicación” y por tanto es posible 
suscribirse a él y recibir 
información de sus nuevos 
titulares y contenidos

• Permite visualizar los contenidos
sindicados a través de un 
programa "agregador de feeds", 
como Feedly o Netvibes

http://cloud.feedly.com/#welcome
http://www.netvibes.com/privatepage/1#General
http://cloud.feedly.com/#welcome
http://cloud.feedly.com/#welcome
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Agregamos a nuestro escritorio

• Google Apps para educación
• Objetos digitales
• RSS
• Marcadores sociales
• Redes sociales
• Recursos de información académica
• Gestores bibliográficos
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Marcadores sociales

• Acceso a nuestros enlaces favoritos desde cualquier dispositivo
• Clasificación de los enlaces mediante etiquetas asignadas por los 

usuarios (tags o palabras clave)
• Se puede añadir comentarios para describir los sitios Web
• Se puede consultar y establecer vínculos con otros usuarios
• Permite descubrir usuarios con intereses similares
• Funciona como una red social (siguiendo y seguidores)
• Suscripción RSS a nuevos enlaces de un usuario, nuevos enlaces a 

una etiqueta
• Facilita la colaboración y trabajo en equipo

http://delicious.com/
http://delicious.com/
http://www.diigo.com/
http://www.diigo.com/
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Biblioteca en Diigo
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Agregamos a nuestro escritorio

• Google Apps para educación
• Objetos digitales
• RSS
• Marcadores sociales
• Redes sociales
• Recursos de información académica
• Gestores bibliográficos
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Redes sociales

• Son redes de relaciones personales, también 
llamadas comunidades, que proporcionan 
sociabilidad, apoyo e información 

• Son grupos de personas con algunos intereses 
similares

• Existe un cierto sentido de pertenencia a un 
grupo con una cultura común: se comparten 
unos valores y unas normas en un clima de 
confianza. 

• Se utilizan los servicios de software social, 
que permiten comunicaciones colectivas e 
individuales

• Se realizan actividades que propician 
interacciones entre los integrantes
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Economía 2.0

Sigue las 
noticias y 

novedades 
de la 

Facultad

Enlaces 
Web sobre 
economía y 

empresa

Blog de la 
Facultad 

Escritorio 
personalizado y 

tablero con 
recursos  sobre 

economía y 
empresa

http://www.facebook.com/Facultad.CEE?ref=nf
http://www.facebook.com/Facultad.CEE?ref=nf
http://www.netvibes.com/cee_ucm
http://www.netvibes.com/cee_ucm
http://www.delicious.com/BibEcon
http://www.delicious.com/BibEcon
http://www.ucm.es/BUCM/blogs/EconomiaComplutense/
http://www.ucm.es/BUCM/blogs/EconomiaComplutense/
http://twitter.com/
http://twitter.com/
http://www.pinterest.com/bibecon/boards/
http://www.pinterest.com/bibecon/boards/
https://www.diigo.com/user/bibecon/matem%C3%A1ticas?type=all&sort=updated
https://www.diigo.com/user/bibecon/matem%C3%A1ticas?type=all&sort=updated
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Agregamos a nuestro escritorio

• Google Apps para educación
• Objetos digitales
• RSS
• Marcadores sociales
• Redes sociales
• Recursos de información académica
• Gestores bibliográficos
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• Símbolos que permiten combinar diferentes términos 
entre sí y establecer relaciones lógicas entre ellos. 

• Los operadores principales son comunes a la mayoría de 
bases de datos: AND, OR, NOT

• Otros recursos: truncamientos, caracteres comodín, 
comillas: * ¿ “…”

Operadores booleanos

Estrategias de búsqueda
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Recomendaciones para la búsqueda

• Revisado por expertos
• Por fecha, lugar, lengua…
• Texto completo
• Tipo de documento

Usar los filtros

• Materias que cubre el recurso. Cobertura 
temporal.

• Idioma de la interfaz, de los descriptores y de los 
documentos.

• Tipo de documentos que referencia.
• Tipo de búsqueda: simple, avanzada, índices
• Campos desplegables en la búsqueda avanzada

Conocer el recurso 
de información

• Marcar los registros seleccionados, guardarlos en 
carpetas.

• Exportarlos a distintos formatos, a Refworks
• Crear alertas y RSS

Trabajar con los 
resultados
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Catálogo CISNE UCM-AECID

• Contiene registros de: 
monografías, revistas, libros 
electrónicos, bases de datos,  
documentos de trabajo, tesis 
doctorales, material 
multimedia...

• Facilita la búsqueda 
mediante: Subcatálogos: 
libros electrónicos, revistas, 
bases de datos…

Subcatálogos

Campos de 
búsqueda

• Permite exportación a Refworks
• Permite la reserva de libros a otros usuarios
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Búsqueda básica

Seleccionar catálogo:
Cisne

Escribir los términos
que queremos buscar



Biblioteca de la Facultad de CC Económicas y Empresariales RIEE: marzo 2017

Subcatálogos

Escribimos los 
Términos de 

búsqueda

Campos de 
búsqueda
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Los resultados de la 
búsqueda son numerosos, 
habría que limitarla: botón

“Modificar”

Hace la búsqueda
en revistas o

en otros catálogos

Referencia bibliográfica: Título (enlace al 
registro completo), lugar, editor, año y 

Bibliotecas donde se encuentra el documento
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Limitamos por ubicación: 
CC. Económicas y Empr. y por 

Año: Documentos editados
después del año 2010
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Resultado limitado por ubicación y año 
posterior a 2010: 71 registros 

encontrados

Ejemplares prestados, 
se pueden reservar
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Tipo de 
material

Tesis inédita

Material 
impreso

Recurso
electrónico e impreso
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Biblioteca donde está
el documento

Localización del 
documento

El documento no 
está prestado

Duración del
préstamo



Biblioteca de la Facultad de CC Económicas y Empresariales RIEE: marzo 2017

Añadir el registro a 
herramientas de la 

Web 2.0

Pestañas para visualizar: Fondos 
(localización de los documentos), 
Registro completo y Documentos 

relacionados (mismo autor, coautores,
materia, libros de la misma colección)

Resumen de los datos bibliográficos
(autor, título y publicación)
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Muchas gracias

buc_cee@ucm.es
http://biblioteca.ucm.es/cee

@UCM_ECONOMICAS
https://www.facebook.com/Facultad.CEE

No dudes en hacernos llegar tus sugerencias

Equipo de formación de la biblioteca

Disfruta de tu biblioteca

mailto:buc_cee@ucm.es
http://biblioteca.ucm.es/cee
https://twitter.com/UCM_ECONOMICAS
https://www.facebook.com/Facultad.CEE
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