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• Gratuito (pero con gran soporte 
detrás)

• Multiplataforma (Windows, Mac 
y Linux)

• Versión Web / Escritorio
• App Android / iOS 
• Altmetrics
• Acuerdo institucional: capacidad 

de almacenamiento 100 GB
• Uso intuitivo
• Red social 

Características 
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Desde la página de la biblioteca 
https://biblioteca.ucm.es/, ir a Servicios -
Investigación

1

En esta página, hacer clic en Gestores bibliográficos

Hacer  clic en  “la versión institucional”
Desde un ordenador conectado al campus ir a la 
dirección http://www.mendeley.com

2

3
4

Registro

https://biblioteca.ucm.es/mat
http://www.mendeley.com/
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1. Hacer clic en Create account
2. Introducir el email institucional 

(xxxx@ucm.es)
3. Contraseña 

Registro 

mailto:xxxx@ucm.es
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Library es la parte de Mendeley donde está el gestor 

Opciones asociadas a la cuenta de Mendeley:

• Settings & privacy: datos de la cuenta (nombre, apellidos, 
contraseña, etc.) y en Go to the Settings and Privacy Center 
podemos ver la política de Elsevier sobre nuestra privacidad.

• Download Mendeley: Instalación de plugin para procesador 
de textos, Web Importer (Import to Mendeley) y la versión 
escritorio de Mendeley. 

Funcionalidades de la cuenta 
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Descarga de  la versión 
Mendeley escritorio

Web Importer
Añade referencias 

desde páginas webs 
directamente a 

Mendeley

Citation Plugin
Plugin para Word, LibreOffice 

y BibTex. 
Insertar bibliografía en tus 

trabajos mientras los escribes 

Plugin 
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Mendeley Desktop 
Añadir
archivos o
carpetas Añadir o

eliminar
carpetas

Muestra el contenido de
la vista seleccionada en
el panel de la izquierda

Información
completa de la
referencia. Se puede
ver, editar la
información y el
campo Notas

Búsquedas en la
base de datos
Mendeley

Lista de referencias que
ofrece Mendeley
basándose en los
documentos añadidos

Sincronización que permite
que la información de
Mendeley este disponible en
otros dispositivos

Muestra el contenido
de la vista
seleccionada en el
panel de la izquierda

Se muestran las
opciones relacitas a la
carpeta seleccionada.

Grupos que se
creen o a los que
se pertenece.
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Mendeley Web

Noticias

Gestor bibliográfico
Mendeley . Acceso
a las referencias
bibliográficas

Recomendaciones
de Mendeley

Permite colaborar
con otros
investigadores.

Publicación de datos
en línea en abierto o
con colaboradores
seleccionados

Servicio de
búsqueda de empleo

Ayuda a los investigadores
en la búsqueda de
financiación y becas para
proyectos.

Permite buscar en el
cátalogo de artículos de
investigación de
Mendeley,
investigadores, grupos
públicos y ayuda.

Cuando un usuario de
Mendeley interactúe con
nuestro newsfeed, se recibe
una alerta.

Perfil y
configuración
de Mendeley.
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Mendeley Web. Library

Añadir
documentos

Añadir Mis
publicaciones

Crear y
eliminar
carpetas

Creación y
gestión de
grupos

Registros
bibliográficos

Detalles de la
referencia
seleccionada en
el panel central
(5)

Subir y asociar
archivos a la
referencia

Editar campos
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¿Cómo crear carpetas?:

1. Hacemos clic en Create Folder
2. Nombramos la carpeta 
3. Intro

Dentro de la carpeta podemos: 
• Añadir subcarpetas 
• Renombrarlas
• Eliminarlas
Para ello, sólo tenemos que hacer clic 
en el símbolo 

2

3

1

Library. Características. 
Carpetas  
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Cuando hacemos una importación al gestor 
todas las referencias estarán ubicadas en la 
carpeta All documents. Para ubicar la/s 
referencia/s en otra/s carpeta:

1. Seleccionamos la/s referencia/s que 
vamos a cambiar 

2. Add to
3. Elegimos la carpeta donde vamos a 

ubicarlas. 
4. Add to

2

1

3

4

Library. Características. 
Carpetas. Mover referencias  
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¿Cómo podemos añadir referencias al gestor?: 
• Manualmente
• Desde Web Importer
• Botón Add to
• Desde un archivo
• Dede Watch Folder
• Importación desde catálogos, bases de datos, etc.:

• Directamente: porque existe una funcionalidad que conecta con Mendeley
• Indirectamente: generando un archivo con extensión .bib (BibTex) o .ris –

• Desde Mis publicaciones

Library. Características. Add
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1. Add – New manual entry 
2. Elegir el tipo de referencia que vamos a incluir (artículo, libro, 

capítulo de libro, etc..)
3. Completar los campos. 
4. Podemos personalizar etiquetas a través de la opción Tags
5. Save

2

1

4

3

5Library. Añadir 
referencias. 

Manualmente 
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1. Hacemos clic en Import document
2. Elegimos el archivo (pdf) que queremos importar 
3. Se genera la referencia + el pdf 

2

1

3

Library. Añadir referencias. 
Importar documentos  
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Una manera más
sencilla de
incorporar una
referencia
bibliográfica al
gestor es hacerlo
“arrastrando” el pdf.

1. Arrastramos el pdf al gestor 
2. Se genera la referencia completa + pdf 
3. Podemos añadir más archivos de otro tipo (Excel, Word, 

etc.)

2

1

3

Library. Añadir referencias. Añadir una referencia con un PDF
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Ejemplo de búsqueda: “Geometría diferencial”

2

3

1

1. Realizamos la búsqueda. 
2. Seleccionamos la referencia 
3. Hacemos clic en Cita
4. Seleccionamos un tipo de cita
5. Hacemos clic en Export to RIS
6. Se genera un archivo .ris

4

5

Library. Añadir referencias. Catálogo
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LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. Catálogo 

7

8

9

7. Volvemos al gestor 
8. Add 
9. Import RIS (.ris) 

Library. Añadir referencias. Catálogo
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LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. 
Catálogo. Web Importer  

1. Hacer clic en el icono de
Mendeley

2. Seleccionar la/s referencia/s
3. Elegir en qué carpeta del gestor

van a guardarse.
4. Save

1

2

3 4

Library. Añadir referencias. Catálogo. Web Importer
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Una vez realizada la búsqueda y 
seleccionadas las referencias: 

1. En el menú desplegable 
seleccionamos Guardar en otros 
formatos de archivo.

2. Se genera un archivo .bib

Búsqueda: Mathematical Biology 

Library. Añadir referencias. Web of Science
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Una vez realizada la búsqueda y seleccionadas las referencias: 

3. Volvemos al gestor 
4. Add
5. Seleccionamos Import BibTeX
6. Aparecen las referencias en All document

Hemos importado las referencias, pero si en WOS el artículo está disponible el texto 
completo NO SE IMPORTA. 

Library. Añadir referencias. Web of  Science 
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2
1

3

4

1. Señalamos la referencia 
2. En la parte izquierda, aparecen los datos de esa referencia 
3. Una nube con el mensaje “Click or drag file here”
4. Una vez descargado el archivo sólo tenemos que arrastrarlo a la 

nube. 
5. Una vez incorporado, podemos ver que efectivamente está. 

5

Library. Añadir referencias. Web of Science. Añadir PDF a las referencias 
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LIBRARY. AÑADIR REFERENCIAS. Scopus

Búsqueda: “Mathematical biology”

Library. Añadir referencias. Scopus 
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LIBRARY. AÑADIR REFERENCIAS. Scopus

1. Seleccionamos las referencias
2. Hacemos clic en Save to Mendeley
3. Las referencias se importan directamente a

Mendeley. Podemos verlas haciendo clic en
View in your Library

2

1

3

Library. Añadir referencias. Scopus
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Búsqueda: Montero, Javier

Library. Añadir referencias. MathSciNet
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LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. MathSciNet

1. Seleccionamos las referencias 
2. En Batch Download elegimos la 

opción Citations (BibTex)
3. Hacemos clic en Retrive Marked 

2

1

3

Library. Añadir referencias. MathSciNet
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4. Usamos la opción Import to Mendeley 
(extensión del navegador)

5. Conectamos con el gestor 
6. Elegimos la carpeta donde irán las 

referencias 
7. Save all 

5

4

6

7

Library. Añadir referencias. MathSciNet
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8. Hemos importado la referencia, pero no siempre se 
adjunta el pdf. 

8

Library. Añadir referencias. MathSciNet
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Búsqueda: Disaster

Library. Añadir referencias. Zentralblatt
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1. Seleccionamos las referencias 
2. En Display Marked Items elegimos la 

opción BibTex
3. Se genera un archivo .bib2

1

3

Library. Añadir referencias. Zentralblatt
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LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. Zentralblatt

Volvemos al gestor 
4. Add
5. Seleccionamos Import BibTeX
6. Seleccionamos el archivo .bib

4

5

6

Library. Añadir referencias. Zentralblatt
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7. Aparecen las referencias importadas en All documents 

LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. Zentralblatt

7

Library. Añadir referencias. Zentralblatt
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1

2

WEB IMPORTER

Library. Añadir referencias. Zentralblatt

Desde ScienceDirect, bastará clicar en Mendeley Web 
Importer: 

1. Seleccionar las referencias que queremos 
importar. 

2. Señalar en qué carpeta se quiere guardar

Guardará el pdf del artículo 
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En Google académico: 
1. En el menú, hacemos clic en Configuración
2. En el apartado Gestor de bibliografía, 

seleccionamos RefMan1

2

Library. Añadir referencias. Google académico
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Búsqueda: Ana Carpio

Library. Añadir referencias. Google académico
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1

2

3

4

4

Tenemos varias opciones de exportación: 

1. Importar cada referencia: Importar al RefMan – el archivo 
generado importardo a Mendeley como hemos visto. 

2. Utilizar la opción Import to Mendeley  
3. En aquellas referencias que tengan acceso al texto completo: 

descargar el archivo y arrastrarlo al gestor.  
4. Guardar las referencias clicando en el icono de la estrella e ir a 

Mi biblioteca para exportar las citas. 

Library. Añadir referencias. Google académico
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Búsqueda: Revista matemática complutense 

Library. Añadir referencias. Revistas 
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Library. Añadir referencias. Revistas 
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1. Elegimos un volumen y número
2. Un artículo 

1

2

Library. Añadir referencias. Revistas 
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Tenemos varias opciones de exportación: 
1. Importar la referencia: Cite article
2. En el menú desplegable elegir: .BIB. Se genera un archivo .bib y 

volvemos al gestor para añadirlo. 
3. Si disponemos de suscripción y, por tanto, acceso al texto completo, 

descargamos el archivo en pdf y desde el gestor lo arrastramos. 

Library. Añadir referencias. Revistas 



Bibliotecas de Ciencias. Universidad Complutense de Madrid

Library. Añadir referencias. Watch Folder 

Las Watch folder son carpetas de nuestro
ordenador que marcamos en Mendeley de forma
que éste detectará la adición de nuevos PDFs y los
añadirá automáticamente a la biblioteca.
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Library. Añadir referencias. Mis publicaciones

Podemos autoarchivar nuestra publicaciones en Mendeley.
Tenemos que tener en cuenta que cualquiera puede descargarse
el PDF por lo que, al añadir un archivo, Mendeley nos pedirá
confirmación sobre si:

• Somos autores de esos documentos
• Tenemos permiso para ponerlos disponibles
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Revisar referencias 

Es necesario e imprescindible revisar las referencias.

1

34
2

En Mendeley Desktop, las referencias que necesitan revisión están guardadas en la carpeta Needs
Review.
Para completar una referencia se puede hacer:
• Pulsando el botón Search (3), Mendeley busca el documento en Google Académico y trata de

completar automáticamente la referencia.
• Si el documento dispone de DOI, ArXiv ID o PubMed PMID, se añade a los metadatos y se

realiza la búsqueda (Search).
• Manualmente, si con estas dos formas, no conseguimos corregir la referencia.

Una vez corregida y/o completada, se clica en Details are Correct.
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https://youtu.be/mLkO-aYzvx8

Library. Añadir referencias. Citar en Word con Mendeley 

https://youtu.be/mLkO-aYzvx8
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