
¡Ven a tu biblioteca! 

Facultad de Ciencias  

de la Información - UCM 

Alumnos de primer Grado 2020/2021 





El carné universitario o TUI es 
fundamental. Nos abre muchas 
posibilidades tanto dentro como 
fuera de la Universidad. 

Podemos obtenerlo en el Edificio de Alumnos:  
Del 5 de octubre al 6 de noviembre con cita previa. 
Al acabar este periodo de tiempo se podrá hacer en el 
Banco de Santander durante todo el año. 

[Lo podemos llevar en el móvil] 
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Esta es nuestra página web, encontrarás toda la información que necesitas. Cualquier 
duda te la resolvemos en el mostrador de préstamo, por chat, por mail o por teléfono. 
También, puedes pedir una cita con la biblioteca. 
 



MI CUENTA, es la forma de acceso online personalizado a los servicios de la Biblioteca y lo 

puedes usar en casa, en los desplazamientos, de vacaciones… 

¿Cómo se crea una cuenta UCM? 

Para poder activar una cuenta, debemos: 
 

1. estar registrados en alguna de las fuentes de 

usuario (Cómo consigo una cuenta UCM). 

2. tener un código de activación. En el registro 

deberían haberle proporcionado uno (Cómo 

consigo un código de activación). 
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Una vez en tu registro accedes de forma 

personalizada pudiendo: 

 

 ver los libros que tienes prestados y las 

fechas de devolución  

 realizar reservas y renovaciones y ver las 

fechas de vencimiento  

 hacer búsquedas bibliográficas, guardarlas 

y crear listas personales 

Acceder a los recursos electrónicos,  

también desde casa 
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De momento, el autopréstamo no 

se puede usar, como tampoco los 

ordenadores, televisiones… 

Mostrador 
Préstamo 

Devolución 

Servicio de préstamo 

Ahora, con el COVID 19, en el 

mostrador de préstamo sólo se  

recogen los documentos que se 

hayan reservado de antemano. 
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Cualquier consulta, duda… Preguntar siempre 

a los bibliotecarios. 

Mostrador 
Préstamo 

Devolución 

Pronto tendremos unos buzones para la 

devolución que harán este proceso más cómodo. 

La devolución se deja en una 

caja colocada frente al 

mostrador. Se cierra la caja y 

durante 3 días no se devuelven 

los libros, para garantizar la 

desinfección de los materiales por 

COVID 19. 



Búsquedas en el catálogo  

CISNE 

F i l t r o s  
p a r a  
c o n c r e t a r  
l a s  
b ú s q u e d a s   

Libro impreso o electrónico 



Siempre hay que acceder identificado. Al 

estarlo sale la siguiente pantalla que 

debemos rellenar. 

Cuando hemos reservado un documento, 

debemos esperar a que nos llegue un e-mail 

diciéndonos que ya está preparado para su 

recogida. Es cuando vamos a la biblioteca a 

recogerlo. 

Hay que RESERVAR todos los 

documentos debido al COVID 19. 
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Debido, como hemos dicho ya, al COVID 19, las 

salas de lectura están sin uso, pero ofrecemos 

54 puestos en la planta 1 con distanciamiento y 

todas las normas de seguridad. 

En el mostrador de préstamo se 

entregarán unas tarjetas con el 

número de mesa que se ha 

designado, no pudiendo 

cambiarse de sitio ni juntarse 

con nadie.  

Al irse se dejarán las tarjetas 

en una bandeja dispuesta para 

ello junto a la puerta de salida. 



No comas ni bebas en la biblio.  
Solo agua. Guarda silencio 

Devuelve los 
libros a tiempo. 

Otros servicios de la biblioteca 
 
 
 Cursos de formación y  
     Talleres virtuales 
  
 Chat.  
 
 Redes sociales: Infoblog (el blog de la 

biblioteca) Facebook    
 

 y  Twitter, en 
@BibliotecaCCINF 
 
 Exposiciones 

 
 Biblioguías     

Guías de nuestros 
servicios y recursos 

Visita nuestro Kiosko  y la guía La 
Prensa en Casa  
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Comunicación Audiovisual 

Periodismo 

Publicidad y Relaciones Públicas 

¡GRACIAS POR VUESTRA 

ATENCIÓN!  


