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REGISTRARSE EN MENDELEY

Desde la página de la biblioteca 

https://biblioteca.ucm.es/mat, ir a Estudiar e 

Investigar

Hacer  clic en  Gestores bibliográficos
Desde un ordenador conectado al campus ir a la 

dirección http://www.mendeley.com
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En esta página, hacer clic en Herramientas

https://biblioteca.ucm.es/mat
http://www.mendeley.com/


Facultad de CC. Matemáticas. Biblioteca

REGISTRARSE EN MENDELEY

1. Hacer clic en Create account

2. Introducir el email institucional 

(xxxx@ucm.es)

3. Contraseña 

mailto:xxxx@ucm.es
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Library es la parte de Mendeley donde está el gestor 

Opciones asociadas a la cuenta de Mendeley:

• Settings & privacy: datos de la cuenta (nombre, apellidos, 

contraseña, etc.) y en Go to the Settings and Privacy Center 

podemos ver la política de Elsevier sobre nuestra privacidad.

• Download Mendeley: instalar la versión escritorio del gestor

FUNCIONALIDADES DE LA CUENTA

Búsqueda dentro de la red 

académica de Mendeley
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Descarga de  la versión 

Mendeley escritorio

PLUGIN 

Descarga del resto de 

plugin 
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LIBRARY. CARACTERÍSTISCAS. MY LIBRARY 

Existen dos tipos de carpetas: 

• Las vienen por defecto (azules). 

• Las que podemos crear (rojas)
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LIBRARY. CARACTERÍSTISCAS. Carpetas

¿Cómo crear carpetas?:

1. Hacemos clic en New collection

2. Nombramos la carpeta y damos a Intro
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Cuando hacemos una importación al gestor 

todas las referencias estarán ubicadas en la 

carpeta All references. Para ubicar la/s 

referencia/s en otra/s carpeta:

1. Seleccionamos la/s referencia/s que 

vamos a cambiar 

2. Organize

LIBRARY. CARACTERÍSTISCAS. Carpetas. Mover 

referencias 
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3. Add to colletion

LIBRARY. CARACTERÍSTISCAS. Carpetas. Mover 

referencias 
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LIBRARY. CARACTERÍSTISCAS. Add new

¿Cómo podemos añadir referencias al gestor?: 

• File(s) from computer

• Add entry manually

• Arrastrando o importando un pdf

• Import library generando un archivo con extensión .bib (BibTex) o .ris –

• Botón Web importer del navegador
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LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. Manualmente

1. Add entry manually

2. Elegir el tipo de referencia que vamos a 

incluir (artículo, libro, capítulo de libro, etc..)

3. Completar los campos. 

4. Add entry
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LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. Importar documento

1. Hacemos clic en File(s) from computer

2. Elegimos el archivo (pdf) que queremos importar 

3. Se genera la referencia y el pdf
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LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. Añadir una referencia 

con un pdf 

Una manera más sencilla de incorporar una referencia 

bibliográfica al gestor es hacerlo “arrastrando” el pdf. 

1. Arrastramos el pdf al gestor 

2. Se genera la referencia completa + pdf
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LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. Catálogo 

Ejemplo de búsqueda: “Geometría diferencial”
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1. Realizamos la búsqueda. 

2. Seleccionamos la referencia 

3. Hacemos clic en Cita

4. Seleccionamos un tipo de cita

5. Hacemos clic en Export to RIS

6. Se genera un archivo .ris
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LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. Catálogo 
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7. Volvemos al gestor 

8. Add 

9. Import RIS (.ris) 
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LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. 

Catálogo. Web Importer  

1. Hacer clic en el icono de
Mendeley

2. Seleccionar la/s referencia/s
3. Elegir en qué carpeta del gestor

van a guardarse.
4. Save
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LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. Web of Science

(WOS)

Una vez realizada la búsqueda y 

seleccionadas las referencias: 

1. En el menú desplegable Export

seleccionamos RIS. (oder reference

software) Se genera un archivo .ris

2. Vamos al gestor y seleccionamos 

en +Add news – import library –

RIS (*.ris)
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Hemos importado las referencias, pero si en WOS 

el artículo está disponible el texto completo NO 

SE IMPORTA. Podríamos utilizar la opción de 

descargar el pdf y arrástralo como explicamos 

anteriormente
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LIBRARY. AÑADIR REFERENCIAS. Scopus

Búsqueda: “Mathematical biology”
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LIBRARY. AÑADIR REFERENCIAS. Scopus

1. Seleccionamos las referencias

2. Clicamos en Export

3. Se abre una página en la que seleccionamos

Mendeley y Export.

4. Las referencias van directamente al gestor.
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LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. MathSciNet

Búsqueda: Montero, Javier
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LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. MathSciNet

1. Seleccionamos las referencias 

2. En Batch Download elegimos la 

opción Citations (BibTex)

3. Hacemos clic en Retrive Marked 
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LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. MathSciNet

4. Usamos la opción Import to Mendeley 

(extensión del navegador)

5. Conectamos con el gestor 

6. Elegimos la carpeta donde irán las 

referencias 

7. Save all 
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LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. MathSciNet

8. Hemos importado la referencia, pero no siempre se 

adjunta el pdf. 
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LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. Zentralblatt

Búsqueda: Disaster



Facultad de CC. Matemáticas. Biblioteca

LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. Zentralblatt

1. Seleccionamos las referencias 

2. En Display Marked Items elegimos la 

opción BibTex

3. Se genera un archivo .bib
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LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. Zentralblatt

Volvemos al gestor 

4. Add

5. Seleccionamos Import BibTeX

6. Seleccionamos el archivo .bib
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7. Aparecen las referencias importadas en All documents 

LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. Zentralblatt
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LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. Google académico

En Google académico, una vez hecha la búsqueda: 

1. Clicamos en el icono de la estrella de las 

referencias que queramos exportar

2. Vamos a Mi biblioteca 

3. Se abre una página en la que están las 

referencias seleccionadas. Clicamos en 

Exportar todo y elegimos el formato de 

exportación BibTex, RefMan…

Se genera una archivo y a partir de aquí seguimos 

los pasos de ir al gestor e importar el archivo, 

como ya hemos visto. 
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LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. Revistas 

Búsqueda: Revista matemática complutense 
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LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. Revistas 
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LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. Revistas 

1. Elegimos un volumen y número

2. Un artículo 
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LIBRARY. ANADIR REFERENCIAS. Revistas 

Tenemos varias 

opciones de 

exportación: 

1. Importar la 

referencia: Cite 

this article

2. Download citation: 

se genera un 

archivo .ris. 

A partir de aquí 

seguimos los pasos ya 

explicados
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