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La sesión será grabada en vídeo 

y se publicará en el canal de la 

Biblioteca en YouTube: si no estás 

de acuerdo con esto, por favor, 

cancela tu inscripción a la sesión y 

consulta la sesión grabada.

Si permaneces en la sesión, 

entendemos que has dado tu 

conformidad.

Sesión en línea: Empezaremos tras 5 

minutos de cortesía
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Mantén  el micrófono silenciado y la 

cámara desactivada.

No pulses, en ningún caso, en Compartir 

contenido ni Iniciar grabación.

Si quieres hacernos llegar una pregunta, 

utiliza el chat.



Cómo organizar las citas bibliográficas

✓ Se trata de una operación sencilla si usamos los gestores
bibliográficos e incorporamos en nuestro procesador de
texto el complemento o plugin del gestor
correspondiente. La bibliografía se crea automáticamente
con las referencias seleccionadas, bien desde el gestor, o
desde el plugin.

✓ Existen múltiples estilos de cita según cada área de
conocimiento: ISO 690, Vancouver, Harvard,
Chicago, MLA, APA…

✓ Además, pueden personalizarse, creando un estilo de cita
propio.
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✔ ¿Qué son los Gestores bibliográficos?

Son programas informáticos o herramientas web preparados para automatizar y

normalizar el trabajo en las distintas fases del proceso bibliográfico

✔ ¿Para qué sirven?

Permiten la recopilación, almacenamiento y organización de referencias

bibliográficas de todo tipo de documentos y extraídas de múltiples fuentes,

posibilitando la creación y mantenimiento de una base de datos personal, y

brindando la posibilidad de compartirla.

✔ ¿Qué información me permiten incluir?

- Documentos referenciados
- Notas a los mismos
- Documentos propios
- Los datos de investigación que han servido para elaborarlos.

Bibliotecas de Ciencias Matemáticas. Universidad Complutense de Madrid



✓ Destacan RefWorks, EndNote basic, Citavi, Zotero y Mendeley.
✓ Las versiones pueden ser:

✓ Versión local
✓ Versión web
✓ Versión local + web

✓ Se pueden clasificar en:

✓ Gestores de referencia clásicos
✓ Gestores de referencia web
✓ Gestores de referencia sociales
✓ Gestores con organización del conocimiento

Bibliotecas de Ciencias Matemáticas. Universidad Complutense de Madrid



• Hay una amplia gama entre la que elegir. La elección va a depender
de las necesidades personales y de los fines perseguidos.

• Los gestores son cada vez más sociales, más baratos y más sencillos
de utilizar.

• Cada vez con más frecuencia se incluyen en los mismos los datos de
investigación y otros contenidos no textuales.

• Los gestores bibliográficos tienen un amplio futuro siempre y
cuando sean capaces de adaptarse a las nuevas necesidades del
siglo XXI: los datos abiertos.
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Las funciones más comunes que se pueden hacer con las referencias
bibliográficas son:

• Capturar e importarlas (de forma automática, directa o indirecta)
desde cualquier revista electrónica, base de datos científica, catálogo
o repositorio, o introducirlas manualmente.

• Exportarlas
• Organizarlas
• Editarlas 

• Creación de grupos de registros

• Control de duplicados

• Control de autoridades, etc.

• Formatearlas en alguno de los numerosos estilos de cita
• Compartirlas
• Etiquetar información
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• Gratuito y de código abierto

• Tiene versión local y versión web, que se pueden sincronizar

• Dispone de conectores para los diferentes navegadores.

• Destaca por:
- Su sencillez de uso
- su compatibilidad con todas las fuentes externas
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Instalación

Desde la página web de Zotero 

nos descargamos la aplicación y 

los complementos y nos 

registramos
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Registro

Debemos crear un registro de 

usuario si queremos disfrutar de 

las funcionalidades de su servicio 

web, como el almacenamiento en 

la nube de nuestra base de datos
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Instalación

• Aplicación de escritorio 

Zotero 5.0

• Complemento para 

procesadores de texto:  

Microsoft Word y 

LibreOffice

• Conectores para los 

navegadores Chrome, 

Firefox, Safari y Edge.

• Plugin para gestionar los 

PDFs: ZotFile
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Preferencias

Antes de utilizar la aplicación de 

Zotero es necesario que 

ajustemos las preferencias de la 

misma
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Preferencias

Será necesario autentificarse para 

que sincronice la aplicación y la 

versión web en distintos 

dispositivos

Podemos escoger previamente el 

estilo que queremos aplicar a 

nuestras citas y bibliografía en 

procesadores de texto
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Zotero escritorio

Colecciones, 

Grupos, RSS y 

Etiquetas

Referencias 

bibliográficas y 

PDFs

Datos 

bibliográficos y 

Notas
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Las carpetas se 

corresponderán con los 

temas sobre los que vamos a 

estudiar o los trabajos que 

vayamos a realizar

Crear carpetas
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Existen diversas formas de añadir referencias

bibliográficas a nuestras carpetas:

• Crear manualmente las referencias

• Buscar las referencias por un identificador, como el

DOI, por ejemplo.

• Capturar las referencias de las distintas fuentes de

información web, como catálogos de bibliotecas,

bases de datos, portales de información científica,

vídeos …

• Importar referencias de otro gestor

Añadir referencias bibliográficas
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Escogemos la plantilla 

correspondiente a cada tipo 

de documento y rellenamos 

manualmente los campos 

Crear referencias manualmente
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Recopilar registros a través del DOI

También podemos escoger la 

plantilla correspondiente a 

cada tipo de documento y 

rellenamos manualmente los 

campos 
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El conector detectará la 

información bibliográfica de 

la web

Capturar registros de la Web
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Capturar registros de la Web

Primero nos posicionamos

en la carpeta donde 

queremos que se guarden 

los resultados de la 

captura
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Capturar registros de la Web

Seleccionamos, de cada 

página de resultados del 

Catálogo Cisne, o la base de 

datos que estamos 

consultando, las referencias 

que deseamos guardar
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Capturar registros de la Web

Los resultados seleccionados se 

descargan automáticamente en la 

carpeta elegida
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Capturar registros de la Web

Seleccionamos de la WoS las 

referencias que deseamos 

guardar
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Capturar registros de la Web

Seleccionamos de Scopus las 

referencias que deseamos 

guardar
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Capturar registros de la Web

Seleccionamos de 

MathSciNet las referencias 

que deseamos guardar
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Capturar registros de la Web

Seleccionamos de Zentralblatt

Math las referencias que 

deseamos guardar
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Capturar registros de la Web

Seleccionamos de 

Google Académico las 

referencias que deseamos 

guardar
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Capturar registros de la Web

Copiar un texto de la web y 

con el botón derecho del 

ratón Guardarlo en Zotero con 

la nota de lo copiado 
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Existen diversas formas de adjuntar PDFs a nuestras

referencias bibliográficas:

• Capturar un PDF de la Web con el conector del

navegador

• Adjuntar un PDF almacenado en un archivo

• Arrastrar uno o varios PDFs de un archivo a la

aplicación escritorio de Zotero

Adjuntar PDFs
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Adjuntar PDFs

Capturamos directamente el 

PDF de un artículo de 

la Revista Matemática 

Complutense
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Adjuntar PDFs

Adjuntamos un PDF de un 

archivo de nuestro ordenador 

a la referencia 

correspondiente en Zotero
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Adjuntar PDFs

Arrastramos varios PDFs de 

una carpeta con archivos a la 

aplicación de escritorio de 

Zotero
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Para una correcta organización de nuestro trabajo debemos:

• Crear carpetas

• Revisar y editar los registros recopilados

• Revisar la carpeta de duplicados y la de referencias sin

archivar

• Crear etiquetas

• Crear notas

Organizar las referencias
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Revisar las referencias duplicadas

Nos ofrece la opción de 

fusionar los registros 

duplicados
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Revisar las referencias sin archivar

Debemos mover los registros 

sin archivar a la/s carpetas 

correspondientes
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Algunas etiquetas son 

descargadas junto con las 

referencias, las demás 

podemos crearlas

Además, se pueden arrastrar 

a las referencias deseadas y 

asignarles un color

Gestionar etiquetas
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Cómo citar bibliografía
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Crear bibliografía independiente

Podemos crear bibliografía 

independiente a partir de una 

colección en un archivo de 

texto
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Crear bibliografía independiente

Podemos arrastrar las 

referencias a un correo 

electrónico para que se copien 

como bibliografía
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Insertar citas y bibliografía en Word

Inserta citas

nuevas o edita 

las existentes

Inserta o edita 

una bibliografía
Preferencias y +

El complemento para Word, que 

se instala en una pestaña del 

procesador de texto, se 

descarga junto con la versión 

escritorio
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Insertar citas y bibliografía en Word

Podemos insertar citas 

buscando por título o autor o 

accediendo a la Vista Clásica de 

Zotero
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Insertar citas y bibliografía en Word

La bibliografía también puede 

editarse



Bibliotecas de Ciencias. Universidad Complutense de Madrid

Insertar citas y bibliografía en Google Docs

Google Docs también dispone 

de complemento para Zotero, 

que se descarga con el conector 

de Chrome



Bibliotecas de Ciencias. Universidad Complutense de Madrid

Grupos para compartir bibliografía

Pueden crearse grupos para 

compartir la gestión de la 

bibliografía del grupo
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Suscribirse a alertas bibliográficas

Podemos suscribirnos a RSS de 

una fuente de información para 

recibir referencias bibliográficas
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Además de las funcionalidades comentadas en Zotero también

podemos:

• Crear una colección o carpeta con nuestras publicaciones

• Unirnos a la comunidad de Zotero para seguir a

investigadores de interés en nuestra área o para ser

seguidos

• Crear un perfil para Zotero para interactuar en la

comunidad de usuarios

• Consultar dudas sobre Zotero y sus utilidades

Otras funcionalidades de Zotero
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Añadir nuestras publicaciones

Podemos añadir nuestras 

publicaciones tanto científicas 

como académicas
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Comunidad de Zotero

Podemos seguir a gente de 

interés en nuestra área así 

como ser seguidos por otros
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Perfil en Zotero

En Configuración de Zotero 

podemos crearnos un perfil para 

interactuar con la comunidad de 

Zotero
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Ayuda de Zotero

Podemos buscar cualquier 

cuestión sobre la que tengamos 

dudas, a través de su manual en 

línea o por medio del buscador
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Aplicaciones móviles de Zotero

Por el momento sólo se dispone de 

aplicación para dispositivos Android, 

como Zoo for Zotero o ZotEZ²



A quién acudir?
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